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	Regler och förutsättningar

	
	Administrativa föreskrifter



1.0 Förutsättningar

1.1 Information om myndigheten

Den upphandlande myndigheten:

· «Org_Namn» 
· «Org_Adress» 
· «Org_Postadress» 
1.2 Allmänt 

«Org_Namn» inbjuder till anbudsgivning gällande - «Upp_Namn» med diarienummer «Upp_Diarie», enligt nedanstående instruktioner och bifogade handlingar.

e-Avrop är vår allmänt tillgängliga databas för upphandlingar. Här kan du som leverantör kostnadsfritt bevaka nuvarande och kommande upphandlingar från «Org_Namn» och andra organisationer i regionen.

Förfrågningsunderlaget hämtas av presumtiv anbudsgivare på www.e-avrop.com Det åligger anbudsgivare att före anbudets lämnande själv kontrollera att fullständigt förfrågningsunderlag erhållits. 

Försäkra dig om att du har den senaste versionen av underlaget genom att själv hämta och bevaka denna upphandling på www.e-avrop.com
Länk till alla våra upphandlingar

www.e-avrop.com/[ER KATALOG HÄR]/e-Upphandling/Default.aspx
Både för att kunna hämta underlaget och lämna anbud måste du registrera dig på 
e-Avrop om du inte redan gjort det. Vi rekommenderar att du registrera konto i god tid innan sista anbudsdag.
Den e-postadress som Anbudsgivaren använt vid registrering av kontot i systemet, används av upphandlaren vid all kommunikation mellan upphandlaren och anbudsgivaren. Anbudsmeddelanden, frågor & svar, eventuella kompletteringar av underlaget samt tilldelningsbesked mm är exempel på sådan kommunikation.
Förutom att alla meddelanden skickas per e-post till anbudslämnaren är dessa meddelanden också tillgängliga efter inloggning av anbudslämnaren på e-Avrop.
Länk till information om kontoregistrering

www.e-avrop.com/information/upphandling/anbudsinlamning/registrera_konto.htm
1.3 Information om upphandlingens Omfattning

«Upp_Omfattning»
1.4 Information om underlaget

«Upp_Information»
1.5 Anbudets lämnande

Du kan men bör inte lämna anbud för tidigt. Sista dag för frågor är «Dat_SistaFraga» . Det kan således inkomma en fråga till och med detta datum som innebär att vi måste ändra eller omformulera våra skallkrav eller vår utvärdering för att förtydliga vårt underlag.

Anbud som inkommit måste då kompletteras/göras om för att vara giltiga. Du bör av den anledningen vänta med att lämna anbud till en eller ett par dagar före sista anbudsdag som är den «Dat_SistaAnbud» .

Om du trots allt lämnat anbud i ett tidigt skede och underlaget förändras så mycket att du måste komplettera ditt anbud eller inkomma med ett nytt anbud meddelas du per e-post.
Länk till information om anbudsinlämning

www.e-avrop.com/information/upphandling/anbudsInlamning/Lamna_Anbud.htm
Utöver detta skickas alla - för upphandlingen viktiga - meddelanden per e-post. Samtidigt blir dessa meddelanden också blir åtkomliga i systemet efter inloggning för anbudslämnaren. 
Fråga/svar, begäran om förtydligande av anbud, tilldelningsbesked och avtal för underskrift är alla exempel på sådana meddelanden.

Du kan alltid kontrollera statusen för ditt anbud genom att logga in med ditt konto på e-Avrop, klicka på Mina sidor uppe till höger i bild. Från denna sida når du alla upphandlingar som du bevakar eller lämnat anbud i. 
2.0 Formella krav och regler

2.1 Anbudets form och innehåll

Anbudet skall vara skriftligt och avfattat på svenska

2.2 Sista dag att ställa frågor

Sista dag för frågor är «Dat_SistaAnbud». Frågor som inkommer efter denna tid kommer troligtvis inte att besvaras.
2.3 Anbudstidens utgång

Anbudet skall vara upphandlande myndighet tillhanda senast den «Dat_SistaAnbud» För sent inkomna anbud kommer inte att prövas.

2.4 Anbudets giltighetstid

Anbud skall vara giltigt till och med «Dat_Bindande» 

2.5 Fasta pris

Offererade pris ska vara fasta t.o.m. «Dat_FastPris»
2.6 Avbrytande av upphandling

«Org_Namn» äger rätt att avbryta upphandlingen om lämnade anbud, som uppfyller kraven i kravspecifikationen, har ett pris som överstiger anslag eller budgeterade medel, eller om upphandlingen av annan affärsmässigt grundad anledning inte kan fullföljas.

2.7 Tilldelningsbesked

Tilldelningsbesked kommer att skickas ut per e-post till alla anbudslämnare. Beskedet blir samtidigt åtkomligt efter inloggning av anbudslämnaren på e-Avrop.

Observera att tilldelningsbeskedet inte innebär ett civilrättsligt bindande avtal.

2.8 Förutsättning för bindande avtal

Förutsättning för civilrättsligt bindande avtal är att skriftligt avtal (upphandlingskontrakt) upprättats och undertecknats av behöriga företrädare för båda parter.

2.9 Sekretess

Anbudsgivare skall i anbudet ange om någon information i anbudet önskas sekretessbeläggas. En tydlig hänvisning om vilka delar som bör omfattas av sekretess och skälen för sekretess skall anges.

«Org_Namn» gör en sekretessprövning vid varje tillfälle en handling begärs ut. Vidare kan kommunens sekretessbeslut komma att ändras efter överklagande.

Observera att offentlighetsprincipen är grundlagsskyddad och är överordnad sekretesslagen.
2.10 Avtalets giltighet

Planerad avtalsperiod och övriga avtalsdateringar anges nedan Dessa kan komma att förändras av omständigheter som ligger utanför förutsättningarna i denna upphandling.

Tecknat avtalet löper från och med «Dat_AvtalFran» till och med «Dat_AvtalTill».

Avtalet kan, om parterna så överenskommer, förlängas. Överenskommelse om förlängning skall vara skriftlig. Sådan begäran om förlängning bör ske senast 3 månader innan avtalets utgångsdatum.

· Första förlängningsoptionen löper till och med «Dat_Forlangning1» 

· Andra förlängningsoptionen löper till och med «Dat_Forlangning2» 

3.0 Regler för anbudsinlämning och anbudsöppning

När du lämnar anbud elektroniskt genereras ett inlämningsbevis (PDF) när du skickar anbudet. Detta inlämningsbevis innehåller information riktad till dig som anbudslämnare. Läs därför inlämningsbeviset noga. 

Vid anbudsinlämning genereras ett inlämningsbevis. Läs inlämningsbeviset och följ instruktionerna på inlämningsbeviset.

3.1 Anbudsinlämning

En leverantör kan lämna elektroniskt anbud förutsatt att:

· Sista anbudsdag ej passerat.
· Leverantören är registrerad och inloggad på e-Avrop.
· Leverantören är prenumerant på förfrågningsunderlaget eller har inbjudits att delta i upphandlingen.
Leverantören kan lägga till och ta bort information/filer i ett redan lagt anbud samt radera hela anbudet förutsatt att:

· Sista anbudsdag ej passerat.
· Leverantören loggar in med samma inloggningsuppgifter som när anbudet lämnades eller loggar in med anbudets lås och nyckel som står på anbudets inlämningsbevis.
Leverantören kan alltid generera kopior av inlämningsbeviset  - i alla upphandlingar där anbud lämnats - förut satt att:

· Leverantören loggar in med samma inloggningsuppgifter som när anbudet lämnades eller loggar in med anbudets lås och nyckel som står på anbudets inlämningsbevis.

3.2 Anbudsöppning

En upphandlare kan öppna leverantörens anbud förutsatt att:

· Sista anbudsdag har passerat.
· Upphandlaren har tillgång till informationen i inlämningsbeviset förutsatt att det står som krav på inlämningsbeviset.

Anbudsöppning kommer att ske tidigast den «Dat_Oppna» 

Varje leverantör som lämnat e-Anbud meddelas i samma ögonblick som anbudet öppnas dels via e-post dels efter inloggning på e-Avrop.com.

Anbudsöppningen är inte offentlig. Om anbudsgivare så begär, kan en representant utsedd av Handelskammare på anbudsgivarens bekostnad, närvara vid öppningssammanträdet.
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