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Skicka elektronisk faktura till
Halmstads kommun och dess bolag

For att effektivisera och minska kostnaden for fakturahanteringen arbetar Halmstads kommun aktivt for
att 6ka antalet fakturor som skickas som e-faktura.

E-faktura innebér fordelar aven for dig som leverantor da det &r billigare att skicka &@n en pappersfaktura
samt innebér kortare handlaggningstid och darmed snabbare betalning.

Innehall
Fakturainnehallet ska uppfylla de krav som skatteverket stéller pa en faktura. Lés mer pa
www.skatteverket.se.

Alla fakturor skall innehdlla hdnvisning till forvaltning/bolag, namn och referensnummer péa avroparen
och totalsumman pa fakturan.

Fakturans artikelrader ska vara sparbara till avtalets varor eller tjanster. Nar det géller varornas eller
tjidnsternas omfattning och art skall féljande vara specificerat.

Varor
e Artikelnummer/Artikelnamn
e Artikelbeskrivning
e Antal
e A'pris
e Eventuell rabatt
e Artikelradens totalsumma

Tjanster
e Generell beskrivning, vad har utforts
e Plats/var tjansten utfoérdes
e Vem har utfért uppdraget ex. konsultens namn
e Nar tjansten utfordes (datum) ej “till och med”
e Antal timmar
e A'pris per timme
e Eventuellt objektsnummer
e Eventuell materialkostnad

Mer detaljerad information avseende uppdraget kan lamnas i bilaga till fakturan. Exempelvis
specifikationer av tidsrapporter, material samt materialkostnader.

KOMMUNLEDNINGSFORVALTNINGEN | HALMSTADS KOMMUN | SID 1


http://www.skatteverket.se/

L 4 4 4
Halmstad

Fakturaformat

Som leverantdr ska ni skicka fakturor elektroniskt till Halmstads kommun i standardformatet Peppol BIS
Billing 3.

Peppol ar en europeisk e-fakturastandard, och ett natverk fér utbyte av affarsdokument, fér foretag samt
offentliga verksamheter. Peppol férordas av myndigheten for digital férvaltning DIGG och
standardiseringsorganet SFTI.

Observera! PDF-faktura ar inte ett giltigt format for elektronisk fakturering till Halmstads kommun.

Identifiering av fakturamottagare (férvaltning/bolag) — Peppol-ID

For att e-fakturan ska komma till ratt forvaltning eller bolag inom Halmstads kommunkoncern kravs det
att fakturamottagare anges. For att identifiera fakturamottagare anvénds peppol-id som framst &r baserat
pa GS1s Global Location Number (GLN), dvs inte organisationsnummer. Darfor anges prefixet 0088:
framfor GLN-koden som peppol-id. Hallands Hamnar anvénder organisationsnummer som peppol-id och
har darfor prefixet 0007: framfor organisationsnummer. Varje forvaltning och bolag har ett eget Peppol-id
som framgar i Bilaga 1.

| peppolformatet anges fakturamottagare i cbc:EndpointID och cac:Partyldentification under
cac:AccountingCustomerParty. For fakturamottagare Halmstads kommun, Kommunledningsférvaltningen
ser det exempelvis ut sa har:

<cbc:EndpointID schemeID="0088">7340019800004 </cbc:EndpointID>
<cac:Partyldentification>

<cbc:ID schemelD="0088">7340019800004</cbc:ID>
</cac:Partyldentification>

Identifiering av bestallare - Referenskod

For att e-fakturan ska komma fram och behandlas av rétt bestéllare kravs det att referenskod anges.
Internt kan referenskod aven kallas for ansvarskod. Observera att namn ej ar en giltig referenskod, utan
bestar oftast av siffror (ex 80450) eller en bokstavskombination (ex HPEK). | peppol-formatet anges
referenskoden i cbc:BuyerReference, exempel:

<cbc:BuyerReference>80450</cbc:BuyerReference>

Observera! | de fall parterna har kommit dverens om e-handel skall Halmstads kommuns inkdpsorder-
nummer anges pa fakturan som vart ordernummer. | peppol-formatet anges kommunens inkdpsorder-
nummer i cac:OrderReference, exempel:

<cac:OrderReference>

<cbc:ID>32356841</cbc:ID>
</cac:OrderReference>

Vid tillampning av e-handel bor dven radnummer fran inkdpsorderns artikelrader anges pa
fakturaraderna. | peppol-formatet anges det i cac:OrderLineReference under cac:Invoiceline.
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Identifiering av avtal — avtals-id

For att e-fakturan ska matchas mot kommunens avtal ska hanvisning ske till Halmstads kommuns avtals-
id. Aktuellt avtals-id delges efter avtalstecknande. | peppol-formatet ska avtals-id (ett avtals-id per
faktura) anges i cac:ContractDocumentReference, exempel:

<cac:ContractDocumentReference>
<cbc:ID>KS 2024/00102-1</cbc:ID>
</cac:ContractDocumentReference>

Kommunikationssatt och kostnader

For att sdkerstalla kommunikation avseende elektronisk fakturering ska all kommunikation med
kommunen ske via peppolnatverket, via en certifierad accesspunktsoperator. Ingen ersattning utgar till
leverantdren for kostnader avseende elektronisk fakturering.

Fakturaadress for paminnelser
Eftersom paminnelser inte skickas i elektroniskt format behdver ni ange faktureringsadress dit
paminnelserna ska skickas.

Faktureringsadressen anges sa har:

[Ange Namn pa Forvaltning eller bolag]
c/o Coor

[Ange postbox]

971 74 Luled

Uppgifter om namn till forvaltning eller bolag, samt aktuella postbox aterfinns i bilaga 1.
Exempel:

Halmstads kommun, Kommunledningsforvaltningen
c¢/o Coor

A81

971 74 Luled
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Bilaga 1, Peppol-ID
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Fakturamottagare
Peppol-ID baseras pa prefix for GLN (0088:), foljt av GLN-kod.

Peppol-ID till Hallands Hamnar baseras pa prefix for organisationsnummer (0007:), foljt av organisationsnummer.

Kommunala férvaltningar Peppol-ID Org nr Postbox *
Halmstads Kommun, Barn- och ungdomsforvaltningen 0088:7340019805009 2120001215 A92
Halmstads Kommun, FM- och maltidsservice 0088:7340019800103 2120001215 A98
Halmstads Kommun, Hemvardsférvaltningen 0088:7340019801001 2120001215 A82
Halmstads Kommun, IT-service 0088:7340019809007 2120001215 A84
Halmetacs kommn. Bygg: och miotorvatingen 0088:7340019800004 2120001215 AS1
Halmstads Kommun, Kommuntransport 0088:7340019810003 2120001215 A93
Halmstads Kommun, Kulturférvaltningen 0088:7340019804002 2120001215 A95
Halmstads Kommun, Raddningstjansten 0088:7340019811000 2120001215 A87
Halmstads Kommun, Servicekontoret 0088:7340019812007 2120001215 A90
Halmstads Kommun, Socialférvaltningen 0088:7340019802008 2120001215 AS88
::::zzgz tgmm:: L‘E'F“;i:r'n‘;;m:Zsytgiz:z?férva't”i”ge” 0088:7340019808000 2120001215 A89
Halmstads Kommun, Utbildning och arbetsmarknadsférvaltningen 0088:7340019803005 2120001215 A94
Halmstads Kommun, VA-verksamheten 0088:7340019824093 2120001215 A109
Kommunala bolag GLN (EAN) Org nr Postbox *
Destination Halmstad AB 0088:7340019818009 5566505227 A102
Halmstad Business Incubator AB 0088:7340019824024 5565043774 A108
Halmstads Energi och Miljé AB 0088:7340019821009 5565283248 A103
Halmstads Energi och Miljé Nat AB 0088:7340019822006 5563303980 A104
Halmstads Fastighets AB 0088:7340019815008 5560411786 A101
Gamletull Komplementar AB 0088:7340019824109 5565318382 Al14
HF Halmstad H8 AB 0088:7340019824147 5594509928 A115
HF Jarnmalmen AB 0088:7340019824116 5569577496 A110
HF Kaptensgatan AB 0088:7340019824055 5568690985 Al11
HF Kemisten AB 0088:7340019824123 5591327498 A112
HF Tyghusgatan AB 0088:7340019824079 5569064438 A113
HFAB Fanan AB 0088:7340019824130 5594030388 A99
Halmstads Flygplats AB 0088:7340019819006 5566501846 A100
Hallands Hamnar AB 0007:5569084204 5569084204 ***
Hallands Hamnar Halmstad AB 0007:5560085374 5560085374 ***
Halmstads Radhus AB 0088:7340019824086 5566497961 **
Halmstads Stadsnat AB 0088:7340019822105 5565326187 A105
Laholmsbuktens VA AB 0088:7340019814001 5592271752 A85
Ovriga bolag GLN (EAN) Orgnr Postbox *
Janne och Aurelia Nilssons Stiftelse 0088:7340019824017 8492002921 **
Samordningsférbundet i Halland 0088:7340019824000 2220002857 A107

* Anvands vid eventuella paminnelser

** paminnelser for dessa bolag scannas ej. Adress for eventuella paminnelser &r: Box 153, 301 05 Halmstad
*** padminnelser for dessa bolag scannas ej. Adress for eventuella paminnelser &r: Box 1, 301 02 Halmstad
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