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Administrativa föreskrifter avseende 



bakgrund och förutsättningar
Omfattning 
Uppdraget avser ett valfrihetssystem enligt LOV vilket innebär att den enskilde har rätt att välja den utförare som ska utföra insatserna och som den upphandlande myndigheten godkänt och tecknat avtal med. 

 inbjuder till att lämna ansökan gällande -  med diarienummer , enligt nedanstående instruktioner och bifogade handlingar.









information om upphandlingen
upphandlande myndighet
 
 
Upphandlingsform
Valfrihetssystemet genomförs enligt lag om valfrihetssystem, SFS 2008:962.. 
Förfrågningsunderlagets handlingar
Förfrågningsunderlaget består av följande handlingar.  
· Denna handling (Administrativa föreskrifter)
· Skakrav
· Plotterkarta
· Faktureringsbestämmelser
· Sanningsförsäkran
· Prisjusteringsmall
· ESPD
Annons och underlag
Annons och förfrågningsunderlag annonseras löpande på https://www.valfrihetswebben.se/ samt på e-Avrop
Förfrågningsunderlaget har framställts för att beskriva de förutsättningar som råder och de krav  ställer på uppdraget och på utföraren. Det är angeläget att anbudsgivaren kontaktar Beställaren om något är oklart.
Finner  att något förtydligande av förfrågningsunderlaget behöver göras kommer detta att ske via e-Avrop. Meddelande skickas då till de som hämtat ut underlaget genom e-Avrops anbudstjänst.
Frågor avseende format och funktionalitet för att lämna ansökan adresseras direkt till på e-avrop.com
.
Tillhandahållande av Förfrågningsunderlag
Förfrågningsunderlaget rekvireras och hämtas kostnadsfritt och elektroniskt av presumtiv anbudssökare själv. För att hämta förfrågningsunderlag och för att lämna ansökan måste presumtiv anbudssökare registrera sig på e-avrop.com. Vi rekommenderar att konto registreras i god tid före sista ansökningsdag.
Länk till information om kontoregistrering
Registrera konto 
tidpunkt för uppfyllande av krav
Om inget annat framgår av förfrågningsunderlaget ska samtliga krav uppfyllas som senast vid ansökans inlämnande.
ansökningslämning
 använder sig av upphandlingsverktyget e-Avrop. För hantering av förfrågningsunderlag och ansökningar. Utförare kan kostnadsfritt registrera konto genom följande Registrera konto. Den e-postadress som är kopplad till den användare som hämtar förfrågningsunderlag eller lämnar en ansökan i systemet, är den som gäller för all vidare kommunikation i valfrihetssystemet både från och till Beställaren.
Ansökan ska lämnas in elektroniskt via https://www.e-avrop.com. Personlig support i upphandlingsverktyget e-Avrop kan erhållas helgfri vardag fram till kl.17:00. Utförare rekommenderas att lämna sin ansökan innan supportfunktion stänger. Genom följande länk erhålls information om ansökan via e-Avrop:
Lämna elektroniskt anbud
[bookmark: _Toc499226544][bookmark: _Toc504485078]Ansökningsprocess
Ansökningstiden pågår fortlöpande. Inkommen ansökan öppnas och registreras snarast möjligt. Därefter sker kontroll att anbudssökande uppfyller samtliga ställda krav enligt förfrågningsunderlaget. Om ansökan inte är komplett ifylld, begärda underlag saknas eller om sökanden inte lämnar av Beställaren begärda kompletteringar kan handläggningstiden förlängas eller ansökan avslås. Fel i ansökan får rättas. Sökanden ska utan dröjsmål lämna de kompletteringar av ansökan som Beställaren efterfrågar. Om ansökan avslås kan ny ansökan skickas. En utförare kan ansöka ett obegränsat antal gånger.  
språk och dokumentation
Ansökan ska vara skrivet på svenska men Beställaren accepterar att enstaka ord, fraser samt vedertagna begrepp är avfattade på engelska.
Kostnader i samband med ansökan
Sökande har inte rätt till ersättning för ansökan eller för kostnader som uppstår i samband med ansökningen.
frågor, förtydliganden och rättelser
Beställarens förtydliganden, rättelser och svar på frågor publiceras på e-Avrop.com. Dessa är en del av förfrågningsunderlaget. Sökande ansvarar för att hålla sig kontinuerligt underrättad.
frågor
Alla frågor om förfrågningsunderlaget eller valfrihetssystemet ställs till och besvaras av Beställaren via e-Avrop.
Frågor besvaras och förmedlas till samtliga som hämtat förfrågningsunderlaget via e-Avrop. Alla frågor och svar som publiceras är avidentifierade.
Som huvudregel utgör samtliga frågor och svar en del av förfrågningsunderlaget om inget annat framgått av frågor och svar. 
Eventuella frågor angående detta valfrihetssystem sker skriftligen via www.e-avrop.com under rubriken ”Frågor och svar”. Samtliga inkomna frågor kommer att publiceras med svar under denna rubrik.

avbrytande av upphandling
Valfrihetssystemet kan komma att avbrytas om det finns sakliga skäl för detta, exempelvis om politiska beslut fattas, organisatoriska förändringar sker som påverkar eller förändrar förutsättningarna för valfrihetssystemets fullföljande.
ansökningsöppning
Ansökningsöppning äger rum så snart som möjligt efter att ansökan inkommit.
Underrättelse om beslut
Underrättelse om beslut kommer att skickas till den e-postadress som registrerats på www.e-avrop.com i samband med ansökan. När   lämnat sitt godkännande kommer kontrakt utan dröjsmål tecknas med leverantören.
Sekretess
Inkommen ansökan är som regel offentlig handling. Om inte sökanden anger annat kommer Beställaren att tolka det som att inte någon information i ansökan omfattas av sekretess. Om sökanden anser att någon del i ansökan ska omfattas av sekretess ska detta anges i ansökan och motiveras. Det ska anges på vilka grunder sekretess önskas. Beställaren kommer att i varje enskilt fall och vid varje förfrågan göra en prövning av huruvida en specifik uppgift omfattas av sekretess.
behandling av personuppgifter i ansökan
Beställaren behandlar personuppgifter inom ramen för valfrihetssystems och dess ansökningar. De kategorier av registrerade som förekommer är bl.a. kontaktperson hos sökande, samt i förekommande fall personer vars personuppgifter anges i ansökan i syfte att uppfylla krav eller tilldelningskriterier. Det kan exempelvis röra sig om uppgifter gällande referenspersoner, anställda m.fl. i de fall sökande bifogar CV eller andra typer av dokument till anbudet. Det ankommer på sökande att, i egenskap av personuppgiftsansvarig för sin behandling av de personuppgifter som bifogas anbudet, informera berörda registrerade. 
Uppgifterna behandlas för att Beställaren ska kunna bedöma ansökan. Behandlingen är nödvändig som ett led i Beställarens myndighetsutövning och för att utföra en uppgift av allmänt intresse.
uteslutning och kvalificering
De Anbudsgivare som ej gjort sig skyldig till upphandlingens uteslutningsgrunder, uppfyller kvalificeringskraven samt övriga krav i upphandlingen går vidare till utvärdering av anbuden.
Uteslutning
Sökande ska ej gjort sig skyldig till uteslutningsgrunderna för deltagande i valfrihetssystem. Sökande kan uteslutas från deltagande i valfrihetssystem om den sökande enligt lagakraftvunnen dom är dömd för brott enligt LOV kap 7 § 1.
Den upphandlande myndigheten kommer att göra erforderliga kontroller att anbudsgivaren uppfyller ställda krav enligt 7 kapitlet LOV. För kontroll används i första hand upplysning genom kreditupplysningsföretag. 
Bevis/intyg
Sökande ska bifoga en sanningsförsäkran avseende att inga av ovanstående omständigheter föreligger.
kvalificering
Sökande ska uppfylla samtliga ställda kvalificeringskrav för att kvalificera sig för deltagande i valfrihetssystem. Samtliga krav finns i e-Avrop och finns återgivna i dokumentet skakrav.
Publicering av avtalsdokument
Genom att lämna anbud accepterar anbudsgivaren att i det fall avtal tecknas kommer avtal, anbudsgivarens kontaktuppgifter m.m. publiceras på Internet i Beställarens avtalsdatabas.
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