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KORTVERSION AV
RIKTLINJER FOR HANTERING AV BRUKARES PRIVATA MEDEL

Foljande version ar ett sammandrag av riktlinjen och innehaller inte alla detaljer.

Bistandsbeslut
Alla brukare som vi hjalper med ekonomin pa nagot sétt ska ha det angivet i bistandsbeslutet.
Bistandshandlaggaren ska i beslutet ge en detaljerad beskrivning av behovet.

Rutiner pa enheten
Det ska finnas nerskrivet pa varje enhet hur man hanterar brukarnas pengar och hur
redovisningen ska goras. Ny personal ska informeras om rutinerna. Mall 1

Overenskommelse med brukaren/god man

Det ska finnas en skriftlig 6verenskommelse mellan den brukaren/god man och den
verksamhet som utfor stodet. Skrivs pa av enhetschef. Innehall; se riktlinjen punkt 1. Mall 2a
och b. Overenskommelsen ska aktualiseras minst en gang per ar.

Betala rakningar
Personal ska inte hjalpa brukaren att betala rakningar. Om denne inte klarar det sjalv far det
goras av anhdrig eller god man.

Bankkort (som hanteras av den enskilde)

Uttag av kontanter med bankkort eller kundkort ska inte goras av personal. Om inte brukaren
klarar att vid besok vid bankomat sjalv sla in koden, maste man l6sa kontantuttagen pa annat
sétt. Tex genom anhorig eller god man.

Kundkort eller speciellt avsett bankkonto som personal har tillgang till, som god man
for dver en begransad summa till

Kortet/korten anvands vid inkdp

God man eller brukaren sjalv satter in pengar pa kortet. Summan pa kortet ska begransas, se
riktlinjen under punkt 3. Ett begréansat antal personal far hantera kod till kundkort. Kort och
kod far inte forvaras pa samma stalle.

Brukaren/god man ska fa ett kvitto vid dverlamnandet av kortet, kvitteras vid
aterlamnandet.(Inte varje gang kortet anvands) Vid anvandning av kortet anvéands en
signeringslista. Mall 3

For varje kort ska redovisning pa kassablad goras. Mall 4
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Kontanter
Om den enskilde inte kan ta ut pengar sjalvstandigt fran banken ska god man lamna kontanter
till den enskilde i forsta hand och i andra hand till personalen.

Kontantkassa

Kontantkassan ska huvudsakligen anvandas till fickpengar Personalen kan, efter skriftlig
Overenskommelse, ha hand om brukarens fickpengar. | kassan ska endast ett mindre belopp
finnas. max 500 kr. Ur den kassan kan brukaren sjélv kvittera ut mindre summor for eget
bruk. Personalen kan ocksa gora vissa inkop till den brukaren ur den kassan i de fall
bankkort/kundkort inte kan anvandas. Inkdpen redovisas i kassabok.

Inkop da kontanter maste anvéandas och personal normalt inte skoter ekonomi
(vanligast inom hemtjanst vid apotekséarenden)

Kvittens vid utlamnande och vid aterredovisning ska anvandas. Forvaras i arbetslokalen.
Mall 5.

Gemensam hushallskassa

Om enheten har en gemensam hushallskassa, ska kassan inte besta av kontanter utan hanteras
med kundkort hos en livsmedelsbutik. Inkdpen registreras pa kommunens gemensamma konto
men fakturan konteras pa enheten. Skriftlig dverenskommelse ska finnas med varje
brukare/god man. Mall 6. Redovisning gors pa kassablad alt sker avstamning mot kvitton pa
utdrag i ekonomisystemet minst en gang per manad. Lena Bjoérkman fakturerar uppgjort
belopp i efterskott. Enheten meddelar avvikelser.

Om personal deltar i gemensamma maltider pa enheten ska betalning ske med I6neavdrag.
Mall 7

Forvaring av kort och kontanter

Varije brukares kort/kontanter ska forvaras skilt fran dvrigas. | forsta hand i last skap inne hos
brukare, i andra hand i last skap/kassaskrin i gemensamma utrymmen. Bokforingen ska
forvaras skilt fran kort/kontanter.

Ansvar

Det ska, pa enheten, finnas 2 ansvariga som ska vara namngivna i 6verenskommelsen mellan
enheten och brukaren/god man. Man ska vid varje given tidpunkt veta vem som har ansvaret
for kontanter eller bankkort/kundkort, da de inte forvaras i sitt lasta skap.
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