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ALLMAN ORIENTERING

PRESENTATION AV UPPHANDLINGEN

Vélkommen att ansdka i Huddinge kommuns valfrihetssystem enlig lag
(2008:962) om valfrihetssystem (LOV) for att bedriva daglig verksamhet enlig
LSS i enlighet med nedanstaende instruktioner och bilagor.

INFORMATION OM MYNDIGHETEN
Huddinge kommun, social- och aldreomsorgsférvaltningen

141 85 Huddinge
Telefon (vaxel) 08-535 300 00
Org. Nr: 212000-0068

PRESENTATION AV KOMMUNEN

Huddinge ar en modern storstadskommun med drygt 105 000 invanare, den
nast storsta kommunen i Stockholms l&n. Har finns kunskapsstaden
Flemingsberg och handelsplatserna Lanna och Kungens kurva.Kommunen ar
den nast storsta arbetsgivaren i Huddinge med cirka 6 500 anstallda.

I kommunfullmaktige, kommunstyrelse och namnder sitter fortroendevalda
politiker som beslutar om kommunens verksamheter.

Las mer om Huddinge kommun pa www.huddinge.se.

BAKGRUND

Kommunfullméaktige i Huddinge kommun har beslutat att tillampa kundval
inom daglig verksamhet enligt LSS utifran Lagen om valfrihetssystem (LOV).
Detta innebdr att sokande I6pande kan anséka om att fa bedriva daglig
verksamhet i kommunen.

Syftet med valfrihetssystemet &r att 6ka brukarnas valfrihet, delaktighet och
inflytande. Ar brukaren inte n6jd finns det mojlighet att byta Leverantor.
Leverantoren garanteras inte nagon volym da det ar brukaren som valjer
Leverantor.

Forfragningsunderlaget beskriver den tjanst som ingar i valfrihetssystemet samt
de krav som alla som ansoker om att fa delta i valfrihetssystemet maste
uppfylla. Samtliga krav maste vara uppfyllda vid varje given tidpunkt for att
den sdkande ska vara godkand.

BESKRIVNING AV TJANSTEN

Sokande ska bedriva daglig verksamhet for personer i yrkesverksam alder som
saknar forvarvsarbete och inte utbildar sig, enligt lag (1993:387) om stod och
service till vissa funktionshindrade (LSS) 9 8§ 10. Insatsen daglig verksamhet
riktar sig till personer med funktionsnedsattning som ingar i LSS personkrets 1
och 2.

AVGRANSNINGAR
Geografisk avgransning:


http://www.huddinge.se/
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Den dagliga verksamheten ska vara beldgen inom féljande kommuner eller
stadsdelar:

e Huddinge kommun
e Haninge kommun
e Botkyrka kommun
e Foljande stadsdelar inom Stockholm stad,
- Alvsjo
- Farsta
- Skarpnéck
- Enskede Arsta Vantor
- Hagersten Liljeholmen
Skérholmen

Undantag:

Personer som har insats i form av boende enligt LSS i enskild verksamhet pa
annan ort kommer inte att omfattas av kundvalet.

Undantag kan komma att goras for brukare vars behov inte kan tillgodoses
genom de utférare som ingar i kundvalet. Direktupphandling kommer att
tillampas vid behov enligt undantag i LOU (lagen om offentlig upphandling)1.

TILLAGGSTJANSTER
Leverantdren har mojlighet att erbjuda tillaggstjanster om féljande
forutsattningar ar uppfylida:

e Tillaggstjansterna far inte vara en del av bistandsbeslutet.

o Tillaggstjanster far inte vara obligatoriska for brukaren for att denne ska
kunna vélja en Leverantor.

o Tillaggstjanster faktureras av leverantdren direkt till brukaren.

o Tillaggstjanster far inte utforas pa sadant satt att bistandsbedémda
insatser paverkas.

ICKEVALSALTERNATIV
Ickevalsalternativet enligt LOV 9:2 & kommunens dagliga verksamhet i egen
regi.

OMFATTNING

2017 var kostnaderna for daglig verksamhet LSS i Huddinge kommun 75 130
tkr och 312 personer hade beslut som daglig verksamhet den 1 oktober
(méatdatum for LSS- statistiken till Socialstyrelsen).
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BEGREPPSFORKLARING
Se avtalsvillkor.

AVTALSTID

Avtalstiden borjar gélla fran och med att parterna undertecknat avtalet. Avtalet
I6per tillsvidare med tre (3) manaders uppséagningstid for Kommunen samt med
sex (6) manaders uppsagningstid for Leverantéren eller till dess att
verksamheten inte langre har nagot uppdrag kvar fran Huddinge kommun.
Uppsagning ska vara skriftlig.

Har Leverantor inte fatt uppdrag inom tolv (12) manader kan Kommunen
komma att hava avtalet.

EKONOMISK ERSATTNING

Ersattningen baseras pa en ersattningsmodell beslutad av Huddinge kommun.
Kommunen kommer arligen att faststalla ersattning i budget. For med
information se avtalsvillkor.

FORFRAGNINGSUNDERLAG

Forfragningsunderlaget &r den upphandlande myndighetens underlag for
ansokningsinfordran. Det avser att ge en saklig och allsidig information om
forutsattningarna for att fa bli utférare i Huddinge kommun.

Forfragningsunderlaget omfattar samtliga handlingar inklusive eventuella
fragor och svar, eventuella fortydliganden och kompletteringar som ligger i
upphandlingsverktyget, www.e-avrop.com.

Forfragningsunderlaget bestar av foljande handlingar:

e ansokningsforeskrifter (detta dokument)

o elektroniskt formulér (Skakrav)

e uppdragsbeskrivning

e atkomst till Huddinge kommuns verksamhetssystem

e avtalsvillkor

e bilagor (finns publicerade pa Huddinge kommuns hemsida)

INLAMNING AV ANSOKAN

ANSOKNINGSFORFARANDE

Upphandlingen genomfdrs i enlighet med bestammelserna i lag (2008:962) om
valfrihetssystem. Intresserade Leverantorer kan sanda in ansokningar sa lange
forfragningsunderlaget annonseras i den nationella databasen pa
www.valfrihetswebben.se.



http://www.e-avrop.com/
http://www.valfrihetswebben.se/
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ANSOKANS FORM OCH INNEHALL
Ansokan ska utformas helt enligt forfragningsunderlaget.

Den sokande ska i ans6kan visa att denne uppfyller férutsattningarna och
kraven i forfragningsunderlaget. Obligatoriska krav pa den sékande och
tjansten maste uppfyllas.

Genom inldmnad anstkan accepterar den sokande samtliga foreskrivna villkor
i forfragningsunderlaget. En inlamnad ansokan innebér aven ett intyg pa att
uppgifter i ansdkan och bilagor ar sanningsenliga.

Den sokande &r ansvarig for att efterfragad information anges och att begarda
dokument bifogas ansdkan samt att samtliga obligatoriska krav &ar uppfyllda.
Den sokande uppmanas darfor att noggrant ga igenom och kontrollera sin
ansbkan innan den lamnas in.

Om den sokande avstar fran att svara pa nagot av de stallda kraven eller
fragorna kommer detta att tolkas som att kravet inte kan uppfyllas eller att
kravet inte accepteras. Undvik att lamna information som inte efterfragats och
som kan ses som en reservation mot uppstéllda krav.

Ansokan ska vara forfattad pa svenska och vara undertecknad av behérig
foretradare. Dock kan certifikat, intyg och bevis eller liknande vara skrivna pa
engelska.

Ersattning for upprattande av ansokan utgar inte.

KONTAKTPERSON
Kommunikation fors i forsta hand via funktionen "Fragor och svar" i e-Avrop.

ELEKTRONISK INLAMNING AV ANSOKAN

Huddinge kommun anvénder sig av det webbaserade upphandlingsverktyget e-
Avrop. Samtliga moment for ansdkan kommer att genomféras genom e-Avrop.
Ansokan kan endast lamnas elektroniskt via e-Avrop.

For tillgang till e-Avrop krévs ett anvandarkonto. Foretradare for den stkande
ansluter sig personligen till tjansten e-avrop genom att registrera ett
anvandarkonto pa e-Avrops hemsida, www.e-avrop.com.

Sokande bor registrera anvandarkontot i god tid innan inlamning. Observera att
for supportfragor géllande hanteringen av e-Avrop hanvisas till e-Avrops
support.

Den e-postadress som den sokande anvant for sin inloggning i systemet, ar den
som galler for all vidare kommunikation i upphandlingen bade fran och till
Huddinge kommun.

Observera att den juridiska person vars organisationsnummer anges i kontot i
e-Avrop betraktas som sokande.


http://www.e-avrop.com/
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INLAMNINGSBEVIS

Nér den s6kande ldmnat in en ansokan genereras ett inlamningsbevis som
sammanstaller det inskickade. Inlamningsbeviset behdver inte skickas in i
samband med ansokningsinlamningen. Daremot ska dokumentet kunna
uppvisas pa uppmaning av Huddinge Kommun i underskrivet skick.
Dokumentet ska da vara underskrivet av behorig person hos den sokande. Skriv
ut beviset och spara det pa saker plats.

INLAMNINGSPERIOD

Ansokan far lamnas in I6pande i enlighet med vid tidpunkten aktuellt
forfragningsunderlag. Sista anbudsdag i traditionell mening férekommer inte
vid upphandlingar enligt LOV eftersom upphandlingen pagar sa lange
upphandlingen annonseras.

FRAGOR, KOMPLETTERING OCH FORTYDLIGANDE AV FORFRAGNINGSUNDERLAGET
Las igenom samtliga dokument, forfragningsunderlag inklusive bilagor mycket
noga och stall fragor om nagot &r oklart.

For att samtliga sokande ska behandlas lika, far fragor om
forfragningsunderlaget endast stallas till Huddinge Kommun via e-Avrop. Stall
helst en fraga per meddelande. Fragor som inkommer pa annat satt kommer
inte att besvaras.

Fragor och svar kommer att besvaras och férmedlas till samtliga sékande och
Leverantorer via e-Avrop. Alla fragor och svar som publiceras ar
avidentifierade. Svar pa inkomna fragor lamnas snarast méjligt.

Om forfragningsunderlaget av Huddinge kommun kompletteras med anledning
av fragor fran sokande, eller av nagon annan anledning, kommer
kompletteringen att finnas i e-Avrop.

De av Huddinge kommun lamnade svaren avseende forfragningsunderlaget ar
endast bindande om svaren ldmnats skriftligen via e-Avrop.

Den sokande &r sjalv skyldig att halla sig uppdaterad och ta del av den
information som publiceras i e-avrop. De s6kande som hamtat
forfragningsunderlaget pa annat satt an via www.e-avrop.com maste sjilva
kontrollera om nagra svar pa inkomna fragor, fortydliganden eller
kompletteringar har publicerats. Endast svar, fortydliganden och
kompletterande information som lamnats via www.e-avrop.com ar bindande
for den upphandlande myndigheten.

OFFENTLIGHET OCH SEKRETESS

AnsoOkan och 6vriga dokument ar offentliga handlingar. Sekretesshantering vid
ansokningar enligt LOV galler enligt 31 kap 16 8 offentlighets- och
sekretesslagen. Efter det att ansdkan har avslutats ar i normalfallet samtliga
handlingar i upphandlingen offentliga handlingar. Sokande som vill skydda
uppgifter bor specificera vilka uppgifter som 6nskas vara sekretessbelagd och
vilken skada foretaget skulle lida om uppgifterna réjs. Det & dock kommunen,
I egenskap av offentlig myndighet, som beslutar om en uppgift kan
sekretessbeldggas. Beslutet kan dverklagas till Kammarratten.
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HANDLAGGNINGSTID OCH ANSOKANS GILTIGHETSTID

Kommunen handlagger och godkanner kompletta ansékningar I6pande. Om
ansOkan inte &r komplett kommer den att avvisas och ny ansokan kan skickas
in. Handlaggningstid ar normalt cirka tolv (12) veckor efter att en komplett
ansokan inkommit. Dérefter fattas beslut vid ndrmast efterliggande
namndsammantrade. Undantag géller for sommarmanaderna juni, juli augusti
och langre sammanh&ngande helg dér handlaggningstiden kan bli langre.

Handl&ggningstiden kan d&ven komma att forlangas om ett stort antal
ansokningar inkommer under samma tidsperiod.

Godkannandebeslut innebar inte accept av ansokan eller att avtal har ingatts.
Avtal uppréttas forst efter beslut i social-och dldreomsorgsférvaltningen och
sOkande blivit godkand.

Sokande ar bunden av sin ansokan i sex (6) manader fran och med
inlamningsdagen.

OPPNING AV ANSOKNINGAR
Provning av ansokningar sker l6pande.

RATTELSE AV FEL OCH KOMPLETTERING AV ANSOKAN

Den sokande kan inte pa eget initiativ genomfora andringar i eller skicka in
kompletteringar till sin ansékan. Daremot kan sokande, pa begéaran av
Huddinge Kommun, fa inkomma med rattningar eller fortydliganden.

Den sokande har ingen motsvarande ratt att begara att fa inkomma med
rattningar eller fortydliganden.

PROVNING OCH GODKANNANDE AV ANSOKNINGAR

Provning av ansokningar kommer att utforas av en grupp tjansteméan inom
Huddinge kommun. Nér det anges att ett visst dokument ska bifogas ansdkan
eller att den sokande skriftligen ska redovisa/beskriva nagot maste detta ske.

Prévningen sker, enligt foljande.

1. Formell prévning av sokandens ekonomiska och tekniska mojlighet att
genomfodra uppdraget.

2. Kontroll av att alla krav pa verksamheten och insatsernas innehall &r
uppfyllda.

3. Om Kommunen anser att det finns otydligheter i inlamnat material kan
Sokande komma att kallas till intervju. Intervjun utgor i sa fall,
tillsammans med det skriftliga material Sékanden lamnat in, grund for
beslut och kan innebéra att ansokan avslas. Kommunen kommer att
stalla fragor utifran en faststalld intervjumall.

4. Beslut om godkannande fattas av social- och
aldreomsorgsforvaltningen.

GODKANNANDE AV ANSOKAN
Efter det att beslut har fattats kommer sokande, sa snart det ar majligt,
meddelas resultatet. Godkannandebeslut innebér inte att avtal ingatts.
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Efter de att ndmnden fattat beslut om att godké&nna en Leverant6r ska nedan
punkter vara uppfyllda innan Leverantéren kan paborija sitt uppdrag:

e Att avtalet ar paskrivet av bada parter
e Att leverantoren genomgatt obligatorisk utbildning (procapita)

o Kontroll av att leverantdren har den tekniska utrustning som kravs for
att kunna ta emot bestallningar.

e Kontroll av att utforaren uppfyller kravet pa sarskilda arbetsrattsliga
villkor

Om det under tiden mellan att beslut och avtalstecknande framkommer styrkt
information om att antagen sokande inte fullgor sina lagenliga skyldigheter
gentemot samhéllet vad avser betalning av gallande skatter och avgifter, eller
att forhallanden i ansékan pa annat satt forandrats pa kritiska omraden,
kommer kommunen inte att teckna avtal med aktuell skande. Nagon ratt till
ekonomisk ersattning for den berdrda sékande uppkommer inte pa grund av
denna forandring.

ANSOKAN SOM INTE GODKANNS
Sokande kan efter avslag komma in med en ny komplett ansdkan.

ANSOKAN FRAN DEN SOKANDE DAR KOMMUNEN TIDIGARE SAGT UPP

KONTRAKTET

Vid ny ansokan fran sokande dar tidigare kontrakt har sagts upp av Huddinge
kommun maste den sokande, for att ater bli godkénd, pavisa att de brister som
medfdrde havningen ar atgardade.

AVTALSTECKNANDE

Avtalstecknande sker hos Social- och omsorgsforvaltningen. Behdrig
firmatecknare kallas till detta mote for genomgang av avtalet och annan
information.

Avtalet upprattas i tva exemplar som utvéxlas mellan parterna. Avtalet blir
giltigt forst efter det att avtalet har skrivits pa av bada parter.



