Installera kopplingstillagg i Word e-Avrop Hjalp Online

Allmant I = Starta

Dokumentet beskriver hur du installerar e-Avrop:s tillagg for MS-Word. “ L nedladdning
Tillagg hanterar kopplingar i Worddokument och ar i forsta hand avsett LA
for den eller de upphandlare som administrerar upphandlingsmallar.

Dokument som har dessa kopplingar fungerar for alla upphandlare oavsett om tillagget ar installerat eller
inte.

Avsnitt 1. Alla versioner av MS-Word

Tillagget ar en Office 2003-mall som innehaller makron och &r signerad med ett Thawte Code Sign CA - G2
certifikat utfardat till e-Avrop AB

Mallen, e-AvropWordPlugin.dot, ska kopieras till Startmappen for MS-Word. Placeringen av denna mapp
ar normalt beroende av inloggad anvandare. Det ar av den anledningen viktigt att tillagget installeras for
den medarbetare som ska anvanda tillaggsfunktionen.

Om du vet hur tillagg hanteras i MS-Word och redan kanner till vart Words startmapp ar placerad kan du
folja denna forenklade beskrivning nedan.

I annat fall finns en utforlig beskrivning for Office 2000 -2003 i avsnitt 2 och en utforlig beskrivning for
Office 2007 och hogre i avsnitt 3.

SNABBGUIDE

1. Borja med att ladda ned tillagget via denna lank:
https://www.e-avrop.com/e-Dokument/MsOffice/e-AvropWordPlugin.zip

2, Kopiera mallen till s startmapp

For Office 2000 - 2003
3. For versioner upp till Office 2003 ska menyvalet Verktyg/Makro/Sakerhet fliken Betrodda utgivare ha
alternativet ”Alla tillagg och mallar som ar installerade ar tillforlitliga” markerat.

For Office 2007 och hogre
3. For versioner fran Office 2007 ska Words startmapp ligga i listan 6ver Betrodda platser for att tillagget
ska fungera.

LANKAR

Mer information
Hur tillagget fungerar tillsammans med Word
https://www.e-avrop.com/information/addons/kopplingar.htm

Relaterad information.
Dokumentsynkronisering for automatiserad in och utcheckning av dokument
https://www.e-avrop.com/information/addons/IE-Plugin.htm
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Avsnitt 2. Installera tillagget i Office 2000 - 2003

Tillagget (mallen e-AvropWordPlugin.dot) ska kopieras tillinloggad anvandares startmapp for MS-Word. Du
kan kontrollera vart denna mapp ar placerad genom att kontrollera installningen i MS-Word

GOr sa har:
1. Starta Word
2. Fran Words meny valjer du Verktyg/Alternativ

3. Markera fliken - . N
Sokvagar och Alternativ
gﬁg/%set?'c-)tcﬁnkdlﬁ:rka péol Visning Allmank Redigering IIbskrift Spara
Andra Sakerhet Spr 8kkantraoll Sp&ra andringar

Arvvandarinformation Kompatibilitet  Skvagar
Sékvagar
Filbyper: Sikwan:
Dokument Z:\Ftg
Cliphrt-objekk c:idocumes1rblokalas 1 kemp
Dokurmentmallar 4L Aapplication DakalMicrosoftiMal. .
Dokumentmallar Fér arbetsgrupper
Filer Fir Sterskapning 4. Aapplication DakalMicrosoft) wWaord

fahir Z:\ProgramMicrosoft OFfice|OFFICEL L
w i\ AMicrosoftiword) Autostart

Standardsdkyagen behandlas som en betrodd kalla Fér att dppna Filer. Ornodu
andrar en sokvag kontrollerar du atk den nva sokvaogen ar saker,

ok | [ avbryt
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4. | dialogen som visas
klickar du pa
dropdown-menyn for
att se hela sokvagen

Notera startmappens
sokvdg.

fndra sikvdg

Leta it

Senask anvanda
dokument

Mina dokument

[5) Autostart

Q- @@ X Ci A

Werkkyg =

@ Skrivbord

' Den har datorn
[C3) RE - dakument
ey Delade dokument
b 3,5 tumsdiskett (a:)
g Lodadisk (C:)

) Documents and Settings
) RE

() Application Data

() Micrasaft
[ word

e CD-Ri-enhet (E:)
g Pen_Disk (F:)

i) Mina natverksplatser

[ Mina dokument

[y Mallar

() MITT

[

[ oK

l

[T Morrtélie
[y sortiment

Avbrwt
4

(£ Taby
(=3 FTP-platser

Lagg tilljandra FTP-platser

5. Spara tillagget e-AvropWordPlugin.dot i Words start-mapp enligt ovan.

6. Fran Words meny valjer du Verktyg/Makro/Sakerhet

7. Markera alternativet
som bilden till hoger
visar (minst)

Sdkerhet

I

LItFardat kil

IJtFardat av

Farfall. ..

Eqet namn

Alla tilldgg och mallar som ar installerade r LillFérlitliga

Visa

Ta bort

[8].4

l [ Byt

8. Din installation ar klar. Stang Word helt.
| vissa fall kan Word hallas i gang av Outlook dven om du avslutat Word . Du kan kontrollera om Word
verkligen avslutats genom att kontrollera Aktivitetshanteraren/Processer (Alt+Ctrl+Delete)
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9. Starta Word pa nytt

10. Kontrollera din
installation.

Oppna ett nytt tomt
dokument och
hogerklicka i
dokumentet.

Om installationen
lyckats, d.v.s. tillagget i
ratt mapp och
makrosakerheten ratt
installd, ska de se ut
som bilden till hoger.

Tre nya menyrader visas nar nu hogerklickar i ett tomt dokument. De tva forsta ar gramarkerade och kan

rﬂ'm Koppla

A

=
A

=

- —
-
-

2
6

B

e-Avrop Yerkbvg
e-Avrop Uppdatera kopplingar

Elipp
Kopiera

Klistra in

Tecken. ..
Stvcke. ..

Punkker och numrering. ..

Hypetlank. ..

SIE upp...
Synonyrer

Crversatt

Markera all text med liknande Formatering

inte anvandas annu. Klicka pa e-Avrop Uppdatera kopplingar.

Om tillagget fungerar ska de tva dversta menyraderna vara tillgangliga efter det.
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Avsnitt 3. Installera tillagget i Office 2007 och hogre

Tillagget (mallen e-AvropWordPlugin.dot) ska kopieras tillinloggad anvandares startmapp for MS-Word. Du
kan kontrollera vart denna mapp ar placerad genom att kontrollera installningen i MS-Word

Gor sa har:
1. Starta Word

2. Klicka pa Office-knappen uppe till vanster och valj Word-alternativ

3. Valj Avancerat och
skrolla ned till
avshittet Allmant och
klicka pa Sokvagar

© e-Avrop 2013
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Vanliga alternativ
Visa

Sprakkontroll

_spaa——_|

\ cerat ‘—l

Anpassa
Tilldgg
Sdkerhetscenter

Resurser

|:| Skapa alltid sdkerhetskopia
|:| Kopigra fjdrrlagrade filer till datorn och uppdatera fjdrrfilen ndr den sparas
Tillat bakgrundssparning

Behall dtergivningen nar dok tet delas: @ Dokumentl E

|:| Spara smarta etiketter som XML-egenskaper i webbsidor
|:| Spara formuldrdata som en avgrénsad textfil

Bddda in lingvistiska data

Bddda in smarta etiketter

Allmdnt

[T Gefeedback med ljud
Ge feedback med animering
|:| Bekrifta filformatskonyertering vid 6ppning
Uppdatera automatiska ldnkar vid Gppning
|:| Tillat att dokument dppnas i utkastvy
|:| Tillat Gppning av webbsidor i bakgrunden
| Aktivera automatisk sidbrytning
I:‘ Wisa anvdndargranssnittsfel i tilligget

Postadress: |

Webbalternativ... | | Tjanstalternativ.. |

Kompatibilitetsalternativ for: ,@j Dokumentl E

Anpassa dokumentets layout som om det skapats it Microsoft Office Word 2007 E

& Layoutalternativ

< I | »

-~

4

[ ok ][ aem |
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* nder iperoen | 2osr ML T -
under filtyper och ikao M

klicka pa Andra

Eiltyper: Sdkvag:

Dokument Ci\UsersYyrbTab'\Documents

ClipArt-obijekt

Dokumentmallar C:\... \Roaming\Microsoft\Mallar

Dokumentmallar far arbetsgrupper

Filer far &terskapning C:\... \Roaming Microsoft\Ward
LB C:\... \Wicrosoft Office\Office 12

Autostart C:h. . \Microsoft utostart

Standardsidkvagen behandlas som en betrodd killa fér att 6ppna filer, Om du
andrar en sokvag kontrollerar du att den nya sokvagen ar saker.

4. Hogerklicka i
dialogens adressfalt
for att kopiera

Sfjkvéigen frén .I Ordna v Ny mapp A Bz - (7]
dialogen A :
@: Microsoft Office W— Hamn Kopiera Typ
Nu har du sokvdgen till 2
: 3¢ Favoriter Ta bort
Words starmapp i
urklippet. — 3 Markera allt
rvoors W
= Bibliotek Lasriktning hager till vanster
[ Bilder Visa Unicode-kontrolltecken
@ Dokt Infoga Unicode-kontrolltecken 3
B Filmer T Oppna IME
@ Musik Omkonvertering
& Hemgrupp
A thTab
1M Dator
€l Natverk - < m b
Mappnamn:
Vetyg v [ ok | [ Avby
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5. | Word 2007 och

hogre maste man

lagga t]ll WOI’dS Vanliga alternativ

startmapp i listan Vi

over tillforlitliga Sprakkontrall

platser Spara

Avancerat

Klicka pa —
sakerhetscenter och pa -

knappen Installningar
for Sakerhetscenter

Resurser

| ee— )a

@ Hjélper till att skydda dina dokument och halla datorn saker och felfri.

Skydda din integritet

Microsoft skyddar din integritet, Mer information om hur Microsoft Office Word hjdlper
dig att skydda din integritet hittar du i var sekretesspolicy.

Visa sekretesspolicyn for Microsoft Office Word

Sekretesspolicy for Microsoft Office Online
Customer Experience Improvement Program

dkerhet och annat
Lar dig mer om hur du skyddar din sekretess och om sakerhet pa Microsoft Office Online,
Microsoft - siker datorupplevelse
Sakerhetscenter for Microsoft Office Word
Sakerhetscenter innehaller sakerhets- och
sekretessinstdllningar. Instéliningarna hjalper dig

att halla datorn siker, Vi rek wderar att du
inte dndrar dessa installningar,

G

T

for Sakerhetscenter... ])

6. Klicka pa Betrodda platser och pa knappen Lagg till ny plats

- Hogerklicka i faltet Sokvagen och klistra in sokvagen till Words startmapp du kopierade i steg 4.
- Ange en beskrivning i faltet for beskrivning.

- Klicka pa Ok och stang alla dialoger.

Sakerhetscenter

e

o] = |

i

Bei

| Betrodda platser |
N g
\T,mg-g._.-/
ActiveX-installningar
Makroinstaliningar

Meddelandefalt

Betrodda platser

Varning! Alla dessa platser anvands som betrodda kallor for att Gppna filer. Kontrollera att alla nya platser som du andrar

eller lgger till ar sakra.

Sdkvig
Anvandarplatser
C\Users\rbTab'\Desktop\
.ab\AppDataiRoaming'Microsoft\Templates,
rogram Files x36)\Microsoft Office\Templates

Beskrivning

Standardplats for Word 2007
Standardplats for Word 20

nvéndarmappen...
rogrammappen ..

G\ A
T Betrodd plats i Microsoft Office %
o .
Pring Gmmer att behandias som en betrodd ka3
tllera att alla nya platser som du &ndrar eller I3gger till
\AppData!
[T undermappar till den hir platsen & ocksA betradda
Beskrivning:
|e-Avrop Word-plugin fér kopplade Worddokument|
o Skapad, datum och tid:

o) o]

Andrad den

2012-08-27 19:40

S0kvdg: C\Users\rbTab\Desktoph
Beskrivning:
Andrad den:  2012-08-27 19:40

Undermappar. Tillats inte

| [ Andra..

[ aggtill ny plats... | [} Tabort
D Tillat betrodda platser i natverket (rekommenderas inte)

I:‘ Inaktivera alla betrodda platser. Endast filer signerade av Betrodda utgivare behandlas som betrodda.

|
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7. Slutligen sparar du
tillagget i Words start-

mapp

Oppna utforskaren
Hogerklicka i faltet for
att klistra in sokvagen till
Words startmapp du
kopierade i steg 4.

Kopiera tillagget till
mappen

W C:\ Users\iooccod AppDatat Roaming\Microsoft\Word\ Autostart]

Ordna = Inkludera i bibliotek «

w{ Favoriter

Bl Skrivbord

- Bibliotek
'3 Dekument
B Filmer
& Musik

& Hemgrupp

A rbTab

% Dator
&, Lokal disk (C:)
) DVD-RW-enhet (D:)

?j Matverk

[53 Kontrallpanelen

£ Papperskorgen
)/ GoPro

\ GoPro2

. Ny mapp

l 1 objekt

m

Dela med « Brann

Ny mapp

s

* Namp
@:-J e-AvropWordPlugin.dot

—m(nl= X

=~ 0 @
Senast @ndrad

2012-09-18 08:57

4 I

8. Din installation ar klar. Stang Word helt.
| vissa fall kan Word hallas i gang av Outlook daven om du avslutat Word . Du kan kontrollera om Word
verkligen avslutats genom att kontrollera Aktivitetshanteraren/Processer (Alt+Ctrl+Delete)

9. Starta Word pa nytt

10. Kontrollera din
installation.

Oppna ett nytt tomt
dokument och
hogerklicka i
dokumentet.

Om installationen
lyckats, d.v.s. tillagget i
ratt mapp och
makrosakerheten ratt
installd, ska de se ut
som bilden till hoger.

L= E-Aurop Koppla

e

e-Avrop Yerkbyg

e-Avrop Uppdatera kopplingar

Kopiera

Kliskra in

%Y Klipp

A | Tecken...
Skycke. ..

Punkter och numrering. ..

Hypetlank. ..

SIE upp...
S¥nonymer

Crversitt

Markera all bext med liknande Formatering

Tre nya menyrader visas nar nu hogerklickar i ett tomt dokument. De tva forsta ar gramarkerade och kan
inte anvandas annu. Klicka pa e-Avrop Uppdatera kopplingar.

Om tillagget fungerar ska de tva dversta menyraderna vara tillgdangliga efter det.
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