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1 Allman orientering

1.1 Information om vuxenutbildningen i Karlstads kommun

Vuxenutbildning i Karlstads kommun, nedan kallad kommunen, bedrivs
bade i egen regi och via entreprenad.

1.2 Auktorisationsmodellen

Auktorisationsmodellen syftar till att tillgodose kommunens behov av
utbildningsplatser inom kommunal vuxenutbildning hos externa
leverantoérer. Kommunen bjuder in leverantoérer att bli auktoriserade inom
kommunal vuxenutbildning. For att bli auktoriserad ska leverantoren
uppfylla de auktorisationsvillkor som antagits av Gymnasie- och
vuxenutbildningsnamnden i Karlstads kommun. Auktorisationsvillkoren
delas in i generella auktorisationsvillkor som géller for samtliga
auktorisationsomraden och utbildningar samt specifika auktorisationsvillkor
som galler for ett visst auktorisationsomrade.

13 Uppdragets omfattning

Leverantorer kan under en period/ar ansluta sig till auktorisationsmodellen.
For att bli godkand ska leverantéren uppfylla samtliga krav som stalls i detta
underlag. Uppfyller leverantoéren alla krav fattas beslut om auktorisation av
Gymnasie- och vuxenutbildningsnamnden och ett avtal tecknas mellan
kommunen och leverantdren. Leverantéren auktoriseras inom ett eller flera
auktorisationsomraden. Innan utbildningsstart ska etableringsfasen vara
avslutad och kontrollerad av kommunen. Kommunen kan lagga till eller dra
ifran auktorisationsomraden fran auktorisationsmodellen.
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2 Avtal och kommunens avsikt

| avtalet mellan kommunen och leverantdren regleras de ataganden mellan
parterna avseende det uppdrag som leverantoren ska tillhandahalla.
Loépande under avtalstiden kan antalet auktoriserade leverantorer
forandras. Kommunen har som avsikt med auktorisationsmodellen att
framja langsiktiga relationer med de auktoriserade leverantorerna for att i
samverkan utveckla vuxenutbildningen 6ver tid, bedriva utbildningar av hég
kvalitet samt tillgodose de behov som kommer att finnas av kommunal
vuxenutbildning i framtiden.

2.1 Avtalstid

Avtalet trader i kraft nar det undertecknats av parterna. Avtalet galler tills
vidare under forutsattning att leverantdren bibehaller sin auktorisation.
Avtalet upphor omgaende om leverantdrens auktorisation upphér. Vardera
parten kan nar som helst sdaga upp avtalet helt eller delvis till upphérande
sex (6) manader efter skriftligt meddelande darom.

Har leverantdren inte erhallit nagot uppdrag inom en tolvmanadersperiod
(12) upphor avtalet automatiskt att galla. Vid samma tidpunkt som avtalet
upphor att galla upphor dven beslutet om auktorisation.

Kommunen faststaller arligen ersattningsnivaerna till leverantérer efter att
nastkommande ars internbudget antagits av Gymnasie- och
vuxenutbildningsnamnden. | de antagna ersattningsnivderna ingar samtliga
kostnader for uppdragets genomforande.



3 Administrativa bestammelser

3.1 Ansdkans form och innehall

AnsoOkan ska utformas enligt kommunens instruktioner. Leverantoren ska i
ansokan visa att den uppfyller samtliga krav som stalls i
auktorisationsvillkoren. Genom inlamnande av ansdkan accepterar
leverantoren samtliga villkor och krav i underlaget. Leverantoren ar
ansvarig for att efterfragad information ges och att begdrda dokument
bifogas ansdkan samt att samtliga krav och villkor ar uppfyllda. Den
sokande uppmanas att noggrant ga igenom och kontrollera sin ansdkan
innan den lamnas in. Ersattning for upprattande av ansdkan utgar e;j.

3.2 Kommunikation

Kommunikationen mellan leverantér och kommunen sker uteslutande
genom kommunens upphandlingsverktyg under ansékningstiden.
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4 Generella auktorisationsvillkor

4.1 Krav pa leverantor

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantéren kommer
inte att auktoriseras om
nagon av
omstandigheterna enligt
13 kap 1-28§ Lag
(2016:1145) om offentlig
upphandling foreligger.

Sanningsforsakran
bifogas ansdkan

Avauktorisation

Leverantoren ska betala
skatter och sociala
avgifter.

Kommunen kontrollerar
via Creditsafe

Avauktorisation

Leverantoren ska inte ha
kvalificerade
ekonomiska svarigheter.

Sanningsforsakran
bifogas ansokan

Avauktorisation

Leverantoren skainte ha
intressekonflikt eller
allvarliga fel i
yrkesutovningen.

Bifogas ansdkan

Avauktorisation

Leverantoren ska vara
registrerad i aktiebolags-
, handels- eller liknande
register.

Registreringsbevis fran
Bolagsverket bifogas
ansokan

Avauktorisation

Leverantoren ska ha en
stabil ekonomisk bas.

Kommunen kontrollerar
via Creditsafe

Avauktorisation

Leverantoren ska forfoga
over nodvandiga
personalresurser och
tekniska resurser samt
ha sadan erfarenhet som
behovs for att kontraktet
ska kunna fullgoras
enligt en dandamalsenlig
kvalitetsstandard.

Bifogas ansdkan

Avauktorisation

Leverantdren ar skyldig Uppfoljning Varning
att omedelbart meddela .
e . .. Antagningsstopp
forandring som innebar
att kraven ovan inte Avauktorisation
langre uppfylls.
4.2 Betygsratt
Kvalificeringsvillkor Kontroll Vid brist

Intyg som visar att
leverantéren

Bifogas ansdkan

Uppféljning

Avauktorisation
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har betygsratt for
avtalade kurser.

4.3 Rektor

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantdren ansvarar
for att anstalla rektor.
Som rektor far bara den
anstallas som genom
utbildning och
erfarenhet har
pedagogisk insikt. Den
som anstalls som rektor
ska ha genomgatt statlig
rektorsutbildning, eller
paborja denna snarast
moijligt efter att rektorn
tilltratt sin anstallning.
Utbildningen ska vara
genomford inom fyra ar
efter tilltradesdagen,
enligt skollagens 2 kap
11-12 §§. Rektor ska
finnas tillganglig fysiskt
pa plats i verksamheten
minst 50 % for att driva
och utveckla
verksamheten.

Rektors CV bifogas
ansokan

Uppféljning

Varning
Antagningsstopp

Avauktorisation

4.4 Lirare

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantdren ansvarar
for att anstéalla behoriga
och legitimerade larare.

Lararlegitimationer
bifogas ansdkan

Varning

Antagningsstopp

sakerstdlla att den
administrativa
personalen har adekvat
utbildning och
kompetens for
genomforande av
uppdraget.

UppfGljning Avauktorisation
4.5 Administrativ personal
Kvalificeringsvillkor Kontroll Vid brist
Leverantdren ska Uppfoéljning Varning

Sid 7(13)



4.6 Studie- och yrkesvagledning

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantoren ansvarar
for att tillhandahalla
studie- och
yrkesvagledning till
eleverna under
studietiden.
Leverantoren ska
sakerstalla att
personalen som anstalls
har adekvat utbildning
samt kompetens for
genomfdrande av
uppdraget.

Kommunen
tillhandahaller
vagledning for vuxna
infor studiestarten, ger
konsultativt stod till
leverantérerna under
studietiden och i
samband med studiernas
slutférande.

Uppféljning

Varning

4.7 Utbyte av personal

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantoren ska i
direktianslutning till
byte av personal
skriftligen

meddela kommunen.
CV/lararlegitimation ska
bifogas.

Uppféljning

Varning

4.8 Rektors ansvar till féljd av betygsratt

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Rektor ansvarar for att
alla punkterna i avtalet
foljs.

Uppfoljning

Varning
Antagningsstopp

Avauktorisation
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4.9 Det pedagogiska arbetet

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantoren redovisar
hur utbildningen ar
upplagd sa att eleverna
nar de statliga och
kommunala malen. Har
ingar att beskriva hur
undervisningen ar
anpassad till varje elevs
behov och
forutsattningar.

Bifogas anstkan

Uppfoljning

Varning

Leverantoren redovisar
hur lararna
dokumenterar elevernas
progression mot
kursmalen.

Bifogas ansdkan

Uppféljning

Varning

Leverantoren redovisar
hur den individuella
studieplanen anvands
som en resurs for
eleverna.

Bifogas ansdkan

Uppféljning

Varning

Leverantoren redogor
for hur introduktion av
nya elever gar till.

Bifogas anstkan

Uppfoljning

Varning

Leverantoren skainom
ramen for sin
organisation kunna ge
pedagogiskt stéd och
extra anpassningar at
elever inom
vuxenutbildningen.
Stodet ska utga fran
elevens behov och
forutsattningar for att
kunna tillgodogora sig
utbildningen.

Uppfoljning

Varning
Antagningsstopp

Avauktorisation

Sid 9(13)



4,10 Skyldighet att ta emot elever

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantoren skainom
ramen for sin
auktorisation ta emot
den elev som viljer
leverantoren.

Uppféljning

Varning

Leverantoren ska
meddela
vuxenutbildningen om
man inte kan erbjuda
kursstart inom avtalad
tid enligt
overenskommelse med
kommunen.

Uppféljning

Varning

4.11 Kvalitetsarbete

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantoren ska ha
rutiner for intern
kvalitetskontroll och
utvardering och bedriva
ett systematiskt
kvalitetsarbete enligt
skollagen med
utgangspunktielevernas
maluppfyllelse. | detta
ingar att kontinuerligt
folja upp sin verksambhet,
analysera resultat och
vidta atgarder.

Bifogas anstkan

Uppfoljning

Varning
Antagningsstopp

Avauktorisation

Kommunen ska ha ratt
till insyn i verksamheten
for uppfoljning och
utvardering. | detta ingar
att kommunen ska fa ta
del av handlingar som
efterfragas.
Leverantoren ska delta i
uppfoéljningen som
kommunen genomfor.

Uppféljning

Varning

Leverantdren ska vara
fortrogen med och félja
inom omradet géllande
lagar, forordningar och
foreskrifter som galler
for de utbildningar
leverantoéren blivit
auktoriserad for.

Uppfoljning

Varning
Antagningsstopp

Avauktorisation
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Leverantoren ska
ansvara for att larare och
ovrig personal
kontinuerligt ges den
fortbildning som kravs.

Uppfoljning

Varning

Leverantoren ska folja
kommunens
administrativa rutiner
och riktlinjer for
vuxenutbildningen.

Uppfoljning

Varning

Leverantoéren ska folja
kommunens mal for
vuxenutbildningen samt
ha en plan foér hur dessa
ska nas.

Uppféljning

Varning

4,12 Lokaler och IT

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantorer ska vid
avtalsstart tillhandahalla
lokaler andamalsenliga
for de krav som stélls i
de specifika
auktorisationsvillkoren
for respektive
auktorisationsomrade,
lokalerna ska i 6vrigt
uppfylla féljande krav:

- Anpassade for
pedagogisk verksamhet
for elever och personal
samt godkanda av
berérda myndigheter

- Grupprum

- Lokaliserade inom
gangavstand fran
allméanna
kommunikationsmedel i
Karlstads kommun

- Tillganglighets-
anpassade

- Ha gemensamhets-
utrymmen for
uppvarmning av
medhavd mat

- Ge mojlighet till en lugn
studiemiljo

Bifogas ansdkan

Uppféljning

Varning
Antagningsstopp

Avauktorisation
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Leverantdrer som
auktoriserats av
kommunen forbinder sig
att anvanda det
administrativa IT-stod
som kommunen anvisar.
Det administrativa IT-
stodet anvands bland
annat for att generera
underlag for utbetalning
av ersattning till
anordnarna.

Visas vid auktorisation

Uppfoljning

Varning
Antagningsstopp

Avauktorisation

4.13 Digitalisering

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantoren ska arbeta
for att alla elever
utvecklar en adekvat
digital kompetens.

Uppfoljning

Varning

4.14  Ovriga krav

Kvalificeringsvillkor

Kontroll

Vid brist

Leverantoren ska
rapportera allvarliga
klagomal, fel, brister och
avvikelser till
kommunen. En plan éver
hur dessa ska atgardas
bifogas ansokan.

Uppféljning

Varning

Anstalld hos
leverantéren har ratt att
anmala missférhallanden
till kommunen.
Leverantoren far inte
efterforska vem som
anmalt.

Uppféljning

Varning

Om leverantoren inte
haft nagot uppdrag
under de senaste 12
manaderna
avauktoriseras
leverantoren.

Uppféljning

Avauktorisation

| leverantorens
informations- och
kommunikationsmaterial
(webbplats, broschyrer
osv) ska det tydligt
framga att
utbildningarna bedrivs

Uppfoljning

Varning
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pa uppdrag av
kommunen.

Leverantdrens
marknadsféring av
utbildningar och kurser
ska vara saklig.
Leverantoren atar sig att
omgaende dra tillbaka
marknadsforing som
kommunen skriftligen
meddelar inte kan
godtas till foljd av att
den formedlar varden
och/eller intryck som
strider mot det
kommunen star for eller
anses osaklig.

Uppfoljning

Varning

Leverantoren bor ha
erfarenhet av minst tva
(2) tidigare uppdrag
inom det for
auktorisationsomradet
relevanta
utbildningsomraden.
Beskrivning av tidigare
uppdrag med hanvisning
till tva (2)
referenspersoner (namn,
titel, telefonnummer och
epost) bifogas ansokan.

Leverant6rer som saknar
tidigare erfarenhet kan
anda bli auktoriserad om
kommunen anser att
leverantéren har annan
erfarenhet/kompetens
som anses
likvardig/tillracklig.

Kommunen tar utéver
detta sig ratt att ta
ytterligare referenser.

Bifogas ansdkan

Avauktorisation
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