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KARLSTADS KOMMUN

vuxenutbildning

1. Omfattning

Bilaga 04.

Specifika villkor - grundlaggande och gymnasial

Auktorisationsomradet omfattar mnesnivaer i svenska, svenska som

vuxenutbildning.

andrasprak, matematik, engelska och samhéllskunskap inom grundlaggande

Fran och med Gy25 omfattar omradet d&ven de hdgskoleforberedande

gymnasieprogrammen Samhallsvetenskapsprogrammet (SA) och

Ekonomiprogrammet (EK), dir 15 gymnasiegemensamma dmnesnivaer

Kursnamn

Engelska niva 1
Engelska nivé 2
Historia niva 1b

Matematik niva 1b
Matematik niva 2b

Naturkunskap niva 1b

Religionskunskap niva 1
Samhéllskunskap nivé 1b
Samhéllskunskap niva 2

Svenska niva 1
Svenska niva 2
Svenska niva 3

Svenska som andrasprak niva 1
Svenska som andrasprak niva 2
Svenska som andrasprak niva 3

Kurskod
ENGE1000X
ENGE2000X
HIST1B00X
MATE1B00X
MATE2B00X
NATUIB00X
RELI1000X
SAMHI1B00X
SAMH2000X
SVEN1000X
SVEN2000X
SVEN3000X
SVEA1000X
SVEA2000X
SVEA3000X

ingdr. Dessa utgor en central del av elevernas utbildning.

Syftet med dessa @mnesnivaer dr att ge en bred allménbildning samt
forbereda eleverna for vidare studier pa hogskola eller universitet.

Nivd Poiing
1 100
2 100
1b 100
1b 100
2b 100
1b 100
1 50
1b 100
2 100
1 100
2 100
3 100
1 100
2 100
3 100
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Amnesnivierna ska genomforas som klassrumsundervisning eller
flexundervisning.

Leverantoren ska ha teknisk och administrativ kapacitet att ta emot elever
vid minst fem (5) tillfallen per ar. Planering av kursstarter sker av Karlstads
kommun 1 samverkan med leverantoren.

2. Vuxenutbildningens mal/allméant

Det &r vuxenutbildningens ansvar att varje elev i kommunal vuxenutbildning
och sérskild utbildning f6r vuxna samt motsvarande utbildningar far stod och
undervisning utifran sina individuella utbildningsmal, behov och
forutséttningar.

Vuxenutbildningen ska stodja de elever som under sin studietid har behov av
att kombinera utbildning och arbete. Flexibilitet ska alltid efterstrdvas nér det
giller utbildningen och det kan handla om plats for utbildningens
genomforande, tid, studietakt, studieform och sétt att lira.

Vuxenutbildningen ska stimulera elevernas kreativitet, nyfikenhet och
sjalvfortroende samt vilja att prova och omsétta nya idéer 1 handling och att
16sa problem. Vuxenutbildningen ska bidra till att alla elever utvecklar ett
forhallningssitt som fradmjar entreprendrskap, foretagande och
innovationstdnkande vilka 0kar elevernas mojligheter till framtida
sysselséttning, genom foretagande eller anstéllning. Vuxenutbildningen ska
sakerstdlla att eleverna ges en grundldggande kunskap om arbetsmarknaden.

I ett alltmer digitaliserat samhille ska vuxenutbildningen ocksé bidra till att
utveckla elevernas digitala kompetens. Utbildningen ska bidra till att alla
elever utvecklar forstaelse av hur digitaliseringen paverkar individen och
samhillets utveckling. Alla elever ska ges mojlighet att utveckla sin formaga
att anvénda digital teknik.

Alla som arbetar inom vuxenutbildningen ska:

* ge stdd och stimulans till alla elever sa att de utvecklas sé langt som mojligt
» uppmérksamma de elever som &r i behov av stod

* samverka for att gora utbildningen till en god milj6 for utveckling och
larande

Utbildningen ska bedrivas kontinuerligt under hela éret.
Heltidsstudier berdknas ta ca 40 h/vecka oavsett studieform.

Heltidsstudier utgar fran Skolverkets rekommendation péd 20 podng per
vecka, men ska i mojligaste man, individualiseras.

3. Administration

En administratdr ska finnas som ar tillgdnglig for kommunen under
kontorstid.
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Leverantoren ska sdkerstilla att den administrativa personalen har adekvat
utbildning och kompetens for genomférande av uppdraget.

I 6vrigt géller bilagan “Administrativa villkor”

4. Klassrumsundervisning

Den studerande ska erbjudas minst 60 timmars schemalagd ldrarledd
klassrumsundervisning for varje amnesniva per 100 podng. Av dessa kan
som mest 20 timmar erbjudas i form av schemalagd liararledd
fjdrrundervisning som spelas in och tillgiingliggors for eleverna pa
lirplattformen.

Schemat for den ldrarledda undervisningen ska 1 god tid finnas tillgdnglig f6r
eleverna sa att de kan planera och kombinera sin dvriga tid, som bést passar
individen.

Schemalagd lararledd undervisning innebdr att 1draren planerar lektionen,
anpassar undervisningens uppliagg, innehall och arbetsformer efter elevernas
skiftande behov och forutséttningar. Varje larare forvintas hélla sig
orienterad och folja den pedagogiska utvecklingen och forskningen, inom sitt
dmnesomrade, for att undervisningen pa bésta sétt ska utga fran den enskilda
elevens behov, forutséttningar, erfarenheter och tinkande.

Varje dmnesniva ska ha en pedagogisk och tydligt strukturerad uppbyggnad
pa en digital larplattform sa att eleven sjédlv kan arbeta med sina uppgifter.

4.1 Larplattform

Leverantoren ska ge alla elever de kunskaper och det stod som kravs for att
kunna anvénda larplattformen. Stddet ska finnas tillgéngligt under hela
studietiden.

Eleven ska genom larplattformen kunna vilja olika uppgifter inom samma
undervisningsmoment.

Eleven ska ges mojlighet att kontakta ldraren dagligen. Elevens fragor ska
besvaras inom tva (2) dagar.

Eleven ska erbjudas flera olika sitt att inhdmta kunskap och fardigheter,
exempelvis genom film, inspelade lektioner, talbocker i de fall det finns att

tillgd etc.

Laborationer, eller andra praktiska moment som kraver speciell utrustning,
ska ske 1 lokal utrustad for detta som leverantdren tillhandahéller.

Nationella prov ska ske i lokaler hos leverantdren.

Larplattformen ska innehélla funktioner som gor att all skriftlig
kommunikation mellan elev och ldrare dokumenteras och kan f6ljas upp.

Larplattformen ska innehélla forum dér elever kan ha kontakt med andra
elever.

Sid 3(14)



Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att ldrare kan kommunicera
med hela gruppen och/eller enskilt med varje elev.

Leverantoren ska arbeta for och ha verktyg for att upptécka fusk och plagiat.
Larplattformen bor innehélla inspelade lektions- /kursmoment.

Ett undervisningspass/lektion far endast i undantagsfall 6verstiga 90 minuter.
Eleverna behover sina raster for att kunna tillgodogdra sig ldrandet. Det &r
viktigt att eleverna far sin undervisningstid och darfor podngterar vi att raster
inte ingar i undervisningstiden. Raster ska vara minst 15 minuter, forutom
lunchraster som ska vara langre.

5. Flexundervisning

Flexundervisning &r en blandning mellan utbildning pa plats i leverantorens
lokaler och flexibel distansutbildning. Det innebir att den studerande ska
erbjudas ldrarledd undervisning pé plats i leverantdrens lokaler, kombinerat
med elevens egna studier. Varje &mnesniva har en pedagogisk och tydligt
strukturerad uppbyggnad pa en digital larplattform sa att eleven sjélv kan
arbeta med sina uppgifter. Examinerande moment bor genomforas pa plats.

Studieformen kréiver att eleven har grundldggande datavana och tillgéng till
dator med internetuppkoppling nér studierna pabdrjas.

Den studerande ska erbjudas minst 30 timmars schemalagd lararledd
klassrumsundervisning for varje &mnesniva per 100 podng. Av dessa kan
som mest 20 timmar erbjudas i form av schemalagd lirarledd
fjarrundervisning som spelas in och tillgangliggors for eleverna pa
larplattformen.

Schemat for den ldrarledda undervisningen ska 1 god tid finnas tillgdnglig for
eleverna sa att de kan planera och kombinera sin dvriga tid, som bést passar
individen.

Tanken med flexundervisning &r att elever som é&r i behov av en flexibel
utbildning ska kunna erbjudas detta. Det dr déarfor viktigt att en god och
kontinuerlig kontakt mellan elev och ldrare sker pé larplattformen.

Flexundervisning innebér att ldraren planerar lektionen och anpassar
undervisningens uppldgg, innehall och arbetsformer efter elevernas skiftande
behov och forutséttningar. Varje lirare forvéntas halla sig orienterad och
folja den pedagogiska utvecklingen och forskningen, inom sitt
dmnesomrade, for att undervisningen pé bésta satt ska utga fran den enskilda
elevens behov, forutséttningar, erfarenheter och tdnkande.

5.1 Larplattform

Leverantoren ska ge alla elever de kunskaper och det stod som kravs for att
kunna anvinda larplattformen. Stodet ska finnas tillgdngligt under hela
studietiden.

Eleven ska genom larplattformen kunna vilja olika uppgifter inom samma
undervisningsmoment.
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Eleven ska ges mojlighet att kontakta ldraren dagligen. Elevens fragor ska
besvaras inom tva (2) dagar.

Eleven ska erbjudas flera olika sétt att inhdmta kunskap och fardigheter,
exempelvis genom film, inspelade lektioner, talbocker i de fall det finns att
tillga etc.

Laborationer, eller andra praktiska moment som kriver speciell utrustning,
ska ske 1 lokal utrustad for detta som leverantoren tillhandahéller.

Nationella prov ska ske i lokaler hos leverantoren.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att all skriftlig
kommunikation mellan elev och liarare dokumenteras och kan f6ljas upp.

Larplattformen ska innehélla forum dér elever kan ha kontakt med andra
elever.

Larplattformen ska innehalla funktioner som gor att ldrare kan kommunicera
med hela gruppen och/eller enskilt med varje elev.

Leverantoren ska arbeta for och ha verktyg for att upptécka fusk och plagiat.
Larplattformen bor innehélla inspelade lektions- /kursmoment.

6. Rektor

Rektor ska finnas tillgéinglig fysiskt pa plats i verksamheten minst 50 % for
att driva och utveckla verksamheten.

Rektor ansvarar for att alla punkterna i avtalet, villkoren och bilagorna f6ljs.

Rektor ansvarar for att bilagan “Ansvarsfordelning vid delegerad betygsrtt”
foljs.

Samtliga personer som arbetar med elevers lirande och utveckling inom
Vuxenutbildningen Karlstad ska ha en pedagogiskt vil utvecklad
modell/metodik, som frimjar varje elevs larande och utveckling. Personen
ska pé ett utforligt och tydligt sétt kunna beskriva och forklara hur sin
undervisnings genomforande, péd bista sitt frimjar varje elevs ldrande och
utveckling mot kursens/utbildningens mal.

Rektor ansvarar for att varje person som arbetar med elevers ldrande och
utveckling innehar dessa kompetenser och formagor, samt att det
kontinuerligt pagar pedagogiskt utvecklingsarbete i dessa delar.

Rektor ska pa ett utforligt och tydligt sitt kunna beskriva och forklara hur
planering, struktur, metodik och genomférande av
undervisningen/utbildningen, inom sin verksamhet, pa bésta sitt framjar
varje elevs larande och utveckling mot kursens/utbildningens mal.
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7. Larare

Sedan 2010 anger skollagen att all utbildning ska vila pa vetenskaplig grund
och beprovad erfarenhet. Varje ldrare forvintas hélla sig orienterad inom sitt
damnesomrade och f6lja den pedagogiska utvecklingen och forskningen.
Darfor ar det viktigt att personalen far mojlighet att arbeta med kollegialt
larande, att utveckla sina @mnes- och metodkunskaper samt att fa stod nir
det géller att ta del av den senaste forskningen.

Leverantoren ansvarar for att det fran uppstart for de utbildningar som
avtalet omfattar, finns ldrare med behdrighet och legitimation, enligt skollag
och forordning. Leverantdren ansvarar for att lararna har kunskap om
gillande avtal mellan kommunen och leverantéren, amnesdidaktisk och
vuxenpedagogisk kompetens. Kommunen kan komma att begéra in
utbildningsbevis/legitimation nir som helst under aret.

Leverantoren ansvarar for att lararresurs finns tillganglig for varje individ
utifran behov. Bland annat innebér det att varje larare ska ha relevant
kompetens avseende funktionsvariationer och konsekvenser dessa far for
studierna.

Leverantoren ansvarar for att ldrarna har relevant kunskap géllande IT- och
de verksamhetssystem som tillimpas. Leverantéren bor strdva mot att
samtliga ldrare innehar adekvat kunskap om undervisning utifrén ett
andraspraksperspektiv.

Lérare ska som drivande av den pedagogiska utvecklingen ges
forutsattningar for reflektion och mojligheter till samarbete, bade
organisatoriskt (arbete i arbetslag, arbete i amnesarbetslag, motesordning
m.m.) samt genom att de ges mojligheter att delta i relevant
kompetensutveckling for vuxnas ldrande.

7.1 Lararen ska

e utgd frdn den enskilda elevens behov, forutséttningar, erfarenheter
och tinkande

o tydliggora vilka vetenskapliga grunder, virderingar och perspektiv
som kunskaperna vilar pa och végleda eleverna sé att de kan ta
stdllning till hur kunskaper kan anvindas

e se till att undervisningen till innehdll och utformning préglas av ett
jamstilldhetsperspektiv

e stimulera, handleda och stddja eleven

e i forekommande fall samverka med andra larare i arbetet med att na
utbildningsmalen

e iundervisningen beakta resultat av utvecklingen inom dmnesomradet
och for undervisningen relevant pedagogisk och annan forskning

e organisera och genomfora arbetet sa att eleven far anvanda digitala
verktyg pd ett sitt som frimjar kunskapsutveckling

e ge eleven det stdd som kréavs for mojlighet att uppna sina mal utifrdn
sin individuella studieplan med minst betyg E i sina studier eller,
minst Godként (G) inom komvux pé grundlaggande niva

e genomfora aterkopplings-, utvecklings- och betygssamtal



e redovisa for eleverna pa vilka grunder betygssittningen sker

7.2 Lararen ska vid betygssattningen

e utnyttja all tillgdnglig information om elevens kunskaper 1
forhallande till de nationella kunskapskrav som finns for respektive
dgmnesniva

e utifran de nationella kunskapskrav som finns for respektive
dmnesniva allsidigt utvirdera varje elevs kunskaper

8. Pedagogiskt stod och extra anpassningar for
elever

8.1 Pedagogiskt stod

Leverantdren ska inom ramen fOr sin organisation kunna ge pedagogiskt stod
och extra anpassningar ét elever inom vuxenutbildningen. Stodet ska utga
fran elevens behov och forutsittningar for att kunna tillgodogora sig
utbildningen.

For elever som getts pedagogiskt stod och/eller extra anpassningar och
dérefter fortfarande &r i behov av ytterligare stod sa erbjuder Karlstads
kommun detta genom Lircenter.

8.2 Extra anpassningar

Léarare och 6vrig personal behover uppmérksamma tecken pa att en elev kan
vara i behov av extra anpassningar, identifiera elevens behov och snarast
mojligt borja arbetet med anpassningar. Det ska ske inom ramen f6r den
ordinarie undervisningen om det kommer fram att eleven riskerar att inte na
kunskapskraven som minst ska uppnas. De studerandes bakgrund,
forkunskaper och mal med utbildningen kan vara mycket skiftande. Det
innebdr en pedagogisk utmaning for lararen att anpassa utbildningen och
gora den tillgdnglig.

Initialt kan ldraren utgé fran den samlade bedomningen av elevens
kunskapsutveckling i relation till kunskapskraven. Dérefter kan det vara
betydelsefullt att analysera 1 vilken utstrackning undervisningen har
utformats och anpassats for att ge eleven mojlighet att utvecklas sa langt som
mojligt.

Leverantoren ska vara vél insatt i och tillimpa Skolverkets stddmaterial
”Individanpassning, extra anpassningar och orienteringskurser inom
vuxenutbildningen” och skapa forutsittningar for att inom ramen for den
ordinarie undervisningen tillgodose alla elevers behov.

Kommunens stédteam inom Vuxenutbildningen i1 Karlstad finns tillgdnglig
for dialog i1 olika former vad giller bade elever, ldrare och skolledning.

Grundprincipen for vuxenutbildningen ir att elever med behov av extra
anpassningar ska kunna studera pd samma villkor som andra elever. Déarfor
ska studieuppligget vara anpassat efter individens behov och forutsittningar.
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8.3 Funktionsnedsittning

En funktionsnedsittning innebér att en person har en nedséttning av fysisk,
psykisk eller intellektuell funktionsformaga. Skolvidsendet har ett sérskilt
ansvar for elever med funktionsnedséttning. Skollagen och andra regelverk
stdller inte krav pa diagnos utan det 4r elevens behov som dr avgdrande.

Motverka funktionsnedséttningens konsekvenser: En elev som till foljd av
funktionsnedsattning har svért att uppfylla de olika kunskapskraven ska fa
stod som sa langt som mdjligt motverkar funktionsnedséttningens
konsekvenser. En funktionsnedsittning innebér att en person har en
nedsdttning av fysisk, psykisk eller intellektuell funktionsformaga.
Nedséttningen kan vara medfodd eller finnas som f6ljd av en sjukdom eller
skada. Personer med funktionsnedséttning &r inte en homogen grupp och
olika funktionsnedséttningar fir olika konsekvenser.

Att motverka funktionsnedséttningens konsekvenser innebér att ldraren tar
hénsyn till elevens behov under hela undervisningsprocessen, det vill sdga
vid planering, genomforande, kunskapsbeddmning, betygsséttning,
uppfoljning och dokumentation.

8.4 Elever med svenska som andrasprak

Andelen elever som har svenska som andrasprék &r stor. Leverantdren ska
planera och anpassa utbildningen efter dessa elevers behov sé att de kan
fullfolja och ges goda mojligheter att klara utbildningens mal.

9. Trygghet och studiero

Leverantoren ska bedriva ett aktivt och mélinriktat arbete for att motverka
kriankande behandling, mobbning och diskriminering av elever enligt
styrdokumenten.

Det ska for varje verksamhet finnas en handlingsplan mot kriankande
behandling som innehéller dels konkreta atgarder som verksamheten avser
att paborja eller genomfora under det kommande aret utifrdn en aktuell
kartlaggning, dels genom en redogorelse for hur foregdende ars dtgirder har
genomforts. Se reglerna for de aktiva dtgérderna 1 fyra (4) steg nedan.

Aktiva atgérder ar ett fraimjande och forebyggande arbete for att inom en
verksamhet motverka diskriminering och pa andra sétt verka for lika
rattigheter och mdjligheter oavsett kon, konsidentitet eller konsuttryck,
etnisk tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedséttning,
sexuell laggning och élder.

Bestammelserna om aktiva atgérder giller for arbetsgivare och leverantor.
Till leverantdr rdknas verksamheter som omfattas av skollagen,
hogskolelagen och lagen om tillstdnd att utfdrda vissa examina.

Reglerna innebar att arbetet med aktiva atgiarder ska bedrivas 1 fyra (4) steg.

Arbetsgivare och leverantor ska:

* undersoka om det finns risker for diskriminering, inklusive trakasserier och
sexuella trakasserier, eller repressalier (bestraffning) eller andra hinder for
enskildas lika rittigheter och mojligheter
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» analysera orsakerna till de risker och hinder som har upptéckts

* genomfora atgérder for att forebygga diskriminering och framja lika
rattigheter och mgjligheter

* folja upp och utvérdera arbetet

Arbetet ska genomforas och dokumenteras 16pande, samt arligen redovisas
till kommunen.

10. Elevinflytande

Elevinflytande 4r en del av arbetet med att uppnd laroplansmélen. Varje elev
ska fréan start fa tydlig information om utbildningens mal, innehall,
betygskriterier och arbetsformer, samt vilka réttigheter och skyldigheter
eleven har. Leverantoren ansvarar for att tillse att eleverna informeras om
vilka mojligheter det finns att paverka studierna och hur studierna kan
utformas pa individuell niva.

Det ska finnas forum for samrad med eleverna om fragor som ar viktiga for
verksamheten och som kan ha betydelse for eleverna.

Arbetet ska arligen redovisas till kommunen.

11. Individuell studieplan

Elevens individuella studieplan utarbetas i samband med ansdkan med stod
av kommunens studie- och yrkesvigledare. Hemkommunen ansvarar for att
individuella studieplaner upprittas.

12. Aterkopplings-, utvecklings- och betygssamtal

Vuxenutbildningens uppgift dr att skapa forutséttningar for eleven att na sa
langt som mojligt. Leverantoren ska informera eleven om kursplanen, vilka
kunskapskrav som bedémningen utgar ifrdn samt hur eleven ska visa sina
kunskaper.

Leverantoren ska genomfora aterkopplings-, utvecklings- och betygssamtal
till eleven kopplat mot aktuella kursmal och betygskriterier. En formativ
beddmning ska genomforas.

Det forsta aterkopplingssamtalet ska ske senast tva (2) veckor in 1
dmnesnivan, detta for att motverka tidiga avbrott. En allt for hog andel av
avbrotten inom vuxenutbildningen sker under de forsta veckorna.

Léararen ska fortlopande ge eleven aterkoppling och tydliggéra vad som
behover utvecklas. Betygssamtal ska ske fore &mnesnivéns slut. Om elev
avbryter sina studier och betyg sitts ska eleven informeras om detta och pa
vilka grunder som betyget satts.

13. Betyg och intyg

Betyg ska sittas och intyg utfardas i enlighet med forfattningarna. Vid
betygssittningen gor lirarna en allsidig utvirdering av elevernas kunskaper
och utnyttjar all tillgidnglig information om eleverna kunskaper samt beaktar
dven sddana kunskaper som eleverna tilldgnat sig pa annat sétt 4n genom
undervisningen.
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Leverantoren ska utfarda intyg, utdrag ur betygskatalog eller samlat
betygsdokument till elever.

Betygsittning ska goras inom 14 dagar efter slutdatum. Datum for betyg ska
vara samma datum som slutdatum. Betyg registreras in av leverantoren i
kommunens verksamhetssystem om inte annat har angetts.
Betygskatalogerna ska alltid skrivas under av den betygséittande lararen. De
skickas signerad pa arkivbesténdigt papper till kommunen skyndsamt efter
slutdatum, till dess att andra direktiv har meddelats av kommunen.

Betygsritt omfattar inte rétt att utfarda slutbetyg/gymnasieexamen.
Leverantoren utfardar underlag for intyg for elever som vill {4 sina
kunskaper dokumenterade pa annat sétt &n genom betyg. Eleverna ska ges
information om mojligheten att f ett intyg.

For orienteringskurser ska innehdll, omfattning och kurskod upprittas men
beslut om orienteringskurs beslutas av kommunen.

Last betyg kan inte dndras av leverantoren, utan dndring maste godkédnnas av
kommunen.

Eleven begir ut sitt betyg hos kommunen.

14. Avbrott

Avbrott fran utbildningen och avbrottsorsak ska redovisas i enlighet med lag
och forordning. Avbrott ska Iopande registreras och rapporteras in i det
verksamhetssystem som erhélls om inget annat har angivits. Leverantéren
ska ha dokumenterade insatser for att forebygga avbrott.

Leverantoren ska folja upp att eleven deltar och dr aktiv i undervisningen.

Leverantoren ska folja upp elevens studieaktivitet och forebygga odnskade
studieavbrott 16pande under utbildningstiden. Alla fordndringar i elevens
status ska omgéende registreras i kommunens verksamhetssystem om inget
annat har angivits.

Leverantoren ska pa regelbundet redovisa statistik for avbrott och insatser
for att minska avbrott enligt den rutin som kommunen fastslar.

14.1 Ej paborjad amnesniva

Leverantdren ska senast tvé (2) veckor fran start rapportera och registrera de
elever som inte paborjat aktiva studier, till dess att andra direktiv har
meddelats av kommunen.

14.2 Upphorande av utbildning

Leverantoren ansvarar for eleven under studietiden. Om elevens progression
uppenbart avviker frén studieplaneringen ska leverantoren kontakta
kommunen for dialog om éatgérder. Leverantéren ska meddela kommunen
om det finns skal till att utbildning ska upphora.

Leverantoren ansvarar for dokumentation som tydligt visar att elev saknar
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forutséttningar att tillgodogdra sig &mnesniva eller inte gor tillfredsstéllande
framsteg.

Det ér rektor vid kommunen som beslutar i enlighet med bilaga
” Ansvarsfordelning vid delegerad betygsrétt” om utbildningen pa
dmnesnivén far upphora.

15. Orienteringskurs
Orienteringskurser kan inréttas efter beslut av kommunen.

16. Provning

Leverantoren ska kunna erbjuda provning, enligt forfattningarna, i de
dmnesnivder som anbudet avser och for vilka avtal tecknats.

For provning utgar halva priset for &mnesnivan.

Provning efter F-betyg/ 1G-betyg 1 &mnesnivan genomford av leverantéren
ska erbjudas eleven pa forfrdgan inom tvé (2) ménader efter avslutad
dmnesniva, utan extra kostnad. Provning gors da péd hela dmnesniva.

17. Validering

Leverantoren ska arbeta utifrén ett validerande forhallningssitt och ta tillvara
elevens erfarenheter och kunskaper for att i forekommande fall kunna
forkorta individens utbildningsvég genom validering. Elevens erfarenheter
och kunskaper ska vara utgangspunkt for det fortsatta larandet och den
individuella planeringen av studierna.

Leverantoren ska validera elevers kunskaper mot nationella kursmal och
kunna utfarda ett betyg, delbetyg eller intyg i samband med validering i de
dmnesnivder som ges. Leverantorens personal ska vara vl insatt i
Skolverkets riktlinjer géllande validering.

Validering ska ske i enlighet med lag och andra forfattningar.

18. Laromedel/utrustning
Laromedel och utrustning ska vara modern och hélla hog kvalitet.

Leverantoren ska utifran kurserna/utbildningen ha adekvat uppdaterad IKT-
utrustning.
Tradlost ndtverk med fri och vilfungerande wi-fi for eleven ska finnas.

Det ska finnas mgjlighet att ldna dator 1 leverantorens lokaler.

Deltagarna bekostar sjdlva de laromedel de ska dga. Leverantren far ta ut
avgift for larobocker som hogst motsvarar anskaftningskostnaden.

Aktuell laromedelsforteckning ska delges kommunen och finnas publicerad
pa leverantorens hemsida.



19. Information och informationstraffar

Leverantoren ska kunna erbjuda fysiska informationstraffar i
Vuxenutbildningens verksamhet och i leverantorens egna lokaler via
studiebesok. Digitala informationer/studiebesok sker efter samrdd med
Vuxenutbildningen i Karlstad.

Leverantoren ska kunna erbjuda att ha information om sin skola, studieform
och kurs/utbildning via film och/eller bildspel.

20. Infor utbildningsstart

Det aligger leverantoren att kalla eleverna till utbildningsstart. Eleven ska ha
fatt sin kallelse minst en (1) vecka innan utbildningsstart. Vuxenutbildningen
1 Karlstad forbehaller sig dock ritten att efteranméla behodriga sékande.

Senast vid utbildningsstart ska eleven fa inloggning till skolans larplattform.
Nya elever ska tas emot i en uppstartstraff som syftar till att ge eleven bésta
forutsattningar tillframgangsrika studier.

Leverantdren ska vid utbildningsstart:

e f6lja upp eventuell nivabedémning som gjorts pa Vuxenutbildningen
1 Karlstad och aterkoppla vid eventuell avvikande beddmning

¢ erbjuda introduktion i studieteknik och inldrningsstrategier

e Introducera arbetssétt och larverktyg som leverantéren anvénder till
exempel larplattform och andra hjdlpmedel

e Informera om kursinnehall och betygssystem

e Informera om studieform och aktivitet i studierna

e Informera om fusk och plagiat

¢ Informera om extra anpassningar och stod

e informera om rutinerna kring klagomalshantering och planen mot
krankande behandling

21. Volymer/kontinuerliga starter

Kommunen kan inte garantera nagot ldgsta antal starter eller elever.
I samrad mellan leverantéren och kommunen kan enstaka elever tas emot vid
andra tillfdllen dn de fem (5) starterna.

Leverantoren forbinder sig att ta emot och ge undervisning till de deltagare
kommunen beslutat om efter dialog med leverantdren.

21.1 Samverkan med kommunen
Leverantoren ska delta 1 konferenser/méten som kommunen inbjuder till.

Leverantoren bor vid behov samverka med andra leverantorer/aktorer som
kommunen ingatt avtal med.

22. Utvardering av kurs/utbildning

Kommunen tillhandahaller Es-maker dér utvérdering av utbildningen sker
halvarsvis.
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Leverantoren ska genomfora kursutvarderingar pa underlag som kommunen
tillhandahaller.

23. Studie- och yrkesvagledning

Leverantoren ska via studie- och yrkesviagledningen, under elevernas
pagdende studier, bidra till att nedanstadende syfte uppnas och att de tre
fokusomrddena realiseras. Leverantoren ska samverka med kommunens
studie- och yrkesvigledning for att tillsammans ge en studie- och
yrkesvégledning av hog kvalitet.

23.1 Syfte
Elevens behov av studie- och yrkesvigledning kan summeras som att eleven,
utifrin sina forutsattningar, ska:

e bli medveten om sig sjilv; sina behov, intressen och
forutséttningar

e Dbli medveten om olika valalternativ, sdisom olika utbildningar och
yrken

e bli medveten om relationen mellan sig sjdlv och valalternativen

e ldra sig att fatta beslut och genomfora dem

e ta ansvar for sin egen karridrprocess

e kunna soka information om utbildningar, praktik och
arbetsmarknad

Inom vuxenutbildningen i Karlstad bedrivs studie- och
yrkesvégledningen med tre (3) fokusomraden:

Inre drivkraft och framtidstro
Eleven far stod 1 att utveckla god sjdlvkdnnedom och samspel med andra
méinniskor.

Tréna sig 1 att hitta sina styrkor och talanger for att 6ka sjédlvinsikten; varfor
gar jag 1 utbildning, vilken &r min egen roll och hur kan jag paverka, vilka ar
mina mojligheter och begrénsningar.

Eleven ges stdd for att utveckla sjdlvkansla och gott sjilvfortroende.

Omvirldskunskap

Eleven ska ges mojligheter att utveckla kunskaper om arbetslivet,
arbetsmarknaden samt om utbildningssystemet och utbildningsvégar och
dven kunna koppla dessa kunskaper till en stindigt pagaende
samhéllsutveckling.

Elever medvetandegdrs om konsekvenserna av olika utbildnings- och
yrkesval som kan paverka mojligheterna att fa ett arbete, en egen forsérjning
och ett sjalvstindigt liv.



Vigledning med ett normkritiskt perspektiv
Elever erbjuds studie- och yrkesvigledning, enskilt eller i grupp, som syftar
till framtidsplanering i samband med val till vidare studier och arbetsliv.

Eleven fir genom végledningssamtalet 6kad och fordjupad forstdelse for
samband mellan kommande/pagéende utbildning och framtida studie- och
yrkesval.

I all vigledning ska ett normkritiskt perspektiv végas in.

24, Krisplan

Utbildningsanordnaren ska ha en dokumenterad krisplan for att hantera
ovintade hdndelser och krissituationer som kan paverka elever, personal
eller den dagliga verksamheten. Krisplanen ska inkludera rutiner f6r akuta
situationer sasom olyckor och hot.
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