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INFOR STUDIER

Ansokan till sfi
Ansokan till sfi sker digitalt via Centrum for vuxenutbildning (CFV) webbsida.

Personer som behdver hjalp med sin ansdkan kan, utan tidsbokning, besdka CFV
reception pa Badhusgatan 5 under ordinarie dppettider.

Om en person har samordningsnummer eller saknar Bankid kan hen inte ansdka pa
egen hand via CFV webb, utan personen maste besdka CFV reception. Person som
har samordningsnummer behdver i samband med ansdkan ta med sig pass och
kunna visa att hen ar registrerad hos Skatteverket. Alla dokument ska
skickas/lamnas in i samband med att ansdkan gors.

Dokumenten ska skickas till: service.vux@utb.linkoping.se

Om en person har skyddade personuppgifter, ska hen fylla i en sarskild blankett som
finns pa CFV. Eleven kan besdka receptionen pa CFV for att fa hjalp med detta. For
aktuella 6ppettider se CFV webbsida.

Personer som saknar svenskt personnummer har enligt EU-ratten ratt att studera sfi.
Medborgare i EU, EES, Storbritannien eller Schweiz ska i samband med ansokan ta
med sig pass. Dessutom maste personen vara bosatt i Linkdpings kommun.

Sfi for foraldralediga

Linvux erbjuder ett begransat antal platser for sfi for foraldralediga med barn som ar
yngre an 1 ar. Intresseanmalan gors av eleven via formular pa CFV:s hemsida.
Kartlaggare och antagningshandlaggare pa CFV ansvarar for kdhantering och
antagning av elever i samrad med rektor pa Linvux.

Kartlaggning i samband med ansdkan

Kartlaggning genomférs av CFV. Syftet med den pedagogiska kartlaggningen ar att
sakerstalla att eleven blir placerad pa ratt studievag och kurs. Nivatest i programmet
Educateit kan féorekomma under kartlaggning. Eleven far under kartlaggningen
ocksé information om mdgjliga skolor och studieformer, studievagar samt planerade
kursstarter. Eleven kan dnska dag, kvall eller distans, dock inte vilka tider
undervisningen pagar.
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Resultatet av den pedagogiska kartlaggningen fungerar som utgangspunkt for
elevens individuella studieplan som ska upprattas i samband med kursstart. Det ar
utbildningsanordnaren som ansvarar for uppféljning, vagledning samt eventuell
revidering av elevens studieplan under elevens studietid. Om
utbildningsanordnare bedémer att eleven behdéver byta fran en kurs/studievag till
en annan ska det kommuniceras med sfi-kartlaggning pa CFV fér dokumentation i
elevens kartlaggning.

Om byte av kurs/studievag darefter genomfors ska det dokumenteras av
utbildningsanordnaren som en revidering i elevens studieplan IST Admin.

Om det under den pedagogiska kartlaggningen framkommer att eleven har behov av
extra anpassningar och stéd under sin studietid involveras studieteamet pa CFV
som genomfdr en bred kartlaggning av stédbehov, vid behov bokas tolk. Efter
genomford bred kartlaggning sker en dverlamning fran studieteamet till aktuell
kontaktperson hos utbildningsanordnare. Saknas kontaktperson sker 6éverlamning till
rektor. Studieteamet finns att tillgad som konsultativ resurs for utbildningsanordnaren
under elevens studietid.

Om det under den pedagogiska kartlaggningen framkommer att eleven har behov
av ytterligare vagledning involveras studie- och yrkesvagledare pa CFV och
vagledningssamtal bokas in, vid behov bokas tolk.

Nar den pedagogiska kartlaggningen ar klar éverfors underlaget till antagningen pa
CFV for vidare hantering och beslut om antagning och placering. Underlag fran
kartlaggning laddas ocksa upp i IST (Mottagning och granskning) dar de finns
tillgangliga for varje skola via administratérens behorighet.

Antagning och antagningsbesked
Antagning till sfi sker hos CFV.

Nar antagningshandlaggare mottagit underlag av den pedagogiska kartlaggningen
sker antagning och darefter placering hos utbildningsanordnare via det
elevadministrativa systemet IST.

Link6pings kommun har faststallt studietid for olika studievagar, studieform, kurser
och dag respektive kvallstid. Nar antagningshandlaggare placerar eleven
registreras start och slutdatum for aktuell kurs i IST. Utbildningsanordnaren
ansvarar darefter for att, direkt i samband med kursstart, uppratta den individuella
studieplanen samt att kontinuerligt revidera sa att den, under studietiden, ar med
verkligheten dverensstammande.
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Eleven far antagningsbesked utskickat till angiven mejladress fran IST.
Antagningsbesked ar anpassade efter varje skola men utgar fran en
forutbestdmd mall.

Infér varje ny antagningsperiod bjuder CFV in till ett digitalt avstamningsmaote dar
kartlaggare och antagningshandlaggare pa CFV liksom utbildningsanordnarens
administrator/rektor deltar. Avstamningsmotet utgar fran den elevlista som
antagningen pa CFV sammanstallt och delat med utbildningsanordnaren.
Tidpunkten fér motet bestédms utifran arshjulet fér antagning sfi. Syftet med motet
ar att sakerstalla att respektive elev har forutsattningar for studier. Ev. beslut om
avslag gors av rektor/bitrdadande rektor pa CFV.

Utbildningsanordnare hamtar, senast 21 dagar innan kursstart, information om
och kontaktuppgifter till antagna elever ur IST och ansvarar for att skicka kallelse
infor kursstart.

Kohantering

Utbildningsanordnare rapporterar till antagningshandlaggare via
antagning.vux@utb.linkoping.se fredagen i veckan for varje kursstart hur manga
platser som finns att tillga till nastkommande start. Om elev ej kan antas vid nasta
kursstart pa grund av att det saknas ledig studieplats vid 6nskad skola och
studieform placeras eleven i k6 av antagningshandlaggare. Eleven meddelas via
“kontakta elever” i IST av antagningshandlaggare att hen ar placerad i k6. Elever
aktuella for studievag 1 meddelas att hen star i kd och kommer att antas sa fort
studieplats finns ledig. Elever som star i ko till studievag 2 eller 3 far meddelande
om att de ar placerade i kd men att det finns mdjlighet att borja tidigare pa annan

skola om plats finns. Om eleven énskar byta till annan skola ska hen meddela sitt
onskemal via_antagning.vux@utb.linkoping.se.

Nar studieplats finns ledig hos utbildningsanordnaren antas eleven och exporteras
till IST administration. Utbildningsanordnaren ansvarar for att kalla eleven till
uppstart enligt ordinarie rutiner.

| STUDIER

Infor kursstart
Utbildningsanordnaren ansvarar for att senast en vecka innan kursstart skicka
kallelse till antagna elever. Av kallelsen ska skolans adress, kontaktuppgifter
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samt datum, tid och lokal for kursstart framga. Vidare ska det tydligt framga hur
och till vem hos utbildningsanordnaren eleven kan vanda sig till vid fragor.

Om elev kontaktar CFV med fragor infor kursstart hanvisas eleven
till utbildningsanordnaren.

Utbildningsanordnaren ansvarar for att, direkt i samband med
kursstart, uppratta och vid behov revidera elevens studieplan, t. ex.
andring av slutdatum. En kurs boérjar alltid pa en mandag och slutar
pa en fredag. Nar eleven antas till sfi registreras alltid start och
slutdatum av antagningshandlaggare.

Eleven ska, vid kursstart, ha delgivits information om att uteblivna
studieresultat kan resultera i att rektor kan avbryta studierna. Datum for nar
informationen delgavs ska dokumenteras i den individuella studieplanen i IST
Admin.

Uppfdljning av elevens progression

Om elev riskerar att inte na malen ansvarar auktoriserad utbildningsanordnare for
att skyndsamt boka samtal med eleven och att en handlingsplan upprattas. Vid
behov kan utbildningsanordnaren kontakta studieteamet for konsultation och
handledning. Bristande progression ska dokumenteras och noga féljas upp av
utbildningsanordnare. Om inte progression ses 8 veckor efter forsta samtalet ska
studieteamet pa CFV kontaktas for dialog om vidare hantering. For elever pa Linvux
ansvarar skolans rektorer for uppfoljning av progression.

Utbildningsanordnare inom auktorisationen ansvarar for att registrera elevernas
narvaro i IST. Narvaroregistrering i IST ligger till grund for ersattning for
genomford sfi.

Betygsattning

Betyg ska sattas pa varje avslutad kurs och ska kommuniceras med eleven
innan registrering. Betyget registreras i IST i samband med kursens slutdatum,
dock senast 14 dagar efter kursslut. Betyg fran nationella prov ska dokumenteras
i IST.

En elev som dnskar betygsutskrift fér kurser som de har last pa Linvux hanvisas till
Linvux for vidare hantering. For elever som studerat pa nagon av skolorna inom
auktorisationen galler att betyg med kursstart fore 2020-01-01 bestalls via CFV
webbsida. Efter 2020-01-01 hanteras det av respektive skola.
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Skolbyte

Elev som studerar pa sfi studievag 2 eller 3 kan lamna in ans6kan om att byta skola
under pagaende studier. Studievag 1 erbjuds endast i egen regi pa Linvux. Eleven
ska i ansOkan ange skal for byte, exempelvis kanske elevens skola inte kan
tillhandahalla det upplagg eller studieform som elever behdver utifran sin
livssituation (ex arbetstider, barnomsorg etc). Byte av skola for att vanner gar pa
annan skola ar inte skal for byte. Bade skola och CFV tillhandahaller blankett (ska
finnas tillganglig for elever pa varje skola) som eleven fyller i och som sedan skickas
till antagningshandlaggare pa CFV, via post, receptionen eller
antagning.vux@utb.linkoping.se for beslut om skolbyte. Antagningshandlaggare
meddelar eleven via “kontakta elever” i IST om skolbytet ar godkant eller inte.

Vid eventuella fragetecken samrader antagningshandlaggare med
rektor/bitradande rektor for CFV innan beslut. Om byte sker informerar
antagningshandlaggare eleven, bade elevens nuvarande skola och den nya
skolan samt administrerar bytet i IST Admin.

Elever med semesterratt

Elev som uppvisar ett anstallningsavtal for en arbetsmarknadsanstallning fran
Linkdpings kommun har ratt till semester enligt avtal. Eleven far da vara ledig fran
SFI.

Avbrott och aterantagning

| 20 kap. 9 § skollagen regleras ratten att fullfolja
vuxenutbildning;

“Den som har antagits till en kurs har rétt att fullfélja kursen.

Huvudmannen far dock besluta att utbildningen pa kursen
Ska upphéra, om eleven saknar férutséttningar att
tillgodogdra sig utbildningen eller annars inte gér
tillfredsstéllande framsteg.

Den vars utbildning pa grundldggande niva har upphért enligt
andra stycket ska pa nytt beredas sadan utbildning, om det
finns sérskilda skél for det.

Den vars utbildning pa gymnasial niva har upphért enligt andra stycket
far pa nytt beredas sadan utbildning, om det finns sérskilda skél for det.

Den vars utbildning i svenska fér invandrare har upphért enligt andra
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stycket eller som frivilligt avbrutit sadan utbildning ska pa nytt
beredas sadan utbildning, om det finns sérskilda skél fér det”

En helhetsbeddmning ska alltid goras pa individniva. Skal till avbrott kan vara
saval att eleven inte gor framsteg som att eleven, i och for sig har férmaga,
men inte visar upp den, t.ex. genom att ha mycket hdg franvaro. Bedémningen
ska ske kurs for kurs.

Beddmningen av om en elev gjort tillfredsstallande framsteg
forutsatter att eleven pabdrjat kursen och kan inte baseras pa
studieresultat i tidigare kurser.

Beddmningen ska dokumenteras och ett formellt beslut ska fattas av rektor.
Beslutet kan 6verklagas till skolvasendets overklagandenamnd.
Utbildningsanordnaren ansvarar for att delge eleven information om
besvarsratten och hur eleven ska goéra for att 6verklaga beslutet. Eleven ska fa
information om besvarsratten pa sitt modersmal.

Vid avbrott ska datum fér avbrott och orsak dokumenteras i IST. Infér eventuell
ateransokan ar orsak till avbrott en betydande faktor for nar en elev ater kan
antas pa nytt.

Elev som gjort frivilligt avbrott antas, vid ny ansokan, efter tre
manader

Avbrottet ska dokumenteras i IST av aktuella utbildningsanordnare. Av
dokumentationen ska det framga orsak och datum. Avbrottsorsak foljs upp hos CFV
infor beslut om antagning pa nytt. Orsak till avbrott kan paverka omfattning i
studietid om ansokan beviljas.

Elev vars studier har avbrutits genom rektorsbeslut antas, vid ny
ansokan, efter sex manader

Ett beslut av ansvarig rektor fattas och diariefors. For Linvux i egenregin fattas
beslut av rektor pa skolan. For skolor inom auktorisationen fattas beslut om
avbrott av rektor/bitradande rektor pa CFV. Diarienummer och avbrottsorsak
rektorsbeslut dokumenteras i IST.

Infor ett rektorsbeslut om avbrott ska dokumentation ske enligt nedan:

Beskrivning av atgarder som satts in for att eleven ska na malen ska
finnas dokumenterade. De regelbundna aterkopplingar, gallande
studieresultat, som har gjorts samt tidpunkterna for dessa ska tydligt vara
beskrivna.
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Eleven ska, vid kursstart, ha delgivits information om att uteblivha
studieresultat kan resultera i att rektor kan avbryta studierna. Datum for nar
informationen delgavs ska dokumenteras i den individuella studieplanen.

Dokumentationen ska vara kvar pa respektive skola men information om
beslutet ska finnas i elevens studieplan i IST Admin. Avbrottsorsak foljs upp av
CFV infor antagning pa nytt.

Elev som fatt avslag pa ateransokan kan anséka och antas

igen efter sex manader

Ett beslut fattas av antagning, vid behov i samverkan med kartlaggning och
narmaste chef, vid CFV. Eleven ska informeras om beslutet, grunden for
beslutet samt besvarshanvisning. Informationen ska ges i antagningsbeskedet.

Elev som antagits men ej paborjar sina studier

antas, vid ny ansokan, efter tre manader

Om eleven ej paborjar sin sfi-utbildning och inte hor av sig heller ska
skrivas ut fran utbildningen efter en vecka. Dokumentation om avbrott
och avbrottsorsak ska ske i IST.

Elev som uteblir fran undervisning under en

treveckorsperiod antas, vid ny ansokan, efter tre manader
Dokumentation om avbrott och avbrottsorsak ska ske i IST.

Elev som fatt betyg IG

Utbildningstid for kurser och studievagar finns (se ovan). Vid risk for betyget IG
gors en individuell beddmning om det ar aktuellt med férlangning fér att uppna
godkant betyg. Nar eleven har avverkat erbjuden tid for aktuell delkurs och
studievag ska betyg sattas. Innan ny ansékan kan lamnas galler en karens pa
sex manader.

Elev som blir sjukskriven

For elev som laser pa skola inom auktorisationen och blir sjukskriven av lakare
gors ingen andring i studieplan i IST forran eleven atergar i studier. For elev pa
Linvux registreras avbrott for eleven i IST med en anteckning om skal for
avbrott och eleven aterupptar sina studier efter sjukskrivningen utan karens.
Det aligger utbildningsanordnaren och halla kontakt med eleven infor att period
om sjukskrivning I6per ut och kontakta eleven for revidering av den individuella
studieplanen. Om eleven blir sjukskriven i mer an 6 man ska CFV kontaktas via
admin.vux@utb.linkoping.se for vidare hantering av arendet.
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Nationella prov

Nationella prov genomfdrs enligt Skolverkets direktiv och riktlinjer. Linvux bestaller
nationella prov pa egen hand. For skolor inom auktorisationen bestalls proven av
CFV och varje skola ansvarar for att lamna korrekt bestallningsunderlag till CFV.
Nationella prov genomférs fysiskt pa plats i utbildningsanordnarens lokaler och
samtliga resultat/delresultat av nationella prov ska registreras i IST. Linvux
ansvarar for rapportering av resultat for nationella prov till SCB och CFV ansvarar,
i samverkan med utbildningsanordnare, for rapportering av resultat for nationella
prov inom auktorisationen. Skolor inom auktorisationen ansvarar for att lamna
tillbaka nationella prov till CFV for arkivering och vidare hantering.

Provning

Prévningar genomfdrs av Linvux som ansvarar for hela processen. CFV
informerar om att prévningar genomférs av Linvux och lankar till Linvuxs
webbsida dar mer information finns.

Elev med skyddade uppgifter
Elever med skyddade uppgifter dverlamnas muntligt till utbildningsanordnare av
antagningshandlaggare CFV infor kursstart. Vid fragor kontakta CFV.



