NORRTAL]JE
KOMMUN

Ansvarsfordelning vid delegerad betygsratt

Kommunal vuxenutbildning

Huvudmannen, Utbildningsndmnden i Norrtélje kommuns ansvar

1. Fullgbra kommunens uppgifter enligt skollagen

2. planerar tillhandahaller och organiserar vuxenutbildningen

3. Ansvarar for att utbildningen genomfors enligt bestammelserna i skollagen.

4.Systematiskt och kontinuerligt planera félja upp och utveckla vuxenutbildningen (skollagen 4 kap)
5. Beslutar om en elev ska stangas av helt eller delvis

6. Ska ha skriftliga rutiner for att ta emot och utreda klagomal mot utbildningen (skollagen 4 kap 88)
7. Tillhandahaller ett kursutbud anpassa till kommunens budget och efterfragan

8. Fattar beslut om kostnader for studerande inom vuxenutbildningen

Ansvarig Avdelning/enhet i Norrtélje kommun och icke delegerbara rektorsuppgifter
1. Att information om vuxenutbildningen finns tillganglig pa kommunens webbplats

2. Att sokande har tillgang till Studie- och yrkesvagledning infor sina studier

3. Att det uppréttas av individuell studieplan vid anstkningstillfallet

4. Antagning till utbildning

5. Ansvarar for utfardande av gymnasieexamen

6. Beslutar om vilka orienteringskurser som ska ges och hur manga verksamhetspoang varje
s&dan kurs ska ha

7. Beslutar om vilka individuella kurser och hur manga verksamhetspoang varje sadan kurs
ska ha

8. Beslutar om huruvida nationella kurser ska delas upp i delkurser

9. Beslutar om utbildningen pa kursen far upphéra, om eleven saknar férutsattningar att
tillgodogdra sig utbildningen (skoliagen 20 kap 98).

10. Utreder och dokumenterar klagomal som inkommer till kommunen

Rektor hos utbildningsanordnare

1. Leder och samordnar det pedagogiska arbetet vid enheten.

2. Ansvarar for alla uppgifter som hor till rektors myndighetsutévning enligt betygsratten.

3. Ansvarar for att det systematiska kvalitetsarbetet vid enheten. (skollagen 4 kap).

4. Beslutar om sin enhets inre organisation och ska for undervisningen anvanda larare som
har en utbildning som ar avsedd for undervisning som lararen ska bedriva.

5. Fattar i 6vrigt de beslut och har ansvar som framgar av séarskilda foreskrifter i skollagen
eller andra forfattningar.

6. Ansvarar for att arbetet utifrn Diskrimineringslagen (srs 2008:567), (skollagen 6 kap) — Atgarder mot
krankande behandling (srs 2010:800) foljs.

7. Ansvarar for att arbetet med individuell studieplan for varje elev bedrivs i enlighet med
gallande styrdokument.

8. Ansvarar for att avbrott och andring av studieplanen for varje elev |I6pande rapporteras i
kommuns administrativa system, for narvarande Alvis

9. Ska se till att betyg satts i enlighet med skollagen och andra férfattningar.

10. Ansvarar for forande av betygskatalog.

11. Utfardar betygsdokument, dock inte gymnasieexamen.

12. Utfardar intyg vid validering.

13. Ansvarar for att validering sker enligt lag (skollagen 20 kap 328).

14. Ansvarar for att betygshandlingar och intyg nar det galler utbildningen ldmnas till Norrtélje
kommuns ansvariga avdelning/enhet.

15. Beslutar och dokumenterar om att omedelbart avstdnga en elev om det anses nddvandigt
(skollagen 5 kap. 17 och 1988). Beslutet prévas sedan av huvudmannen.

Larare
1. Ska satta betyg i enlighet med bestammelser i skollagen och andra forfattningar.
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