	[image: ]
	[DOKUMENTNAMN HÄR]

	
	
DNR:  



	[image: SIGTUNA_logo_ligg_RGB.jpg (628×205)]
	ANSÖKNINGSFÖRESKRIFTER

	
	
DNR:  



1.0 Allmän orientering
, , 
Sigtuna. Du kanske tänker på den pittoreska staden vid Mälaren, den internationella mötesplatsen och handelsstaden med tusenåriga anor. Det är sant. Men idag är Sigtuna kommun så mycket mer. Här finns Märsta, Valsta, Rosersberg, Arlanda och en levande landsbygd. Än idag är Sigtuna en plats som välkomnar det internationella och mångkulturella. För vi vet att olikheter berikar. Hos oss möts människor, tankar, idéer, kulturer och företag. Hos oss möts dåtid och framtid, natur och stad, Sverige och världen. Varje år passerar många miljoner människor Sigtuna kommun via landets största flygplats. Men snarare än en plats att resa ifrån är det här en plats att komma hem till. Välkommen till Sigtuna kommun. 
Inbjudan att lämna ansökan
Sigtuna kommun bjuder in Er att lämna in en ansökan om att ingå i valfrihetssystemet göt arbetsmarknadsinsatser. Valfrihetssystemet är inrättat enligt Lag (2008:962) om Valfrihetssystem (LOV). 
Syftet med valfrihetssystemet är att öka valfriheten, delaktigheten och inflytandet för kommunens invånare i behov av arbetsmarknadsinsatser. Kommuninvånaren själv väljer utförare och kommunen kan därför inte garantera någon volym till varje utförare.
Krav på tjänsten och den ekonomiska ersättningen framgår av förfrågningsunderlaget. Samtliga sökande som uppfyller kommunens krav blir godkända som utförare.
Ansökningar mottas löpande. Ansökningar kan lämnas så länge förfrågningsunderlaget är annonserat.
Svenska språket
All kommunikation kring valfrihetssystemet sker på svenska.
Utförande av tjänsterna under avtalstiden ska ske på svenska.
Förteckning över förfrågningsunderlag
Förfrågningsunderlagen omfattar:
· Ansökningsföreskrifter
· Skakrav
· Avtalsvillkor
· Ev. komplettering till förfrågningsunderlaget via ´Frågor och svar´
· Referensuppdrag med intyg
· Uppdragsbeskrivning
· Ersättning
· Principer för digital samverkan i Stockholms län
· PUB-avtal
· Bilaga 1 Särskilda instruktioner till PUB-avtal
· Bilaga 2 Lista över underbiträden
Tillhandahållande av förfrågningsunderlagen
Förfrågningsunderlaget finns på e-Avrop.com på nedanstående länk:
https://www.e-avrop.com/sigtuna
Registrera dig som ny leverantör och följ därefter anvisningarna som E-avrop tillhandahåller. Vid problem med registrering kontakta E-avrops support. Kontaktknapp finns längst ner på höger sida. Registrering är gratis.
De leverantörer som hämtat förfrågningsunderlagen på annat sätt än via ovanstående webbplats måste själva kontrollera om några svar på inkomna frågor, förtydligande eller kompletteringar har distribuerats samt att de erhållit komplett förfrågningsunderlag.
Frågor och svar under ansökningstiden
Om sökande finner att förfrågningsunderlaget upplevs otydligt, onormalt kostnadsdrivande, konkurrensbegränsande i något avseende eller om det finns andra synpunkter ska detta meddelas Sigtuna kommun skriftligen via E-avrop.
Sigtuna kommun skickar enbart svar via E-avrop. Endast skriftlig kompletterande uppgift lämnad av kommunen under ansökningstiden är bindande för både kommunen och sökande. 
Alla frågor & svar kommer att publiceras i valfrihetssystemets annons. Alla som hämtat ut förfrågningsunderlaget via e-avrop får meddelande per e-post vid förändringar.
Klicka på länken nedan för mer information om Frågor & Svar:
https://www.e-avrop.com/sigtuna
Ansökan
Ansökans form och innehåll
Ansökan ska utformas helt enligt förfrågningsunderlaget. Sökande ska i ansökan visa att denne uppfyller kraven i förfrågningsunderlaget, både krav avseende sökande samt tjänsten som ska tillhandahållas.
Genom inlämnad ansökan accepterar den sökande samtliga föreskrivna villkor i förfrågningsunderlaget. En inlämnad ansökan innebär även ett intyg på att uppgifter i ansökan och bilagor är sanningsenliga. 
Den sökande är ansvarig för att efterfrågad information anges och att begärda dokument bifogas ansökan samt att samtliga obligatoriska krav är uppfyllda. Den sökande uppmanas därför att noggrant gå igenom och kontrollera sin ansökan innan den lämnas in.
Om den sökande avstår från att svara på något av de ställda kraven eller frågorna kommer detta att tolkas som att kravet inte uppfylls eller att kravet inte accepteras och ansökan kan därför komma att avslås. Undvik att lämna information som inte efterfrågats och som kan ses som en reservation mot uppställda krav.  
Ansökan ska vara skriven på svenska. 
[bookmark: _GoBack]Ersättning för upprättande av ansökan utgår inte.
Att skicka in ansökan
Ansökan ska lämnas elektroniskt via e-Avrop av behörig person hos leverantören. Sökande ansvarar för att informationen för användaren på e-Avrop är korrekt. Sökande som saknar konto på e-Avrop måste registrera sig och skapa ett konto i e-avrop. 
Klicka på länken nedan för att registrera ett konto på e-Avrop:
https://www-eavrop.com
Klicka på länken nedan för mer information om hur du lämnar elektroniskt ansökning:
https://www.e-avrop.com/information/LevEansökning.htm
När ansökningsgivaren trycker på knappen ´Skicka´ genereras ett inlämningsbevis. Detta bevis är en sammanställning på ansökan som lämnats. På inlämningsbeviset finns det instruktioner för hur det ska hanteras.
Öppning av ansökan 
Prövning av ansökningar sker löpande.
Rättelse av fel, förtydligande och komplettering   
Den sökande kan inte på eget initiativ genomföra ändringar i eller skicka in kompletteringar till sin ansökan. Sigtuna kommun kan dock begära att sökande rättar eller inkommer med kompletteringar eller förtydligande gällande inlämnad ansökan. 
Handläggningstid  
Beställaren handlägger och godkänner kompletta ansökningar löpande.
Handläggningstid tar fem (5) veckor. När beslut fattas lämnar underrättelse till sökande om beslutet och skälen för det. Det skickas elektroniskt till den e-postadress som sökande har uppgett i samband med registreringen i E-avrop.
Undantag gäller dock för sommaruppehåll och längre sammanhängande helgdagar där tiden för godkännande kan bli längre.  Kontrakt upprättas efter att utförare blivit godkänd.
Sökande ska vid varje given tidpunkt uppfylla villkoren i förfrågningsunderlaget, dess bilagor och avtal.
Bindande avtal föreligger först då båda parter undertecknat avtalet.
ANSÖKAN SOM INTE GODKÄNNS
Sökande kan efter avslag inkomma med en ny ansökan. 
Vid uppsägning av kontrakt
I det fall Sigtuna kommun säger upp avtalet under pågående valfrihetsystem kan leverantören inkomma med ny ansökan. Sökande måste då påvisa att de brister som medförde uppsägningen är åtgärdade för att bli godkända. 
Valfrihetssystemets upphörande 
Om Sigtuna kommun beslutar att avbryta valfrihetssystemet kommer samtliga leverantörer att underrättas om detta och avtalen sägas upp.
Offentlighet och sekretess
Alla myndigheter omfattas av offentlighetsprincipen, så även Sigtuna kommun. Med detta avses bland annat att innehållet i allmänna handlingar normalt ska vara tillgängliga för den person som önskar ta del av den.
Uppgifter som rör ansökningar är sekretessbelagda med absolut sekretess till dess att ansökningen offentliggörs, beslut har fattats eller ärendet dessförinnan har slutförts. Uppgifter i ansökning kan därefter sekretessbeläggas om det kan antas att det allmänna lider skada om uppgiften röjs eller om det av särskild anledning kan antas att sökande lider skada om uppgifter om affärs- eller driftsförhållanden röjs.
Om sökande anser att de uppgifter som lämnats i ansökan uppfyller vad som erfordras för ovan nämnda kommersiell sekretess, kan skriftlig begäran inlämnas om kommersiell sekretess i samband med ansökan. När sökande begär sekretess ska det i ansökan finnas angivet i en särskild bilaga exakt vilka delar som sökande vill sekretessbelägga, var dessa finns i ansökan (bilaga, sida och stycke) samt vilken skada som ett ev. utelämnande skulle åsamka sökande. Saknas begärda uppgifter i ansökan anser Sigtuna kommun att sökande inte begärt kommersiell sekretess och att ansökan kan lämnas ut i sin helhet.
Kommunen kommer att ta ställning i sekretessfrågan först vid eventuell begäran om utlämnande av allmän handling. Något förhandsbesked om uppgifterna kommer att sekretessbeläggas lämnas inte. Beslut om sekretess kan komma att upphävas av domstol.
Avtal publiceras i Sigtuna kommuns avtalsdatabas och finns på Sigtuna kommuns hemsida.
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