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1. [bookmark: _Toc161058525]Mål för vuxenutbildningen 
Målen för den kommunala vuxenutbildningen är att vuxna ska stödjas och stimuleras i sitt lärande, ges möjlighet att utveckla sina kunskaper och sin kompetens i syfte att stärka sin ställning i arbets- och samhällslivet samt att främja sin personliga utveckling. Utbildningen ska också ge en god grund för elevernas fortsatta utbildning, och den ska utgöra en bas för den nationella och regionala kompetensförsörjningen till arbetslivet. 
Det övergripande målet med vuxenutbildningen är att samtliga elever ska uppnå målen utifrån sina studieplaner med lägst betyget godkänt. I anordnarens uppdrag ingår att bedriva utbildning och utveckla verksamheten enligt skollagen (2010:800), förordningen om vuxenutbildning (2011:1108), förordningen om statsbidrag för regional yrkesinriktad vuxenutbildning (2016:937), läroplanen för vuxenutbildning (SKOLFS 2012:101) samt andra författningar och allmänna råd från Skolverket som berör kommunal vuxenutbildning. 
2. [bookmark: _Toc161058526]Anpassning av vuxenutbildning
Under auktorisationstiden kommer vuxenutbildningen i Värmdö kommun och därmed anordnaren att behöva anpassa sig till förändringar och nya krav i samhället, i arbetslivet, utifrån målgruppen, efter lag- och författningsändringar och som följd av statliga utredningar.
3. [bookmark: _Toc161058527]Likabehandling, jämställdhet, mångfald och elevinflytande 
Anordnaren ska varje år upprätta en plan med översikt över de åtgärder som behövs för att dels främja lika rättigheter och möjligheter för elever som deltar i eller söker till verksamheten, oavsett kön, könsöverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhörighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsättning, sexuell läggning eller ålder, dels förebygga och förhindra trakasserier. 
Planen ska innehålla en redogörelse för vilka av dessa åtgärder som anordnaren avser att påbörja eller genomföra under det kommande året. 
Bestämmelser om aktiva åtgärder mot diskriminering finns i 3 kap. diskriminerings-lagen (2008:567). Anordnaren ska i sin verksamhet även i övrigt iaktta vad som vid varje tidpunkt gäller enligt denna lag.
Anordnaren ska se till att det varje år upprättas en plan med översikt över de åtgärder som behövs för att förebygga och förhindra kränkande behandling av elever. Planen ska innehålla en redogörelse för vilka av dessa åtgärder anordnaren avser att påbörja eller genomföra. 
Anordnaren ska ha skriftliga rutiner för att ta emot och utreda klagomål mot utbildningen. Information om rutinerna ska lämnas på lämpligt sätt. Enligt förordningen (2006:1083) om barns och elevers deltagande i arbetet med planer mot diskriminering och kränkandebehandling ska planerna upprättas, följas upp och ses över under medverkan av eleverna vid den verksamhet för vilken planen gäller. Anordnaren ska säkerställa att planerna utformas på ett, för målgruppen, adekvat sätt (anpassat språk, olika språk m.m.). 
Anordnaren ansvarar för att ovannämnda planer upprättas för varje skolenhet. 
4. [bookmark: _Toc161058528]Elevinflytande 
Elevinflytande är en del av arbetet med att uppnå läroplansmålen. Varje elev ska från kursstart få tydlig information om utbildningens mål, innehåll, betygskriterier och arbetsformer, samt vilka rättigheter och skyldigheter eleven har. 
Anordnaren ansvarar för att tillse att eleverna informeras om vilka möjligheter det finns att påverka studierna. 
Anordnaren ansvarar vidare för att det organiseras elevråd. 
Beskrivning av hur anordnaren arbetar med elevinflytande ska redovisas till Värmdö kommun på begäran.
5. [bookmark: _Toc161058529]Skolutveckling
Anordnaren ansvarar för att utveckla sin undervisning och sin verksamhet i enlighet med bestämmelserna i Läroplan för vuxenutbildning.  
6. [bookmark: _Toc161058530]Lagar, förordningar och föreskrifter 
Anordnaren ska vara väl förtrogen med och följa alla gällande lagar, förordningar och föreskrifter som reglerar kommunal vuxenutbildning samt svensk lagstiftning i övrig.
7. [bookmark: _Toc161058531]Lokaler och IT-utrustning 
[bookmark: _Toc161058532]7.1 Utbildningslokal för yrkesutbildning
Den 1 juli 2023 ändrades skollagen som en följd av den så kallade dimensioneringsutredningen. Värmdö kommun, Nacka kommun och Stockholms stad har en pågående samverkan och ingår i ett primärt samverkansavtal. Inom detta har alla tre kommuners invånare möjlighet att ansöka till samtliga de yrkeskurser och yrkespaket och anordnare som finns i de tre kommunerna. För att kunna vara auktoriserad i Värmdö kommun ska skolenhet som bedriver yrkespaket och fristående yrkeskurser vara lokaliserad i Värmdö kommun eller i Nacka kommun.
En anordnare kan erbjuda olika utbud på olika skolenheter efter överenskommelse med Värmdö kommun. 

[bookmark: _Hlk161048931]Anordnaren ansvarar för att lokaler är möblerade, tillgänglighetsanpassade och godkända för den aktuella verksamheten ur brandskydds- och arbetsmiljöpunkt samt gällande lagstiftning. Utöver tillgänglighetsanpassade lokaler ska anordnaren också kunna ta emot elever i behov av extra anpassning så att samtliga elever kan studera på lika villkor. Det innebär att studiemiljön ska vara tillgänglig och både fysiskt och pedagogiskt anpassad.
[bookmark: _Toc161058533]7.2 Utbildningslokal för övriga skolformsdelar inom auktorisationen – SFI, grundläggande vuxenutbildning, och gymnasial vuxenutbildning högskoleförberedande program samt fristående kurser
Utbildningslokalerna för klassrumsundervisning ska vara nåbara med allmänna kommunikationer och vara belägna inom Stockholms län. 
En anordnare kan erbjuda olika utbud på olika skolenheter efter överenskommelse med Värmdö kommun. 
Anordnaren ansvarar att lokaler är möblerade, tillgänglighetsanpassade och godkända för den aktuella verksamheten ur brandskydds- och arbetsmiljösynpunkt samt gällande lagstiftning. Utöver tillgänglighetsanpassade lokaler ska anordnaren också kunna ta emot elever i behov av extra anpassning så att samtliga elever kan studera på lika villkor. Det innebär att studiemiljön ska vara tillgänglig och både fysiskt och pedagogiskt anpassad. 
[bookmark: _Toc161058534]7.3 Byte av lokal
Vid lokalbyte ska Värmdö kommun skriftligen meddelas minst sex (6) månader innan bytet sker. 
[bookmark: _Toc161058535]7.4 IT-utrustning
Lokalerna ska ha den IT-utrustning som behövs för att undervisningen ska kunna genomföras med kvalitet. Elever ska ha tillgång till digitala hjälpmedel, för vuxenutbildningens behov anpassade program och god trådlös uppkoppling till internet. All undervisning ska stödjas av en lärplattform, anpassad så att eleven kan få stöd för sitt lärande genom plattformen. Lärplattformen ska innehålla: 
· funktioner som gör att all skriftlig kommunikation mellan elev och lärare dokumenteras och kan följas upp. 
· forum där elever kan ha kontakt med andra elever. 
· eleven ska genom lärplattformen kunna välja olika uppgifter inom samma undervisningsmoment. 
· funktioner som gör att lärare kan kommunicera med hela gruppen och/eller enskilt med varje elev. 
· funktioner som gör att varje elev som antas till distansstudier kan kontaktas i inledningen av kursen. 
· import och export av lärobjekt/dokument.

8. [bookmark: _Toc161058536]Grundläggande vuxenutbildning
Värmdö kommun erbjuder de grundläggande kurserna i svenska, svenska som andraspråk, engelska och matematik uppdelade i olika antal delkurser i enlighet med skollagstiftningen.
Kurser som ändras eller upphävs av Skolverket plockas bort från det publika utbudet i det administrativa systemet Alvis. Det åligger anordnare att hålla sig uppdaterad på Skolverkets hemsida om vilka kurser och koder som gäller.
Betygsrätt krävs för samtliga kurser (inklusive nationella delkurser) som anordnaren avser att bedriva.

8.1 [bookmark: _Toc144137993][bookmark: _Toc161058537]Grundläggande kurserna i svenska/svenska som andraspråk 
· Nyantagna elever  

Värmdö kommun nivåplacerar, upprättar en individuell studieplan samt fördelar eleven till anordnare. Om anordnaren gör en bedömning (genom test eller på annat sätt) att eleven är fördelad på fel kurs kan en omkategorisering göras i samråd med Värmdö kommun, dock senast 2 veckor efter kursstart.
· SFI-elever som fortsätter på grundläggande svenska som andraspråk/svenska

Elev som har läst studieväg 1 på SFI ska alltid söka svenska som andraspråk delkurs 1 för att skapa bästa förutsättningar för fortsatta studier. 
De elever som har klarat SFI 2D eller 3D eller motsvarande kan, efter lärarens bedömning, alternativt efter kommunens bedömning starta delkurs 2 som första delkurs på grundläggande vuxenutbildning. 
Elever som fortsätter efter SFI behöver inte skickas till Värmdö kommun för att göra en ny ansökan, förutsatt att de väljer att fortsätta sina studier hos samma anordnare och att studierna på grundläggande vuxenutbildning är i direkt anslutning till avslutad kurs på SFI. 
8.2 [bookmark: _Toc161058538]Grundläggande kurserna i matematik och engelska
Värmdö kommun nivåplacerar, upprättar en individuell studieplan samt fördelar eleven till anordnare. Om anordnaren gör en bedömning (genom test eller på annat sätt) att eleven är fördelad på fel kurs kan en omkategorisering göras i samråd med Värmdö kommun, dock senast 2 veckor efter kursstart. 
8.3 [bookmark: _Toc161058539]Övriga kurser på grundläggande vuxenutbildning 
Värmdö kommun erbjuder de grundläggande kurserna i: 
· Biologi, 150 p
· Fysisk, 150 p
· Geografi, 150 p
· [bookmark: _Hlk135742904]Grundläggande kurs i naturorienterande ämnen (inledande kurs) 100 p
· Grundläggande kurs i naturorienterande ämnen (fortsättningskurs) 200 p
· [bookmark: _Hlk135742965]Grundläggande kurs i samhällsorienterade ämnen (inledande kurs) 100 p
· Grundläggande kurs i samhällsorienterade ämnen (fortsättningskurs) 200 p
· Historia, 150 p
· Kemi, 150 p
· Samhällskunskap 150 p 
· Religionskunskap 150 p

Elever som läser SFI på studieväg 2 eller studieväg 3 kan komma beviljas läsa matematik, engelska eller någon av övriga kurser inom grundläggande vuxenutbildning.
Värmdö kommun placerar och upprättar en individuell studieplan samt fördelar eleven till anordnaren.
8.4 [bookmark: _Toc161058540]Grundläggande vuxenutbildning, klassrum och hybrid 
[bookmark: _Hlk158031679]Klassrumsundervisning innebär undervisning i form av lektioner och handledning på plats i skolans (anordnarens) lokaler. Klassrumsundervisning kan kombineras med hybridundervisning. Hybridundervisning är interaktiv undervisningstid som bedrivs digitalt i realtid och får erbjudas maximum 20 % per vecka av all undervisningstid.
Antal timmar för klassrumsundervisning grundläggande kurser ska vara minst:
· 75 % av kursens verksamhetspoäng per vecka för klassrum/hybrid dagtid. 
· 30 % av kursens verksamhetspoäng för klassrum kväll om eleven studerar på heltid.

8.5 [bookmark: _Toc161058541]Grundläggande vuxenutbildning, distans och fjärr
Vid fjärr- och distansundervisning ska minst 20 % lärarledd tid per vecka erbjudas. Kursintroduktion och prov ska ske i lokalen och skolan ska ha teknisk utrustning för att bedriva distans- och fjärrundervisning samt säkerställa att eleven har teknisk utrustning för undervisningen.
9. [bookmark: _Toc161058542]Högskoleförberedande programområde, gymnasiegemensamma -och programgemensamma ämnen
Avser kurser inom fem av gymnasieskolans sex högskoleförberedande program:
· Ekonomiprogrammet (EK),
· Humanistiska programmet (HU)
· Naturvetenskapsprogrammet (NA)
· Samhällsvetenskapsprogrammet (SA)
· Teknikprogrammet (TE)

Undervisningen ska utformas på ett sådant sätt att eleven kan följa en sammanhållen studiegrupp under 5, 10 eller 20 veckor. Anordnare ska utöver denna ordinarie undervisningstid, vid behov, erbjuda elever ytterligare undervisningstid som stöd för elever som har svårighet att tillägna sig kursinnehållet inom den ordinarie undervisningstiden.
Betygsrätt krävs för samtliga kurser som anordnaren avser att bedriva. Anordnaren ska ha kapacitet att ta emot elever vid minst 5 tillfällen per år. Vid färre antal starter ska anordnaren kontakta Värmdö kommun. 
För kurser med laborativt inslag som kräver fysisk närvaro gäller den betygsättande lärarens bedömning av vilka delar av undervisningen som kräver att de ska utföras fysiskt på plats i skolan. Laborationer ska göras i godkända lokaler som anordnaren förfogar över.
En anordnare kan erbjuda olika utbud på olika skolenheter efter överenskommelse med Värmdö kommun. Utöver de kurser som anordnaren avser att erbjuda kan även andra kurser inom respektive programområde, såväl gymnasiegemensamma som programgemensamma samt inriktningkurser komma att efterfrågas av Värmdö kommun.  
9.1 [bookmark: _Toc161058543]Högskoleförberedande programområde, gymnasie- och programgemensamma ämnen, klassrum och hybrid
Klassrumsundervisning innebär undervisning i form av lektioner och handledning på plats i skolans (anordnarens) lokaler. Klassrumsundervisning kan kombineras med hybridundervisning. Hybridundervisning är interaktiv undervisningstid som bedrivs digitalt i realtid och får erbjudas maximum 20 % per vecka av all undervisningstid.
Antal timmar för klassrumsundervisning:
· 55 % av kursens verksamhetspoäng för övriga kurser om eleven studerar på heltid.
· 30 % av kursens verksamhetspoäng som förläggs till kvällstid.

9.2 [bookmark: _Toc161058544]Högskoleförberedande programområde,  gymnasie- och programgmensamma ämnen, distans och fjärr
Vid fjärr- och distansundervisning ska minst 20% lärarledd tid per vecka erbjudas. Kursintroduktion och prov ska ske i lokalen och skolan ska ha teknisk utrustning för att bedriva distans- och fjärrundervisning samt säkerställa att eleven har teknisk utrustning för undervisningen.
10. [bookmark: _Toc161058545]Gymnasial yrkesvux
Avser nationella och regionala yrkespaket inklusive dess inriktningar och fristående kurser hämtade från gymnasieskolans samtliga nationella yrkesprogram, och i enlighet med Skolverket: 
· Yrkespaket barn och fritid
· Yrkespaket bygg och anläggning
· Yrkespaket el och energi
· Yrkespaket fordon och transport
· Yrkespaket handel och administration
· Yrkespaket hantverk
· Yrkespaket hotell och turism
· Yrkespaket industriteknik
· Yrkespaket media och kultur
· Yrkespaket naturbruk
· Yrkespaket restaurang och livsmedel
· Yrkespaket VVS och fastighet
· Yrkespaket vård och omsorg

Aktuell information om yrkesprogram, yrkespaket inriktningar, påbyggnadspaket och fristående kurser i sammanhållna yrkesutbildningar, kurs-och ämnesplaner samt kurskoderna finns på Skolverkets hemsida och ska följas och uppdateras av auktoriserade anordnare i enlighet med auktorisationsvillkor.
Här kan även gymnasiegemensamma ämnen ingå. 
Värmdö kommun beviljar enbart nationella/regionala yrkesutbildningar. 
Anordnare ska särskilt beakta de villkor som reglerar utbildningarna i förordningen om statsbidrag för regional yrkesinriktad vuxenutbildning, beträffande sammanhållna yrkespaket (sammanhållna yrkesutbildningar).
När ett nationellt yrkespaket saknas, eller inte kan möta aktuella kompetenskrav, från den regionala arbetsmarknaden, kan regionala yrkespaket skapas. Anordnaren behöver föra en dialog med arbetsmarknadens parter (avser ej en enskild arbetsgivare) och kommunen. Anordnaren ska ha en skriftlig plan för hur man avser att verka för, initiera och utveckla samverkan och andra samarbeten med tredje part samt branschråd/yrkesråd för varje yrkesutbildning anordnaren avser att bedriva.  
Kurser inom yrkesinriktad vuxenutbildning ges i normalfallet som sammanhållna kurspaket. Eleven söker ett paket av kurser som sammantaget ger kunskaper och färdigheter inom ett specifikt yrkesområde. Kurser inom yrkesutbildningar inom respektive inriktning ska kunna erbjudas som enstaka kurs. Anordnaren ska ha kapacitet att ta emot elever vid minst 5 tillfällen per år. Vid färre antal starter ska anordnaren kontakta Värmdö kommun. Anordnaren ska i samband med inmatning av utbildningarna i Alvis ange om anordnaren avser att ge eleverna sommaruppehåll om max 4 veckor samt i god tid informera eleverna om detta och hjälpa dem söka andra kurser om elever så önskar.    
Avseende yrkesutbildning, ska anordnaren ha ett nära samarbete med aktuell bransch, anordna yrkesråd en gång per år, samt vara väl förtrogen med hur branschen utvecklas samt hur arbetsmarknaden ser ut. Anordnaren ska följa upp elever som genomgått en yrkes-/lärlingsutbildning 3 månader efter avslutad vuxenutbildning för att mäta andelen som erhållit ett jobb. Detta ska rapporteras årligen till Värmdö kommun enligt anvisning i Värmdö kommuns kvalitetsrapport.
Värmdö kommun, Stockholms stad och Nacka kommun anordnar tillsammans yrkesråd en gång per år. 
Undervisningen ska utformas på ett sådant sätt att eleven kan följa en sammanhållen studiegrupp under 5, 10 eller 20 veckor. Anordnare ska utöver denna ordinarie undervisningstid erbjuda elever ytterligare undervisningstid som stöd för elever som har svårighet att tillägna sig kursinnehållet inom den ordinarie undervisningstiden.
Alla yrkespaket ska startas med 50 poäng orienteringskurs i yrkesval.
Betygsrätt krävs för samtliga kurser som anordnaren avser att bedriva. 
Utifrån lagstiftningen gällande dimensionering av yrkesutbildningar äger Värmdö kommun rätt att justera utbudet löpande utifrån revidering av nationella/regionala yrkespaket utformade av Skolverket. 
Den 1 juli 2023 ändrades skollagen som en följd av den så kallade dimensioneringsutredningen. De nya bestämmelserna i skollagen innebär att kommunerna ska ta hänsyn till både vuxnas efterfrågan och behov av utbildning, samt arbetsmarknadens behov när de bestämmer vilken yrkesutbildning och hur många platser de ska erbjuda. Lagändringarna ska tillämpas första gången i fråga om utbildning som påbörjas 2025. Värmdö kommun har ingått ett primärt samverkansavtal med Stockholms stad och Nacka kommun avseende yrkesutbildningar. Detta kan komma att påverka utbudet av yrkesutbildningar när tillämpningen sker 2025. Utifrån den nya lagstiftningen gällande dimensionering av yrkesutbildningar äger Värmdö kommun rätt att justera utbudet under avtalstiden utifrån behovet på arbetsmarknaden. Utbildningar kan därför behöva plockas bort om det finns risk för överetablering inom något yrkesområde. 
En anordnare kan erbjuda olika utbud på olika skolenheter efter överenskommelse med Värmdö kommun. Utöver de kurser som anordnaren avser att erbjuda kan även andra kurser inom respektive programområde, såväl gymnasiegemensamma som programgemensamma samt inriktningkurser komma att efterfrågas av Värmdö kommun.  

10.1 [bookmark: _Toc161058546]Gymnasialt yrkesvux, klassrum och hybrid
Klassrumsundervisning innebär undervisning i form av lektioner och handledning på plats i skolans (anordnarens) lokaler. Klassrumsundervisning kan kombineras med hybridundervisning. Hybridundervisning är interaktiv undervisningstid som bedrivs digitalt i realtid och får erbjudas maximum 20 % per vecka av all undervisningstid.
Antal timmar för klassrumsundervisning
· 55 % av kursens verksamhetspoäng för övriga kurser om eleven studerar på heltid.
· 30 % av kursens verksamhetspoäng som förläggs till kvällstid.

10.2 [bookmark: _Toc161058547]Gymnasialt yrkesvux, distans och fjärr
Vid fjärr- och distansundervisning ska minst 20 % lärarledd tid per vecka erbjudas. Kursintroduktion och prov ska ske i lokalen och skolan ska ha teknisk utrustning för att bedriva distans- och fjärrundervisning samt säkerställa att eleven har teknisk utrustning för undervisningen.
10.3 [bookmark: _Toc161058548]Lärlingsutbildning
De sammanhållna yrkesutbildningarna kan efter samråd med Värmdö kommun anordnas som lärlingsutbildning. 
Skolverkets villkor om utformning av lärlingsutbildning (Lärlingsvux) ska följas, inklusive de villkor som uppställs för kommunens erhållande av statsbidrag, se information på Skolverkets hemsida.
Lärlingsutbildning är en kombination av klassrumsundervisning och arbetsplatsförlagd utbildning. Förutsättningar för att bedriva lärlingsutbildning ska vara följande:  
· Informationsmöte för antagna elever hålls av anordnaren
· Utbildningen inleds med orienteringskurs där eleven förväntas närvara på plats i skolans lokaler.  
· En kopia på upprättat utbildningskontrakt läggs in i kommunens administrativa system.   
· Anordnaren ska tillhandahålla en APL-samordnare. 
· Slutprov sker i skolans lokaler. 
· Laborationer, eller andra praktiska moment som kräver speciell utrustning, ska ske i lokal utrustad för detta som anordnaren tillhandahåller.

10.4 [bookmark: _Toc161058549]APL
Anordnaren ska ansvara för att anskaffa och kvalitetssäkra APL-platserna. Ansvaret ska inte förläggas på eleverna. Rektor hos anordnare beslutar om vilka kurser eller delar av kurser ska förläggas till arbetsplatser.
Elever på sammanhållna yrkesutbildningar ska genomföra minst 15 procent av sin utbildning som APL. 
Elever som går lärlingsutbildningar ska genomföra minst 70 procent av lärlingsutbildningen på en arbetsplats. En lärlingsutbildning inom kommunal vuxenutbildning på gymnasial nivå ska omfatta minst 400 och högst 1 600 gymnasiepoäng i yrkesämnen. Inom de yrkesområden där det finns branschkrav på att vara godkänd anordnare så är det branschens krav som i första hand gäller för hur praktiken (APL) ska utformas. 
Anordnaren ansvarar för att skaffa platser för APL och för att APL-platserna är kvalitetssäkrade utifrån gällande lagar, regler samt eventuella branschspecifika krav.
Samtliga anordnare som erbjuder yrkesutbildning ska ha ett nära samarbete med aktuell bransch samt vara väl förtrogen med hur branschen utvecklas samt hur arbetsmarknaden ser ut.
APL ska vara en integrerad del av utbildningen. Detta gäller även enstaka kurser där praktik ingår i kursen. Anordnaren ska avsätta resurser för att följa upp praktiken bl.a. genom besök på arbetsplatsen. Varje elev ska vid arbetsplatsförlagt lärande ha en utsedd handledare med rätt kompetens. Anordnaren ska säkerställa att handledarna på arbetsplatserna har handledarutbildning. Det är läraren hos anordnaren som ansvarar för bedömning och betygssättning utifrån handledarens underlag samt de nationella/regionala ämnes- och kursplanerna. Det är också läraren som är ansvarig för att praktik kopplas till teori på ett meningsfullt sätt. För att koppla teori, praktik och ge eleverna erfarenhetsutbyte samt tid för reflektion, ska alla APL-perioder innehålla en eller flera träffar/uppföljningar för samtliga elever. För att detta ska bli möjligt krävs rutiner som tydliggör hur kommunikationen mellan arbetsplatsen och skolan ska ske, bland annat genom trepartssamtal mellan elev, lärare och handledare. Dessa samtal leds av läraren.
Det är anordnare som har ansvaret för att tillhandahålla kvalitativa praktikplatser. Detta hindrar dock inte att eleverna själva får söka sina praktikplatser. I de fall eleven ändå inte kan hitta plats åligger det anordnaren att anvisa eleven praktikplats. Anordnaren ska säkerställa att APL-plats kan ordnas till samtliga antagna i enlighet med skollagstiftningen samt kurs-och ämnesplaner för kurserna inom programområdet.
Anordnaren bär ansvaret för samtliga erforderliga bedömningar om och uppföljning av arbetsmiljöfrågor hänförliga till APL-platserna. 
Anordnaren har följaktligen att iaktta bl.a. följande:
· 2 kap. 27 § förordningen om vuxenutbildning,
· 17-18 §§ förordningen om statsbidrag för regional yrkesinriktad vuxenutbildning,
· Såvitt gäller omfattningen av APL; förordningen (2016:937) om statsbidrag för regional yrkesinriktad vuxenutbildning. 
· Arbetsmiljöverket skrift (2015) Tillämpning av reglerna om riskbedömning enligt föreskrifterna om minderårigas arbetsmiljö vid PRAO, APL och andra praktikplatser avseende kombinerad undervisning och praktik.

11. [bookmark: _Toc161058550]Svenska för invandrare
Studietider (utifrån sammanhållna studievägar):
Studieväg 1 (kurserna A-D) – endast lågutbildade och elever som är i behov av alfabetisering. 
Studieväg 2 (kurserna B-D) – elever med upp till 12 års tidigare utbildning och som kan lite eller ingen engelska. 
Studieväg 3 (kurserna C-D) – akademiker och övriga högutbildade elever med utbildningsbakgrund över 12 år samt elever som har en akademisk utbildning men är i behov av att lära sig latinska tecken.  
Nivå och slutdatum (studietiden) tilldelas av en testpedagog vid nivåbedömning och inskrivning på SFI.  
Vid behov och i samband med inskrivning och nivåbedömning hos huvudmannen kan eventuellt en annan språkutbildning än svenska för invandrare rekommenderas eleven; så som Svenska för yrkesutbildade (SFX), Svenska för elever med funktionsvariationer (alternativ SFI), SFI för hörselskadade, etc. 
11.1 [bookmark: _Toc161058551]Klassrums- och hybridundervisning 
Upplägg för en kombination mellan klassrums- och hybridundervisning får planeras utifrån att eleverna får ett schema med 3 dagar (motsvarande 9 timmar) klassrumsundervisning och 2 dagar (motsvarande 6 timmar) undervisning i realtid. 
Upplägget klassrumsundervisning i kombination med hybridundervisning beviljas ej på kurserna 1A, 1B och 1C samt distans. Skolan ska ha teknisk utrustning för att bedriva distans- och fjärrundervisning samt säkerställa att eleven har teknisk utrustning för undervisning. 
11.2 [bookmark: _Toc161058552]Fjärr- och distansundervisning 
Vid fjärr- och distansundervisning ska minst 6 timmar lärarledd tid per vecka erbjudas. Kursintroduktion ska ske i lokalen och skolan ska ha teknisk utrustning för att bedriva distans- och fjärrundervisning samt säkerställa att eleven har teknisk utrustning för undervisningen.
11.3 [bookmark: _Toc161058553]Särskilda behov 
I anordnarens ersättning ingår de förstärkningar som krävs för att stödja studieovana och elever med särskilda behov, t.ex. läs- och skrivsvårigheter, dyslexi och neuropsykiatriska hinder samt teknisk utrustning för elever som läser distans- och fjärrundervisning alternativt en kombination mellan klassrums- och hybridundervisning. Vissa funktionsvariationer kräver särskilda insatser, där utbildningskostnaderna kraftigt överstiger motsvarande kostnader för andra elever (teckenspråkstolk, läromedel i punktskrift etc.). Ersättning sker i dessa fall enligt en särskild överenskommelse med Värmdö kommun. 
11.4 [bookmark: _Toc161058554]Avbrott 
Avbrott ska göras i systemet i enlighet med gällande lagar och regler och med Värmdö kommuns anvisningar för anordnare. Om en elev avbryter sina studier och återkommer till utbildningen inom 274 dagar räknas eleven inte som ny, utan ersättningen utgår räknat från första startdatum. Om en elev byter anordnare till annan auktoriserad anordnare inom ramen för detta avtal räknas eleven inte som ny. Den mottagande anordnaren erhåller kvarvarande ersättning räknat från datumet för överflyttningen. 
Om en elev återkommer till utbildningen efter 274 dagar så behöver eleven kontakta kommunen för en ny nivåbedömning. Ersättning utgår då för den nya perioden och en ny studietid (slutdatum) tilldelas.    
11.5 [bookmark: _Toc161058555]Antagning och introduktion  
Anordnare ska ha kapacitet att anta nya elever varannan vecka. Anordnaren meddelar Värmdö kommun vilka datum som anordnaren tar emot nya elever. Introduktionsperioden ska vara två veckor för de elever som är placerade på nybörjarnivå.  
11.6 [bookmark: _Toc161058556]Riktlinjer vid inskrivning 
Eleven gör en ansökan genom hemkommunens ansökningswebb Alvis. Kartläggning och nivåplacering ska alltid göras av en testpedagog i elevens hemkommun i samband med anmälan till SFI. Kommunen utfärdar elevens individuella studieplan i Alvis. Vid inskrivning väljer eleven själv skola utifrån de skolor Värmdö kommun har avtal med och som i sitt utbud erbjuder den studieväg och kurs som motsvarar elevens bedömda nivå. 
11.7 [bookmark: _Toc161058557]Kursens längd/ slutdatum 
Kursens längd/slutdatum framgår av tilldelat start- och slutdatum.  
11.8 [bookmark: _Toc161058558]Betygsättning och nationella prov 
Eleverna ska redan vid kursstart bli informerade om sin studietid och kursens längd, om skillnad mellan betyg på kursen, betyg på provet, kriterier för betygsättning samt att det nationella provet genomförs innan betyget sätts. 
Datum för det nationella provet regleras av anordnare i enlighet med Skolverkets anvisningar. Vid betygssättningen ska resultaten registrerats i Alvis.  
11.9 [bookmark: _Toc161058559]Skolbyte  
En elev har alltid rätt att byta anordnare. Om en elev byter anordnare till en annan auktoriserad anordnare inom ramen för detta avtal räknas eleven inte som ny. Den tilldelade tiden fortsätter att löpa för eleven. Den mottagande anordnaren erhåller resterande ersättningen räknat från datum för överflyttningen. Elever som har en månad eller mindre tid kvar att avsluta sin kurs men som inte än är anmäld till det nationella provet ska läsa klart sin utbildning hos sin anordnare och först därefter kan bytet ske. Elever som önskar byta skola och är anmäld till det nationella provet måste först genomföra provet och sedan få godkänt att byta.  
11.10 [bookmark: _Toc161058560]Kommunbyte 
En elev som är anmäld till nationella provet och byter hemkommun får avsluta sin påbörjade utbildning utan ett interkommunalt beviljande från den nya hemkommunen. Inför nästa kursstart inkommer eleven med en interkommunal ansökan till Värmdö kommun om eleven vill avsluta sin utbildning i sin tidigare hemkommun.   
11.11 [bookmark: _Toc161058561]Ansökan till grundläggande utbildning 
Vid ansökan för övergång från SFI kurs D till grundläggande utbildning uppmuntras eleverna att söka i förtid i förhållande till Värmdö kommuns ansökningsperioder. Utbildningsanordnarna ska komplettera elevens betyg i systemet efter att betyget är satt, så att eleven kan antas till nästa kurs, i synnerhet när det gäller ansökan till en annan anordnare eller skola.   
Om eleven däremot vill fortsätta studera grundläggande vuxenutbildning hos samma anordnare behöver eleven inte inkomma med en ansökan till grundläggande vuxenutbildning till Värmdö kommun. 
11.12 [bookmark: _Toc161058562]Språkpraktik 
Ersättning för språkpraktik ingår i kursens ersättning.   
11.13 [bookmark: _Toc161058563]Individuell studieplan
Den individuella studieplanen är obligatorisk. Bestämmelser om den individuella studieplanen finns i skollagen (2010:800), i förordningen om vuxenutbildning och i läroplanen. Anordnare ska följa Skolverkets stödmaterial och riktlinjer: ”Individuella studieplaner inom Vuxenutbildningen” samt ”Kartläggning av eleven inom utbildning för svenska för invandrare”. Allt arbete med den individuella studieplanen ska ske i samverkan med eleven. Förändringar i den individuella planen ska dokumenteras i Alvis. Den individuella studieplanen ska vara målinriktad och utgå från ett validerande förhållningssätt. I planen ska ett eventuellt behov av stöd som eleven har samt uppföljningen av detta dokumenteras. Den individuella studieplanen är en offentlig handling vilket måste beaktas vid dokumentationen.  
Testpedagogen hos Värmdö kommun upprättar en individuell studieplan för alla elever innan kursstarten. Anordnaren uppdaterar den individuella studieplanen regelbundet under elevens studietid.  
11.14 [bookmark: _Toc161058564]Omplacering (revidering av studieväg och/eller kurs)  
Eventuella avvikelser i samband med kursplacering ska meddelas Värmdö kommun senast två veckor efter att eleven har påbörjat sin studietid hos en anordnare. Revideringen ska registreras i Alvis och i elevens studieplan och efter godkännande av Värmdö kommun. 
I de fall anordnaren gör bedömningen att eleven är placerad på en för låg nivå ska inte ett betyg registreras utan eleven ska flyttas upp till nästa nivå och efter godkännande från Värmdö kommun.    
11.15 [bookmark: _Toc161058565]Extra tid 
Studietiderna som tilldelas av Värmdö kommun är de timmar som gäller till dess att eleven avslutar sin kurs. I dialog mellan anordnaren och Värmdö kommun kan kommunen tilldela extra tid. En extra ersättning till anordnare utgår ej i dessa fall.  
Eventuell extra tid tilldelas av kommunen för 2 månader i taget. Observera att det nationella provet inte ska genomföras om bedömningen är att eleven behöver tilldelas extra tid. I dessa fall ska den individuella studieplanen i Alvis uppdateras. Värmdö kommun kan komma att tillämpa max två förlängningar gånger 2 månader, efter dessa två förlängningar, om totalt 4 månader, kan ett studieuppehåll på 6 månader komma att tillämpas av Värmdö kommun.   
11.16 [bookmark: _Toc161058566]Betygsregistrering 
Slutbetyg på kursen registreras i Alvis.
11.17 [bookmark: _Toc161058567]Tider för SFI
Tider för SFI-studier är följande: 
Studieväg 1 och 2 – 480 timmar per kurs
Studieväg 3 – 420 timmar per kurs
Slutdatum på kursen justeras utifrån elevens studietakt. 
12. [bookmark: _Toc161058568]Kombinationsutbildning
Kombinationsutbildningar kombinerar svenska för invandrare (SFI) med kurser på grundläggande och gymnasial nivå. För kombinationsutbildningar finns det inom vuxenutbildningen ett riktat statsbidrag; ”Yrkesvux kombination”. Anordnare ska följa de villkor som uppställs för kommunens erhållande av statsbidrag.
Kombinationsutbildningar ska utformas enligt följande: 
· Undervisningen ska vara integrerad; dvs. språklärare och yrkeslärare samplanerar och genomför undervisningen gemensamt. 
· Vuxenutbildningen inleds med en orienteringskurs där eleven förväntas närvara på plats i skolans lokaler. 
· Anordnare ska tillhandahålla en APL-samordnare.
· I det fall eleven bedöms sakna förutsättningar att klara kommande studier ska kommunen skyndsamt informeras.  
· Eleverna ska ges undervisning 23 timmar/vecka. Under dessa 23 timmar ska undervisningen ledas av yrkeslärare eller SFI-lärare/lärare i svenska som andraspråk. Av dessa 23 timmar/vecka ska samundervisning av språk- och yrkeslärarna genomföras minst 10 timmar/vecka. Eleverna ska genomgående ha minst 15 timmar/vecka av språkundervisning, samundervisning inräknad.

Värmdö kommun behåller rätten att vid bristande progression revidera elevens studieplan. 

13. [bookmark: _Toc161058569]Sammanhållen utbildning för nyanlända vuxna (utbildningsplikt)
Individer som omfattas av utbildningsplikten ska inom ramen för etableringsprogrammet i huvudsak ta del av kommunal vuxenutbildning i svenska för invandrare (SFI) eller motsvarande utbildning vid folkhögskola, samhällsorientering och utbildning inom kommunal vuxenutbildning på grundläggande eller gymnasial nivå, kommunal vuxenutbildning som anpassad utbildning eller motsvarande utbildning inom folkhögskolan. 
Den sammanhållna utbildningen ska syfta till att ge deltagarna sådana kunskaper som de behöver för att kunna studera vidare eller etablera sig på arbetsmarknaden. Den ska omfatta minst 23 timmars undervisning i veckan i genomsnitt och följa en plan beslutad av kommunen. Utbildningsplanen ska innehålla uppgifter om utbildningens syfte, organisation och huvudsakliga innehåll. 
Istället för studier på SFI och på orienteringskurser kan en elev som omfattas av utbildningsplikt komma att beviljas läsa SFI och en av kurserna på grundläggande vuxenutbildning alternativt på kombinationsutbildning. 
Värmdö kommun beviljar att följande orienteringskurser anordnas och erbjuds elever som omfattas av utbildningsplikten: 
· Digital kompetens, 100 poäng fördelat på 10 veckor.
· Studieteknik, 50 poäng fördelat på 10 veckor. 
· Studieteknik, 100 poäng, fördelat på 10 veckor.
· Introduktion till matematik, 100 poäng fördelat på 10 veckor.
· Arbetsliv och arbetsmarknad, 50 poäng fördelat på 10 veckor
· Introduktion till Samhällskunskap, 100 poäng fördelat på 10 veckor. 
· Studie- och yrkesval, 100 poäng fördelat på 10 veckor.
· Yrkessvenska, 100 poäng, fördelat på 10 veckor. 


14. [bookmark: _Toc161058570]Orienteringskurser
Orienteringskurser inom grundläggande och gymnasial vuxenutbildning kan inrättas efter beslut och godkännande av rektor hos huvudman i Värmdö kommun och utöver de som anges i denna handling. 
Minst 80 % av verksamhetspoängen ska vara lärarledd undervisning i en orienteringskurs.
Beviljade orienteringskurser:
· Inom yrkesvux ska alla yrkespaket starta med en orienteringskurs på 50 poäng.
· En fördjupad kartläggnings- och valideringsprocess ska genomföras hos anordnaren  i form av en orienteringskurs på 100 poäng.
· [bookmark: _Hlk161058257]Inom SFI för elever som omfattas av utbildningsplikt inom kombinationsutbildningar:

Digital kompetens, 100 poäng fördelat på 10 veckor.
Studieteknik, 50 poäng fördelat på 10 veckor. 
Studieteknik, 100 poäng, fördelat på 10 veckor.
Introduktion till matematik, 100 poäng fördelat på 10 veckor.
Arbetsliv och arbetsmarknad, 50 poäng fördelat på 10 veckor
Introduktion till Samhällskunskap, 100 poäng fördelat på 10 veckor. 
Studie- och yrkesval, 100 poäng fördelat på 10 veckor.
Yrkessvenska, 100 poäng, fördelat på 10 veckor. 

· Inom kombinationsutbildningar:

Yrkessvenska, 100 poäng
Arbetsliv och arbetsmarknad, 100 poäng
Digital kompetens, 100 poäng 

15. [bookmark: _Toc161058571]Nationella prov 
I de kurser där nationella prov finns, ska anordnaren se till att varje elev deltar i dessa prov. Proven kan genomföras under hela året. Kostnader för material och för genomförandet av nationella prov ska bäras av anordnaren. Beställning av nationella prov åligger anordnaren. Nationella prov ska beställas och hanteras enligt Skolverkets anvisningar och riktlinjer. I de kurser där nationella prov finns ska anordnaren se till att varje elev deltar i dessa prov. Eleverna ska delta i alla delar av proven. Rektor hos anordnare beslutar om dispens för enskilda elev gällande hela eller delar av nationella provet.
De nationella proven ska förvaras på ett säkert sätt och hanteras enligt Skolverkets anvisningar. Det är anordnaren som ansvarar för att arkivera proven enligt Värmdö kommuns föreskrivna villkor och anvisningar. Ett nationellt prov ska genomföras i skolans lokaler under ansvar av rektor hos anordnaren. Nationella prov får inte genomföras på distans, eller kopieras. Vid ett muntligt delprov ska som vid övriga delprov, en lärare närvara i lokalen för att kunna bedöma elevernas prestationer enligt bedömningsanvisningarna.
Anordnaren ska ha de digitala verktyg samt sådan uppkoppling som krävs i det fall de nationella proven genomförs digitalt. Anordnaren ska ha anpassade lokaler så att genomförandet av det nationella provet kan genomföras rättssäkert och ostört. 
Kostnader för material och för genomförandet av nationella prov ska bäras av anordnaren. 
Anordnaren ska uppfylla Skolverkets krav på teknisk utrustning för att kunna genomföra digitala nationella prov. Anordnaren ansvarar för att löpande under året föra över och säkerställa skolpersonals fullständiga och korrekta användaruppgifter i enlighet med kraven från Skolverket. Anordnaren ska säkerställa att skolpersonalen och eleverna har grundläggande generell digital kompetens och specifik kompentens om provtjänsten för att kunna genomföra digitala nationella prov. Anordnaren ska ta hänsyn till elever med behov av extra IT-stöd vid provtillfällen. Anordnaren är skyldig att hålla sig uppdaterad med och följa Skolverkets tidplan och premisser (föreskrifter och riktlinjer) för digitala nationella prov inom ramen för den ökade digitalisering som pågår. Anordnaren behöver vara förberedd på att Skolverket kan välja att vissa provdelar fortsätter ske på papper och/eller att andra anvisningar än de som anges i detta dokument kan ges av ansvariga myndigheter. 
De nationella proven ska arkiveras i enlighet med följande anvisningar: 
· Nationella prov från SFI och svenska/svenska som andraspråk ska arkiveras och sparas. 
· Nationella prov från övriga ämnen ska arkiveras, men kan gallras efter 5 år.   
· Nationella prov ska arkiveras i ett brandsäkert arkivskåp eller ett rum som motsvarar samma krav, och rummet ska vara låst så att ingen obehörig kan få tillträde.  
· Om anordnaren inte längre har avtal med kommunen, dvs. utträder ur auktorisationssystemet, ska respektive kommunmedborgares nationella prov överlämnas till Värmdö kommuns arkiv för vidare arkivering. 
· Vid ev. nedläggning av en skolenhet ska det säkerställas att de nationella proven överförs till annat arkiv hos anordnaren alternativt överlämnas till kommunen (allt efter överenskommelse i det enskilda fallet).

Resultat från nationella prov ska registreras i huvudmannens elevadministrativa system senast 31 januari för prov genomförda under höstterminen och 31 augusti för prov genomförda under vårterminen. Datumen är anpassade efter SCBs datum för insamling av uppgifter och kan komma att ändras under avtalstiden.
16. [bookmark: _Toc161058572]Bilaga till utdrag ur betygskatalogen
Elev som har slutfört en sammanhållen yrkesutbildning ska kunna få ett utdrag ur betygskatalogen som visar vilka kurser eller delkurser som personen har slutfört inom utbildningen och vilka betyg som personen har fått på de olika kurserna. Listan över kurser i utdraget ger inte alltid tillräcklig vägledning för att en arbetsgivare ska kunna bedöma en arbetssökandes yrkeskompetens. Utdraget ur betygskatalogen ska därför kompletteras med en bilaga som tydligt redogör för elevens yrkeskunnande och vilket yrkesområde som utbildningen är avsedd för.
På Skolverkets hemsida finns information om varje enskilt nationellt yrkespaket. I denna information finns även förslag på formulering till bilaga. Anordnare ska utfärda bilagan till de elever som läst det nationella/regionala yrkespaketets samtliga kurser hos anordnaren. I bilagan ska anordnare använda Skolverkets text som finns under rubriken "Utbildningens mål".
Om eleven läst ett regionalt yrkespaket ska anordnaren anpassa texten i bilagan efter de kurser som ingår i yrkespaketet. 
Elev med betyg från olika anordnare vänder sig till kommunen för att få en bilaga för sin sammanhållna yrkesutbildning. Anordnaren ska informera berörd elev om detta.
[bookmark: _Toc157025024][bookmark: _Toc157025025][bookmark: _Toc157025026][bookmark: _Toc157025027][bookmark: _Toc157025028][bookmark: _Toc157025030]
17. [bookmark: _Toc161058574]Studieintyg för beviljade eller pågående studier
Anordnare ska utfärda studieintyg om och när det efterfrågas av eleven. 
Detta avser dels elev i pågående studier, dels elev som har beviljats studier av Värmdö kommun. Elev som inte påbörjat sina studier än, men har beviljats studier av Värmdö kommun, ska få ett studieintyg med datum för planerade studier men inte att studierna påbörjats.
18. [bookmark: _Toc161058575]F-komplettering och F-prövning
För elever som har fått betyg F ska anordnaren kunna erbjuda möjlighet till F-komplettering inom 14 dagar efter kursslut. 
Det är undervisande/ansvarig lärare som gör bedömningen om en F-komplettering är möjlig. I kursen där F-kompletteringen är möjlig ska betyg för kursen sättas och registreras i Alvis efter att kompletteringen är gjord.
Om eleven har läst en kurs inom vuxenutbildningen tidigare och fått betyget F kan eleven inom ett år efter kursens slut genomföra en prövning kostnadsfritt, s.k. F-prövning. 
19. [bookmark: _Toc161058576]Prövning 
En prövning ska pröva alla kursmål i en kurs och är inte ett enskilt prov eller ett nationellt prov i en kurs. 
Anordnaren ansvarar för att genomföra prövningar i samtliga kurser de har i sitt utbud och elever anmäler sig direkt till anordnaren.
För elev som vill genomföra prövning gäller: 
· Icke godkänt betyg från kommunal vuxenutbildning – kostnadsfritt för eleven inom ett år efter kursens slut, s.k. F-prövning 
· Icke godkänt betyg från grundskola och gymnasieskola – eleven betalar lagstadgad ersättning enligt skollagen till anordnaren 
· Har eleven inte läst kursen tidigare eller har ett godkänt betyg oavsett skolform – eleven betalar lagstadgad ersättning enligt skollagen till anordnaren 

Anordnaren ansvarar för att informera om prövningar och ta emot anmälningar till prövningar. Värmdö kommun handlägger inte ansökan om prövning, eleven anmäler prövning direkt till anordnaren. Rutiner för genomförande och datum för prövningar ska finnas tillgängliga på anordnarens webbplats. Det behövs inget godkännande från Värmdö kommun för att få genomföra prövning. 
Prövningsbetyget ska registrerat i huvudmannens elevadministrativa system senast tio arbetsdagar och vara huvudmannen tillhanda senast fjorton arbetsdagar efter prövningsdatumet, signerat på arkivbeständigt papper. 
För F-prövning som är kostnadsfri för eleven utgår ingen ersättning till anordnare. För övrig prövning erhåller anordnare endast den ersättning som betalas av eleven.
Prövningen ska ej genomföras på distans. 
20. [bookmark: _Toc161058577]Antagningskrav
Värmdö kommun har inga andra antagningskrav än de som anges av Skolverket.  
21. [bookmark: _Toc161058578]Validering
Anordnaren har ansvar för att organisera valideringsprocessen och utveckla tydliga och kvalitetssäkrade former för prövning utifrån kunskapskraven. Anordnaren ska ha dokumenterade rutiner för hur valideringen genomförs och hur en genomförd validering dokumenteras. Både studie- och yrkesvägledare och yrkeslärare ska vara delaktiga i valideringsprocessen.
Värmdö kommun genomför i vissa fall en inledande kartläggning som kan uppmärksamma att eleven kan ha kunskaper eller erfarenheter som kan eller ska valideras. Valideringsprocess ska sedan genomföras hos anordnaren i form av en orienteringskurs som Värmdö kommun har tagit fram. Valideringen kan leda till en prövning, ett intyg eller till att eleven ska läsa ordinarie kurser.
Validering av elevens kunskaper kan endast göras för elev som är antagen och studerar hos aktuell anordnare, och efter beviljande av kommunen. 

22. [bookmark: _Toc161058579]Komvuxarbete
Anordnaren ska erbjuda komvuxarbete i enlighet med auktorisation, betygsrätt och beviljat utbud i Värmdö kommun, förordningen om vuxenutbildning och Skolverkets föreskrifter, samt följa de villkor som av Skolverket anges för yrkesexamen respektive högskoleförberedande examen.  
Elever som läser mot en gymnasieexamen inom vuxenutbildningen ska kunna erbjudas att göra ett komvuxarbete. 
Med komvuxarbete avses en uppgift om 100 gymnasiepoäng som eleverna genomför.
Anordnaren ska erbjuda tid för handledning. 
Som betyg på komvuxarbetet inom kommunal vuxenutbildning på gymnasial nivå ska någon av beteckningarna E eller F användas. Om en elev har nått målen för komvuxarbetet, ska betyget E användas. I annat fall ska betyget F användas. 
· Titel och sammanfattning för komvuxarbete ska vara på svenska.
· Anordnarens rektor ska för varje elev som genomför ett komvuxarbete utse en lärare att vara ansvarig för komvuxarbetet.
· Lärare hos anordnare undertecknar betygskatalog. 
· Endast huvudman utfärdar utdrag ur betygskatalogen för Komvuxarbete.

23. [bookmark: _Toc161058580]Hälsointyg
Hälsointyg krävs ibland för elev i samband med arbetsplatsförlagt lärande (APL). Anordnaren ska bistå eleven med stöd och råd i dennas fråga. 

24. [bookmark: _Toc161058581]Samarbete
Anordnaren ska verka för, initiera och utveckla samverkan och andra samarbeten med tredje part såsom exempelvis, andra anordnare av vuxenutbildning, universitet, högskolor, näringsliv.
Avseende yrkesutbildning, ska anordnaren ha ett nära samarbete med aktuell bransch, samt vara väl förtrogen med hur branschen utvecklas och hur arbetsmarknaden ser ut. När det gäller yrkesområden där det finns branschkrav på att vara godkänd anordnare är det branschens krav som i första hand gäller för hur det arbetsplatsförlagda lärandet ska utformas. Anordnaren ska på begäran av Värmdö kommun inkomma med en skriftlig plan för hur man avser att verka för, initiera och utveckla samverkan och andra samarbeten med tredje part samt branschråd/yrkesråd för varje yrkesutbildning anordnaren avser att tillhandahålla.
25. [bookmark: _Toc161058582]Rektor, lärare och övriga tjänster hos anordnare
25.1 [bookmark: _Toc161058583]Rektor
Rektor har en nyckelfunktion i samarbetet med kommunen. För att denna nyckelfunktion ska kunna genomföra uppdraget effektivt, krävs det förutom erfarenhet och kunnande också stöd från den egna organisationen och att anordnarens ägare och övrig ledning har förståelse för vuxenutbildningens villkor. 
Anordnarens ledningsstruktur ska innebära att det finns en tydlig arbetsbeskrivning för rektor och att mandatet för rektor är tydligt beskrivet. Rektor ska, i enlighet med skollagens bestämmelser för rektorer (2 kap. 10 § skollagen), ha mandat att besluta om enhetens inre organisation. Det innebär att rektor bl.a. ska ha budgetansvar och personalansvar för de enheter som denne är ansvarig för. 
Anordnaren ska ha erforderliga stödfunktioner som ger förutsättningar för rektor att fullgöra sitt uppdrag. Det handlar exempelvis om administration, HR, ekonomi, IT, lokaler och marknadsföring. Anordnaren ska även ha strukturer som innebär att rektor ingår i en övergripande ledningsgrupp och att rektor har en kompetensutvecklingsplan. Rektor ska ges möjlighet att delta i kontinuerlig kompetensutveckling. 
Organisationsstrukturen på ledningsnivå ska redovisas för kommunen på begäran.
25.2 [bookmark: _Toc161058584]Lärare
Anordnare ansvarar för att det finns lärare med behörighet och legitimation enligt skollagen och förordningen om behörighet och legitimation för lärare och förskollärare för de utbildningar som auktorisationen omfattar. 
En kompetensutvecklingsplan för obehöriga lärare, med måldatum då personen blir behörig och legitimerad lärare, ska finnas dokumenterad och ska tillhandahållas kommunen på begäran.
Anordnaren ansvarar för att lärarna har ämnesdidaktisk och vuxenpedagogisk kompetens. Inom yrkes- och lärlingsutbildning ansvarar anordnaren vidare för att yrkeslärare har tillräcklig förankring och aktuell kunskap om branschen för att kunna utföra sitt uppdrag. 
Anordnaren ska tillse att lärarresurs finns tillgänglig för varje individ utifrån behov. Bl.a. innebär detta att varje lärare ska ha relevant kompetens avseende funktionsvariationer och de konsekvenser dessa får för studier. Anordnaren bör sträva mot att samtliga lärare innehar adekvat kunskap om undervisning utifrån ett andraspråksperspektiv.
Lärare ska ges förutsättningar för reflektion och möjligheter till samarbete, både organisatoriskt (arbete i arbetslag, arbete i ämnesarbetslag, mötesordning mm) samt genom att de ges möjligheter att delta i relevant kompetensutveckling. Lärare med undervisning i samma elevgrupp ska samarbeta och utbyta information om elevers kunskapsutveckling för att få insikt i varje elevs lärandeprocess. Varje lärare oavsett ämne ska ansvara för elevens språkliga utveckling.
Anordnaren ska på begäran tillhandahålla en förteckning över samtliga lärare med namn, utbildning och yrkeserfarenhet.
25.3 [bookmark: _Toc161058585]Studie- och yrkesvägledare
Anordnaren ska tillhandahålla oberoende studie- och yrkesvägledning som ska anpassas efter elevernas behov. Anordnaren ska erbjuda professionell studie- och yrkesvägledning i enlighet med 2 kap. 29 och 30 §§ skollagen.
Studie- och yrkesvägledning inför studier ges av kommunen, medan vägledning under pågående studier ska lämnas av anordnaren. Studie-och yrkesvägledaren ska ha en examen från studie och yrkesvägledar-programmet, eller motsvarande kvalifikationer. 
Studie- och yrkesvägledning ska vara väl förtrogen med vuxenutbildningens uppdrag, finnas tillgänglig för eleverna på drop-in-tider och vid bokade vägledarsamtal. Eleven ska få hjälp med bl.a.: 
· Revidering av elevens individuella studieplan
· CSN
· Arbetsmarknadskunskap 
· Validering av utländska betyg via UHR 
· Oberoende vägledning till vidare studier
· Ansökan till vidare studier i Alvis

Studie- och yrkesvägledaren ska samarbeta med: 
· Studie-och yrkesvägledare hos Värmdö kommun
· Anordnarens egen organisation för stöd av elever med särskilda behov
· Anordnarens lärare

Anordnaren ska på begäran av Värmdö kommun tillhandahålla en förteckning över studie- och yrkesvägledare med namn, utbildning och yrkeserfarenhet.
25.4 [bookmark: _Toc161058586]Specialpedagog
Grundprincipen för vuxenutbildningen är att elever med behov av stöd ska kunna studera på samma villkor som andra elever. Det är därmed viktigt att studieupplägget är anpassat efter målgruppens och individens behov. En anpassning kan ske av den nationella/regionala kursen och/eller kombineras med att anordna orienteringskurser så att eleven med behov av stöd kan få en tillgänglig studiemiljö. Studieupplägget ska alltid beviljas av Värmdö kommun.
Anordnaren ska ha tillgång till specialpedagog. 
Om anordnaren bedömer att verksamheten har behov av speciallärare med ämnesspecifik kompetens kan i stället en speciallärare tillföras verksamheten. 
Specialpedagogen/specialläraren ska ha en examen från specialpedagog- respektive speciallärarprogrammet, eller motsvarande kvalifikationer. 
För elever där en specialpedagogisk bedömning visar att det finns behov av utökat pedagogiskt stöd ska handledning individuellt eller i mindre grupp ges, samt kompensatoriska hjälpmedel användas, såsom talböcker, läslinjaler och andra anpassade läromedel. 
Anordnaren ska ha beredskap att anpassa undervisningen för dessa elever och ge adekvat stöd. Anordnaren ska ha väl fungerande rutiner för att kartlägga elevernas olika förutsättningar för utbildning och i början av utbildningen fånga upp elever som har behov av stöd och extra anpassningar. Anordnaren ska även ha rutiner för hur en speciallärare/specialpedagog samarbetar med annan pedagogisk personal kring elever som har behov av stöd och extra anpassningar. 
Anordnaren ska samverka med andra instanser som exempelvis Specialpedagogiska myndigheten (SPSM), Föreningen för funktionshindrade och med läs- och skrivsvårigheter (FMLS), Arbetsförmedlingen och i den mån elev har behov av detta. För elev med dokumenterad och/eller svårare problematik, ska anordnaren utforma en handlingsplan i samarbete med kommunen.
I anordnarens ersättning ingår de förstärkningar som krävs för att stödja studieovana elever och elever med särskilda behov, t ex läs- och skrivsvårigheter, dyslexi och neuropsykiatriska hinder. Vissa funktionsnedsättningar kräver insatser, där utbildningskostnaderna kraftigt överstiger motsvarande kostnader för andra elever (teckenspråkstolk, läromedel i punktskrift etc.). Ersättning sker i dessa fall enligt särskild överenskommelse med kommunen. 
Anordnaren ska på begäran tillhandahålla en förteckning över specialpedagog/-er och i förekommande fall speciallärare med namn, utbildning och yrkeserfarenhet.
26. [bookmark: _Toc161058587]Kursstarter och omkategorisering
Kursstarter på gymnasial vuxenutbildning ska ske fem (5) gånger per år eller i enlighet med överenskommelse med Värmdö kommun. Vid fler eller färre starter ska en dialog med Värmdö kommun föras.  
Anordnaren ska säkerställa att elever som antas till kursstart i maj – period 3 – erbjuds undervisning i kurser enligt den individuella studieplanen, gällande sommarperiod. 
[bookmark: _Hlk158463229]Kursstarter för grundläggande vuxenutbildning ska ske tio (10) gånger per år eller i enlighet med överenskommelse med Värmdö kommun. 
Kursstarter för SFI ska ske löpande, varannan vecka, eller i enlighet med överenskommelse med Värmdö kommun. 
Vid behov av omplacering eller omkategorisering och i samband med elevens start på utbildningen eller ifall lärarens och kommunens bedömning avviker från varandra, kontaktas kommunen för åtgärd och godkännande. Begäran om omplacering/ omkategorisering och beslutsunderlag ska skickas till kommunen via Alvis och inom två (2) veckor från elevens utbildningsstart. Anordnarens begäran om omplacering/omkategorisering ska i första hand förankras med anordnarens rektor, innan begäran skickas till Värmdö kommun.   

27. [bookmark: _Toc161058588]Handlingsplan 
Om eleven efter halva kurstiden riskerar att inte nå godkänt betyg vid kurstidens slut, ska anordnare tillsammans med eleven upprätta en handlingsplan för hur eleven ska nå kursmålen och uppnå ett godkänt betyg. I handlingsplanen ska skolans insatser för eleven framgå samt vad eleven själv måste göra för att nå ett godkänt betyg.
28. [bookmark: _Toc161058589]Rapportering till följd av myndighetsansvar
Värmdö kommun ansvarar att rapportera till SCB och CSN enligt det underlag som anordnaren är skyldig att registrera/rapportera. Rapporteringen omfattar alla relevanta data som myndigheter begär in. För att underlaget i rapporteringen ska bli korrekt är det av yttersta vikt att anordnaren har registrerat korrekta data i det administrativa systemet enligt anvisningar från Värmdö kommun. 
All rapporteringen ska göras i Värmdö kommuns digitala administrativa system. Anordnaren ska ha rutiner för att följa upp och säkerställa att elever hos anordnaren deltar i undervisningen och är aktiva. Alla förändringar i elevens status ska omgående rapporteras i Värmdö kommuns digitala administrativa system. 
Anordnaren ska enligt Värmdö kommuns anvisningar: 
· Kursplacera och kalla elev efter kommunens antagning.
· Vid behov och omplacera/omkategorisera eleven. 
· Registrera status ej påbörjat, avbrott, retur samt övriga statusar.  
· Låsa betyget. 
· Tillse och säkerställa att av undervisande lärare underskriven betygskatalog skickas till Värmdö kommun enligt anvisningarna. Kommunen ska därefter inom fem arbetsdagar godkänna betyget i systemet. 
· Rapportera betygsresultat på genomförda nationella prov. 

Anordnaren ska ha ett systematiskt arbete för att motverka avbrott och erbjuda lösningar som är möjliga för att eleven ska kunna fullfölja sina studier innan avbrott.
Anordnaren ska vidare aktivt arbeta för att eleverna har en hög närvaro i undervisningen (såväl fysisk som digital närvaro). Arbetet ska sträva mot målsättningen att all eventuell frånvaro är så kallad giltig frånvaro. Anordnaren ska, på begäran av kommunen, kunna redovisa statistik över närvaro/frånvaro samt beskriva de åtgärder anordnaren vidtar för att uppnå målsättningen som beskrivs ovan. 
29. [bookmark: _Toc161058590]Kurslitteratur och studerandeavgifter
Anordnaren ska använda sig av behövlig och lämplig kurslitteratur och övrigt material som krävs för att genomföra studierna. Eleven betalar själv för kurslitteratur (gäller ej för svenska för invandrare där kurslitteraturen och övrigt material ska tillhandahållas av anordnaren). Kurslitteraturen ska vara på svenska. Om huvudmannen lämnat godkännande och där det är motiverat kan kurslitteratur vara på annat språk (gäller ej svenska för invandrare). Anordnaren äger inte rätt att ta ut studerandeavgifter. Det får dock förekomma enstaka inslag som kan medföra en obetydlig kostnad för eleverna.
30. [bookmark: _Toc161058591]Systematiskt kvalitetsarbete samt avtals-och kvalitetsuppföljning 
Resultatet av det systematiska kvalitetsarbetet följas upp årligen genom den årsrapportsmall anordnaren erhåller från Värmdö kommun och som sedan ska fyllas i av anordnaren enligt överenskommelse. 
Det systematiska kvalitetsarbetet ska dokumenteras fortlöpande och enligt gällande föreskrifter. Dokumentationen ska vara tillräcklig för att ligga till grund för analys och ska svara mot Skolverkets allmänna råd för systematiskt kvalitetsarbete. Kommunen ser mycket allvarligt på brister i det systematiska kvalitetsarbetet, med följd att omfattande brister av sådan art kan föranleda beslut om avauktorisation av anordnare.  
Värmdö kommun har rätt att göra löpande stickprovskontroller under året och kan begära att anordnaren deltar i dessa minst en gång per år. Om Värmdö kommun därvidlag upptäcker och meddelar fel eller brist, ska anordnaren skyndsamt vidta godtagbar rättelse.
Värmdö kommun har även i övrigt rätt att följa upp anordnares villkorsuppfyllnad vid behov, som utgångspunkt sker allmän uppföljning minst en gång per år. Anordnaren ska delta i sådan uppföljning. Uppföljning kan omfatta samtliga uppställda villkor, ev. överenskommelser samt genomgång av från anordnaren inlämnad statistik och övriga uppgifter. 
31. [bookmark: _Toc161058592]Generella administrativa rutiner 
[bookmark: _Toc161058593]31.1 Inför sökperiod 
Anordnaren lägger in kursutbudet enligt datum angivna av huvudmannen. Aktuellt schema för kursutbud mejlas ut senast en månad innan kurskatalogen öppnar. Anordnaren ska säkerställa att informationen följer huvudmannens mall för kursbeskrivning.
[bookmark: _Toc161058594]31.2 Antagning och kallelse
Huvudmannen ansvarar för antagning och vid behov prioritering av eleverna. Huvudmannen meddelar anordnaren när antagningen är färdig. Beviljade ansökningar tar anordnaren del av i huvudmannens elevadministrativa system. 
Kallelser skickas till antagna elever senast två veckor innan kursstart av anordnaren. Huvudmannen förbehåller sig dock rätten att efteranmäla elever eller omplacera elever till en annan skola.  
[bookmark: _Toc161058595]	31.3 Sekretesselever
Elever med skyddad ID hanteras alltid separat. Vid avtalsstart får anordnaren information om rutiner.
[bookmark: _Toc161058596]31.4 Inställd kurs eller utbildning 
Det är anordnarens ansvar att meddela den antagna eleven och huvudmannen om en kurs eller yrkesutbildning ställs in. Anordnaren ska uppdatera sökwebben med information samt skyndsamt meddela huvudmannen. Eleverna ska hänvisas till Värmdö kommun för vidare hjälp att byta kurs eller skola. 
Anordnare är skyldig att fullfölja pågående kurser och utbildning och saknar rätt att omplacera elev till annan anordnare. Anordnare har inte heller rätt att “returnera” elev (till kommunen) under en pågående kurs/utbildning.
Anordnaren har ej rätt att flytta elever mellan studieformer, skolenheter eller mellan dag- och kvällskurs utan huvudmannens godkännande. Elever ska alltid kontakta huvudmannen själva för byten. 
[bookmark: _Toc161058597]31.5 Startlista
Anordnaren ansvarar för att senast fem dagar efter start registrera vilka elever som har kommit till start och vilka som ej påbörjat sin kurs i Värmdö kommuns elevadministrativa system. Värmdö kommun ansvarar för rapportering till CSN. 
[bookmark: _Toc161058598]31.6 CSN och SCB
Värmdö kommun ansvarar för att rapportera till CSN och SCB utifrån de underlag som anordnaren är skyldig att registrera i huvudmannens elevadministrativa system. Anordnaren ansvarar för att tillhandahålla de uppgifter som är del av huvudmannens myndighetsansvar. Rutiner för hantering av rapportering till CSN och SCB kan förändras över tid.
[bookmark: _Toc161058599]31.7 Avbrott 
Anordnaren ansvarar för att rapportera in avbrott och avbrottsorsaker till huvudmannen i elevadministrativa system. Avbrott registreras av anordnaren när en elev har varit frånvarande i tre veckor i följd. Avbrottsdatumet är alltid den sista dagen eleven var närvarande eller aktiv. 
[bookmark: _Toc161058600]31.8 Individuell studieplan 
Alla revideringar som sker under elevens studiegång ska registreras i studieplanen i elevadministrativa systemet. 
Förändringar av innehåll i elevens studieplan görs i dialog mellan anordnaren och Värmdö kommun. Allt arbete med den individuella studieplanen ska ske i samverkan med eleven. Den individuella studieplanen är obligatorisk. Bestämmelser om den finns i skolans styrdokument. Den individuella studieplanen är en offentlig handling vilket måste beaktas vid dokumentationen.
[bookmark: _Toc161058601]31.9 Betyg
Alla betyg som sätts inom ramen för auktorisationsavtalet ska, av anordnaren registreras i huvudmannens elevadministrativa system. Betygsdatum och slutdatum i kursen ska överensstämma och betygskatalogen ska alltid signeras av betygssättande lärare. Betygskataloger ska signeras på arkivbeständigt papper och vara huvudmannen tillhanda senast tio arbetsdagar efter kursslut. 
Betygsunderlag och intygsunderlag med tillhörande dokumentation ska finnas hos anordnaren och förvaras på ett säkert sätt. Betyg och intyg, som avser bedömning av kunskaper och färdigheter, undertecknas och utfärdas av rektor hos anordnaren. Underlag ska bevaras i två år.

[bookmark: _Toc161058602]31.10 Sökrutiner, antagning och kallelse SFI
Starter för studier i SFI sker löpande, eller enligt överenskommelse med huvudman. Anmälan görs alltid till huvudman som ansvarar för antagning och nivåplacering av elever. Huvudmannen kontaktar anordnaren när antagningen är färdig och anordnaren ansvarar för att skicka kallelse till eleven senast en vecka innan start. 
För elever som tidigare har haft studieuppehåll har huvudmannen rätt att påverka elevens val av skola beroende på elevens behov och nuvarande situation/nivå/information som har kommit fram under kartläggningssamtalet. 
[bookmark: _Toc161058603]31.11 Inställd kurs eller utbildning 
Anordnaren ska meddela både elev och huvudman skyndsamt om tid eller plats för kursen ändras. 
[bookmark: _Toc161058604]31.12 Förändringar i studiernas upplägg
Eventuella förändringar av kursplacering, kurstider eller annat som medför förändring för eleven ansvarar anordnaren för att meddela huvudmannen som sedan beviljar eller avslår förändringen. Samtliga förändringar ska dokumenteras i elevens studieplan i huvudmannens elevadministrativa system.
[bookmark: _Toc161058605]31.13 Byte av studietakt/uppdatering av studieplanen
· I samband med byte av elevens studietakt och/eller uppdatering i elevens studieplan ska anordnaren säkerställa att den pedagogiska planeringen och datum för betygsättningen följer elevens upprättade studieplan – elevens reviderade studieplan. 
· Anordnaren ansvarar för att upprättning av studieplanen i samband med byte av studietakten görs i samråd med eleven och att eleven är införstådd i förändringarna.  
· Rektor hos anordnaren ansvarar för att lärarna anpassar undervisningens upplägg, innehåll och arbetsformer i enlighet med kursplan, ämnesplan läroplan och efter att eleven har beviljats revideringar i studieplanen av Värmdö kommun.  
· Om anordnaren inte har utrymme och/eller inte erbjuder kurserna för att ersätta kurserna som eleven redan har betyg i sedan tidigare och i samband med upprättning av studieplanen ska eleven hänvisas till Värmdö kommuns ansökningswebb. 

image1.png




image2.png
kommun




