	[image: Värnamo kommuns logotyp. Länk till www.varnamo.se]
	ADMINISTRATIVA FÖRESKRIFTER

DNR 
	



1.0 Ansökan om godkännande för att bli utförare av insatser i form av daglig verksamhet enligt lagen om stöd och service. 


Värnamo kommun inbjuder er härmed att ansöka om godkännande för att bli utförare av insatser i form av daglig verksamhet enligt lagen om stöd och service till vissa funktionshindrade (LSS) i Värnamo kommun enligt detta förfrågningsunderlag med bilagor. 

Värnamo kommun har beslutat att företag som uppfyller kraven i detta förfrågningsunderlag kan ansöka om att bli leverantör enligt lagen om valfrihetssystem (LOV). Ansökan ska lämnas ifylld och för sökt uppdrag ska begärda dokument bifogas. Ansökan kan lämnas löpande.

Värnamo kommun kommer att pröva ansökningarna i turordning. Beräknad handläggningstid är ca två månader. Möjligheter finns, för båda parter, att under utredningstiden komplettera uppgifter som anses bristfälliga eller saknas i insänt underlag. Efter utredning meddelas beslut. Avtal tecknas med godkänd entreprenör.

Upphandlare Mattias Hultqvist
E-post: mattias.hultqvist@varnamo.se

2.0 Avtalstid och Uppsägning av avtal
Kommunen kommer att teckna avtal med entreprenörer löpande, efterhand som ansökningar kommer in och beslut om godkännande för entreprenörer fattas. Av tecknade avtal kommer att framgå när avtalet startar och vilken tid som avtalet gäller.

Köparen har ensidig rätt att säga upp hela eller delar av avtalet, oavsett anledning härtill, med en uppsägningstid om 6 månader från skriftlig uppsägning. Avtalet kan tidigast upphöra 24 månader efter avtalets startdatum. Den totala avtalstiden är maximalt fyra (4) år.

Ansökan om att få teckna avtal med kommunen kan ske löpande. Ansökan ska ske digitalt via kommunens upphandlingsverktyg. 



3.0 Handläggning av ansökan 
[bookmark: _Hlk108169845]Anbudet skall lämnas digitalt via www.e-avrop.com varav avfattat på svenska samt lämnas av behörig företrädare. Om du lämnar anbud som ombud måste anbudet lämnas av ett konto som har din kunds organisationsnummer och företagsnamn.

Anbud ska lämnas i SEK exklusive mervärdesskatt. 

Eventuella personuppgifter som lämnas i anbudet kommer att administreras av Värnamo kommun.

Samtliga krav ska vara uppfyllda för att avropssvar ska prövas. 
Anbud med alternativa utförande tillåts inte. 

Klicka på länken nedan för mer information om hur du lämnar elektroniskt anbud:
https://www.e-avrop.com/information/LevEanbud.htm


Sökanden har möjlighet att rätta felskrivning eller något annat uppenbart fel i ansökan. Kommunen kan begära att ansökan förtydligas eller kompletteras. Därefter sker prövning av ansökan. Ansökningar handläggs skyndsamt och normal handläggningstid beräknas till cirka två (2) månader. I de fall ansökningarna behöver kompletteras och förtydligas av entreprenören förändras tidsramen. Under semesterperioden juni - augusti och vid storhelger är handläggningstiden längre

Entreprenör kommer att uteslutas om myndigheten får kännedom om att entreprenören enligt en lagakraftvunnen dom är dömd för brott enligt LOV, 7 kap 1 §. Vidare kan entreprenör komma att uteslutas om omständigheter enligt LOV,7 kap 2 § föreligger. 

Värnamo kommun kommer att kolla upp om anbudsgivaren fullgjort sina åligganden avseende betalningar av skatt och socialförsäkringsavgifter.

För de entreprenörer som är nystartade och inte kan uppvisa bokslut eller ekonomisk redovisning ska affärsplan bifogas för verksamheten. Entreprenören kommer att meddelas skriftligt såväl om kommunen kommer att teckna avtal med entreprenören eller om avtal inte kommer att tecknas. 

4.0 Upphandlingsdokument
Upphandlingsdokumentet samtliga handlingar inklusive eventuella frågor och svar ligger i upphandlingsannonsen på http://www.e-avrop.se


4.1 Förteckning över upphandlingsdokument
Upphandlingsdokumentet samtliga handlingar
· Administrativa Föreskrifter
· Avtalsvillkor
· Svarsbilaga Skakrav
· Eventuella kompletteringar till upphandlingsdokumentet www.e-avrop.com
· Bilaga 2 Riktlinjer Habiliteringsersättning.
· Bilaga 3 Ersättningsnivåer lov daglig verksamhet.
· Bilaga 4 Debiteringsunderlag Daglig verksamhet.
· Bilaga 5 Rutin för LOV-utförare avseende avvikelsehantering, klagomål och synpunkter samt lex Sarah
· Bilaga 5.1 Genomförandeplan exempelmall.
· Bilaga 6 Riktlinjer för dokumentation hos utförare enligt lagen om valfrihetsystem LOV.
· Bilaga 6.1 Riktlinjer för arkivering hos privata utförare. 

Anbudsgivare ska före anbudets lämnande själv kontrollera att fullständigt upphandlingsdokument enligt ovan erhålls.

4.2 Frågor och svar 
Alla frågor rörande denna upphandling ska ställas elektroniskt. Du ställer din fråga på samma sida på www.e-avrop.com som där du hämtade detta upphandlingsdokument.

Klicka på länken nedan för mer information om Frågor & Svar:
https://www.e-avrop.com/information/LevQA.htm
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